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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ    МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ  РАЙОН

от 24.05.2012    





  № 621
ст-ца Выселки
Об утверждении административного регламента 
по оказанию муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства» 
     В целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

     1. Утвердить административный регламент по оказанию  муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (прилагается).

     2. Постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 30 июня 2010 года № 1133 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию капитальный ремонт объектов капитального строительства» считать утратившим силу.
     3. Управлению архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район (Ромахиной) разместить настоящее постановление на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Выселковский район.
     4. Настоящее постановление обнародовать.
     5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Выселковский район по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, строительства, архитектуры, транспорта и связи, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций В.В.Кононенко.
     6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава муниципального

образования Выселковский район



             
  С.И.Фирстков
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального 

образования Выселковский район 

от   24.05.2012   №  621
«Об утверждении административного регламента

по оказанию муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства»»
Проект  подготовлен и внесен:

управлением архитектуры 

и градостроительства

администрации муниципального

образования Выселковский район                                                                  
                  Главный специалист



                                         В.С.Галиулин
     «___»________2012г.

Проект согласован:

Заместителем главы

муниципального образования

Выселковский район по
вопросам жилищно-коммунального

хозяйства, промышленности, 

строительства, архитектуры,

транспорта и связи, гражданской обороны

и чрезвычайных ситуаций                                                                  В.В.Кононенко

     «___»________2012г.

Исполняющий обязанности
начальника юридического отдела 

администрации муниципального 

образования Выселковский район




           Н.Н.Меняйлов
     «___»________2012г.

Заместитель главы 

муниципального образования

Выселковский район по организа-

ционной, правовой и кадровой работе



              Н.В.Карабут

                                                                  «___»________2012г.
                  ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Выселковский район

            от  24.05.2012    №  621                  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оказанию муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  (далее — Административный регламент) разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, а так же  определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности (далее заявители).

Физические и юридические лица вправе действовать от имени заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, муниципальными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации при взаимодействии с управлением при предоставлении им муниципальной услуги. 

1.3. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляется муниципальным бюджетным учреждением «Выселковский многофункциональный центр» (далее МФЦ).

Адрес место расположения МФЦ: 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ул. Лунева, 57 официальный интернет-сайт viselki.e-mfc.ru адрес электронной почты: viselki.e-mfc@yandex.ru. Почтовый адрес для направления заявлений и всех необходимых документов: 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ул. Лунева, 57. Контактные телефоны 73-4-40, 74-0-37. График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 без перерыва.

Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее ‑ муниципальная услуга) осуществляет администрация муниципального образования Выселковский район. Место нахождения: 353100 Краснодарский край,  Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 37. Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес администрации муниципального образования Выселковский район: 353100 Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 37. График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00 Приемные дни понедельник-четверг с 8.00до 16.00, пятница – день работы с документами.

Контактные телефоны: 76-0-79, 73-5-78

Адрес электронной почты: arhitektura_viselki@mail.ru
Информацию по вопросам предоставления услуги заявитель может получить:

на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Выселковский район //http:viselki.ne/ (далее официальный сайт);

на официальном сайте Интернет-сайте МФЦ viselki.e-mfc.ru$

в едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее единый портал): www.gosuslugi.ru;

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течении 30 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес заявителя в течении 30 дней со дня регистрации обращения.

1.4. Информирование о  предоставлении муниципальной услуги осуществляют: управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район, МФЦ.

1.5. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

по телефонам управления: 76-0-79, 73-5-78

по телефонам МФЦ: 73-4-40. 74-0-37

на информационных стендах;

при личном обращении; 

а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Выселковский район //viselki.net./

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги,  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист управления, МФЦ ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста управления, МФЦ ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.
При ответе на телефонные звонки специалист управления, МФЦ ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование структурного подразделения управления. МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалист управления, МФЦ  ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
2.2.  Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район, а именно: начальником управления, администрациями сельских поселений, входящих в состав муниципального образования Выселковский район.


2.2.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ,  управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район, а именно: начальником управления, администрациями сельских поселений.


2.2.4. Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Принятие решения по результатам рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение десяти дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в управление.

2.5. Правовые  основания для предоставления муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

 Градостроительным кодексом Российской Федерации от 24 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”;

Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191-ФЗ “О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации”;

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ “О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации”.

Постановлением Правительства Российской Федерации от                                  24 ноября 2005 года N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство и ввода объекта в эксплуатацию».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для оформления разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства физическое или юридическое лицо обращается в МФЦ, администрацию с заявлением в письменной форме, на имя главы муниципального образования Выселковский район о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 

           Бланк заявления установленной формы предоставляется сотрудниками отдела управления архитектуры и градостроительства заявителю (Приложение № 1 к административному регламенту). 

2.6.2. К заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

           - правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*;
          - правоустанавливающие документы на земельный участок, не зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2) градостроительный план земельного участка (заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия)*;

3) Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта;

4)  материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)  пояснительная записка;

б)  схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

       ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

       4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьёй 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

       5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации)*;

       6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

       7)  копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

        2.6.3. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства (Приложение №3) заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

        1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

           - правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*;
          - правоустанавливающие документы на земельный участок, не зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

        2) градостроительный план земельного участка (заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия);

         3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Срок подготовки и направления ответа в рамках межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать  5 рабочих дней.

 2.6.4. Документы предоставляются подлинные или в нотариально заверенных копиях. При предоставлении ксерокопий документов обязательно предоставляются подлинные документы для обозрения и сверки.

2.6.5. Управление не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.

* - Документы которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

        Срок предоставления документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.

        В отношении документов и информации, используемых в рамках государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти  субъектов российской Федерации  или территориальными государственными внебюджетными фондами, и муниципальных услуг, и в отношении документов и информации, находящихся в распоряжении государственных органов субъектов Российской Федерации , органов местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондов либо пожведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих предоставлении государственных или муниципальных услуг, не применяются до 1 июля 2012 года. До 1 июля 2012 года вышеуказанная информация документы предоставляются потребителем Муниципальной услуги в орган осуществляющий предоставление Муниципальной услуги самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя является:

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не отвечают требованиям, указанным в подразделе 2.6. настоящего административного регламента;

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.8.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявителю возвращаются  в полном объеме все представленные им документы. Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства направляется в письменном виде заявителю с указанием основания отказа.

2.8.3. Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

2.8.4. В случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства управление архитектуры и градостроительства готовит разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (приложение №3 к регламенту). 


2.8.5. После утверждения разрешения заявителю высылается письменное уведомление (или сообщается по контактному телефону) о готовности документов.

2.8.6. Заявитель или доверенное лицо заявителя получают 2 экземпляра разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с росписью в журнале выдачи документов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления и при получении результата предоставления

муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.10.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления.

2.11.1. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

прием получателей муниципальной услуги осуществляется в  помещениях управления архитектуры и градостроительства в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (креслами) и столами;

места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов;

места получения информации о предоставлении муниципальной  услуги оборудуются информационными стендами.

Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами управления при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

предоставление в установленном порядке информации заявителем и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Последовательность административных

процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов,  регистрация заявления, выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, Ф.И.О., должности и подписи специалиста, принявшего документы;

- правовой анализ приложенных к заявлению документов на предмет их достаточности и соответствия требованиям действующего законодательства; 

- определение достаточности оснований для оказания услуги;

- проверки, касающиеся конкретного вида услуги;

- принятие решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или об отказе в выдаче такого разрешения управлением; 

- подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или отказа в выдаче разрешения;

-  подписание разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства администрацией муниципального образования; 

- уведомления о готовности разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в устном виде заявителю;

- выдача заявителю  (представителю) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема процедуры предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №2 к настоящему Регламенту.

3.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие управления с МФЦ при предоставлении муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3.2. Прием и регистрация заявления 

о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры, является личное заявление заявителя (его представителя) в управление или МФЦ с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист, осуществляющий прием документов:

3.2.2.1. устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

3.2.2.2. проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3.2.2.3. проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.2.4. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

3.2.2.5.  При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

3.2.2.6. При соответствии документов указанным требованиям оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в двух экземплярах, в которой указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- максимальный срок оказания муниципальной услуги;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

- иные данные.

3.2.2.7. Передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр управлению.

3.2.3. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом:

- о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.4. Результатом административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов начальником управления. 

3.3. Проверка представленных документов

и принятие решения о возможности предоставления

муниципальной услуги.

           3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов начальником управления.

3.3.2. Начальник управления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением сотруднику Управления (далее – ответственный исполнитель) рассмотреть заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.3.3. При соответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента, ответственный исполнитель готовит разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и передает его с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на подпись должностным лицам администрации муниципального образования Выселковский район.

3.3.4. При отсутствии необходимых документов ответственный исполнитель готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю и передает на рассмотрение и подписания начальником управления.

3.3.5. Максимальный срок исполнения муниципальной услуги 10 дней..

3.4. Подписание мотивированного отказа

заявителю в предоставлении муниципальной услуги

начальником Управления.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю;

3.4.2. При отсутствии необходимых документов ответственный исполнитель готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю и передает на рассмотрение и подписания начальником управления.

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 рабочих дня.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является подписания мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Выдача (направление), в случае положительного 

решения, разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или в случае отказа письменного уведомления с объяснением причин отказа 

3.5.1. Основаниями для начала административной процедуры является подписание разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства должностным лицом администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченным на подписание разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, или подписание отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, должностным лицом администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченным на подписание отказа.

3.5.2.  Подписанное разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства выдается управлением либо МФЦ;

3.5.3. В случае обращения заявителя в МФЦ, ответственный исполнитель направляет подписанное разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в МФЦ;

3.5.4. Прежде чем выдать подписанное разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, ответственный сотрудник управления либо МФЦ регистрирует его в соответствующем журнале.

3.5.5. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в орган принявший заявление, предъявляя документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

3.5.6. Сотрудник управления либо МФЦ выдаёт заявителю или представителю заявителя подписанное разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов.

3.5.7. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник управления либо МФЦ выдаёт заявителю или представителю заявителя отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление)  разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником управления.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудник несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента.

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Порядок рассмотрения обращения граждан определяется Федеральным законом от 2 мая 2006 года  N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Начальник управления 

архитектуры и градостроительства

администрации муниципального

образования Выселковский район                                                      Е.Н.Ромахина
                                                                      Приложение № 1

                                                                               к административному регламенту
                                                                              «Выдача разрешений
                                                                              на строительство, реконструкцию, 
                                                                           объектов капитального 
                                                                             строительства»

Главе муниципального  образования Выселковский район

     
(наименование застройщика,
фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц,

     
почтовый индекс и адрес,
     
телефон)
Заявление
Прошу Вас выдать разрешение на   строительство (реконструкцию)
объекта капитального строительства 

адрес расположения объекта

__________________________________________

__________________________________________

                                                                            Приложение № 2
                                                                               к административному регламенту
                                                                              «Выдача разрешений
                                                                              на строительство, реконструкцию,

                                                                          объектов капитального 
                                                                            строительства»
	БЛОК СХЕМА

Последовательности действий по выдаче разрешения на строительство, реконстукцию объектов капитального строительства

	


	Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и прилагаемых к нему документов, передача заявления начальнику отдела, 


	Проверка наличия документов, соответствия проектной документации требованиям градостроительного законодательства 



	Документы имеются в наличии, проектная документация соответствует требованиям градостроительного законодательства


	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

(не позднее 10 дней со дня подачи заявления на строительство
	
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (не позднее 10 дней со дня подачи заявления)



	Направление копии выданного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного контроля и надзора


                                                                             Приложение № 3
                                                                               к административному регламенту
                                                                              «Выдача разрешений
                                                                              на строительство, реконструкцию 
                                                                               объектов капитального

                                                                             строительства»
Форма разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

	Кому
	0

	
	(наименование застройщика)

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

	
	Краснодарский край, Выселковский район        

	
	0

	
	( его почтовый индекс и адрес)

	
	

	
	

	РАЗРЕШЕНИЕ

 на строительство

	№ RU 2360600-
	010-000

	
	

	Муниципальное образование Выселковский район

	(наименование уполномоченного федерального органа

	
	

	исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

	
	

	   , или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

	руководствуясь   статьей 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации,

разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта  капитального   строительства:

	0
	

	(наименование объекта капитального строительства соответствии с проектной документацией)

	площадь застройки кв.м.  эт.
	

	краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

	расположенного по адресу :
	Краснодарский край,    Выселковский район,                            

	0
	

	(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации административного района и т.д. или строительный адрес)

	
	

	
	

	Срок действия настоящего разрешения - до

	00 января 1900 г.
	

	
	

	
	

	Глава муниципального образования Выселковский район
	

	00 января 1900 г.
	

	М.П.
	

	                                                                                            

	
	

	
	

	Действие настоящего разрешения продлено до "    "                  20     г.

	
	

	Глава муниципального образования

	Выселковский район                                                                                             

	
	

	
	

	"      "                           20      г.
	

	М.П.
	











