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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ    МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ  РАЙОН

от 24.05.2012    





  № 620
ст-ца Выселки

Об утверждении административного регламента 
по оказанию муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» 
     В целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

     1. Утвердить административный регламент по оказанию  муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (прилагается).

     2. Постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 30 июня 2010 года № 1130 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства»» считать утратившим силу.
     3. Управлению архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район (Ромахиной) разместить настоящее постановление на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Выселковский район.
     4. Настоящее постановление обнародовать.
     5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Выселковский район по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, строительства, архитектуры, транспорта и связи, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций В.В.Кононенко.
     6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава муниципального

образования Выселковский район



             
  С.И.Фирстков
                   ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального 

образования Выселковский район 

от    24.05.2012    № 620
«Об утверждении административного регламента

по оказанию муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
построенных, реконструированных объектов 
капитального строительства»»
Проект  подготовлен и внесен:

управлением архитектуры 

и градостроительства

администрации муниципального

образования Выселковский район                                                                  
                  Главный специалист



                                         В.С.Галиулин
     «___»________2012г.

Проект согласован:

Заместителем главы

муниципального образования

Выселковский район по
вопросам жилищно-коммунального

хозяйства, промышленности, 

строительства, архитектуры,

транспорта и связи, гражданской обороны

и чрезвычайных ситуаций                                                                  В.В.Кононенко

     «___»________2012г.

Исполняющий обязанности
начальника юридического отдела 

администрации муниципального 

образования Выселковский район




           Н.Н.Меняйлов
     «___»________2012г.

Заместитель главы 

муниципального образования

Выселковский район по организа-

ционной, правовой и кадровой работе



              Н.В.Карабут

                                                                  «___»________2012г.
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования

Выселковский район
от  24.05.2012  № 620

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оказанию муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта  капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства» (далее– регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент определяет порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами управления, с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, а также определяет порядок осуществления контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления, должностных лиц и муниципальных служащих управления.

1.2. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются организации, независимо от их ведомственного подчинения, граждане, выполняющие проектирование, строительство и эксплуатацию объектов капитального строительства, линейных объектов в муниципальном образовании Выселковский район.

Физические и юридические лица имеют право действовать от имени заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, муниципальными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации при взаимодействии с управлением при предоставлении им муниципальной услуги.

Установленный настоящим административным регламентом порядок предоставления муниципальной услуги применяется также при рассмотрении запросов государственных органов, органов местного самоуправления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе Интернет-сайта управления, муниципального бюджетного учреждения муниципального образования  Выселковский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район, адресе официального Интернет-сайта муниципального образования Выселковский район, адресе электронной почты управления представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в управление:

лично;

посредством телефонной связи;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

посредством почтовой связи.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – информирование) осуществляется специалистами управления, ответственными за информирование, в форме консультирования или индивидуального письменного информирования; публичного устного или письменного информирования. 

Информирование осуществляется на русском языке.

1.5. Консультирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалист управления, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания при консультировании не может превышать 15 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист управления, ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста управления, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист управления, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование структурного подразделения управления. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалист управления, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.

1.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа, на обращение заинтересованного лица в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.7. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. Выступления специалистов управления, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с начальником управления.

Специалистом управления, ответственным за информирование, выступление которого предполагается, начальнику управления не позднее, чем за пять рабочих дней до дня выступления направляется служебная записка, в которой указываются сведения о месте и времени выступления, наименование средства массовой информации, тема выступления, состав участников выступления и прилагается текст выступления.

1.8. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о порядке предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте муниципального образования         Выселковский район;

на Интернет-сайте управления;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на информационном стенде в управлении.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства» (далее – разрешений на ввод в эксплуатацию).

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район (далее – Управление) во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

2.2.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги (заявления о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию) и выдача заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется также МФЦ.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- администрациями сельских поселений входящих в состав муниципального образования Выселковский район;

- органом федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения правоустанавливающих документов на земельный участок.

2.2.4. Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение десяти дней со дня поступления соответствующего заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

Уставом муниципального образования Выселковский район.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для ввода объекта в эксплуатацию заявитель представляет в Управление, МФЦ следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

               а) Правоустанавливающий документ на земельный участок, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*; 

               б) Правоустанавливающий документ на земельный участок, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- градостроительный план земельного участка*;

-проект планировки и проект межевания территории, в случае строительства, реконструкции линейного объекта;

- разрешение на строительство *;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), (1 экземпляр копии и подлинный экземпляр для ознакомления);

- схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанную лицом, осуществившим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации; (1 экземпляр копии и подлинный экземпляр для ознакомления)*.

          -  документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

     * - Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

        Срок предоставления документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.

        В отношении документов и информации, используемых в рамках государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти  субъектов российской Федерации  или территориальными государственными внебюджетными фондами, и муниципальных услуг, и в отношении документов и информации, находящихся в распоряжении государственных органов субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондов либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, не применяются до 1 июля 2012 года. До 1 июля 2012 года вышеуказанная информация документы предоставляются потребителем Муниципальной услуги в орган осуществляющий предоставление Муниципальной услуги самостоятельно.

2.6.2. Управление не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства являются:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного  объекта капитального строительства проектной документации;

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства является:

документы представлены с нарушением требований, установленных подразделом 2.6 настоящего административного регламента;   

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

нарушение строительной организацией Правил или сроков производства работ по ранее выданным разрешениям до завершения начатых работ и исправления допущенных нарушений.

2.8.2. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

поступление от заявителя или уполномоченного им лица письменного заявления о приостановлении (прекращении) действий по заявлению с указанием причин и срока приостановления (срок приостановки не более трех месяцев);

поступление определения или решения суда о приостановлении действий – на срок, установленный судом.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 30 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.10.3. При предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ срок ожидания в очереди предусматривается Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 октября 2009 года № 796 «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг.

2.11. Срок регистрации заявления

2.11.1. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления в управление.

2.12. Требования к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

Административный регламент, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, находятся в отделе и предъявляются по требованию заявителя.

2.12.3. Места ожидания и приема заявителей оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.12.4. Места ожидания и места приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.12.5. Центральный вход в здание управления оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании управления.

2.12.6. На автомобильных стоянках у здания управления предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе автотранспортных средств инвалидов.

2.12.7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

2.12.7.1. Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещается через периодические печатные издания, радио, телевидение, официальный Интернет-сайт администрации муниципального образования Выселковский район.

2.12.7.2. Сведения о месте нахождения МФЦ, почтовом адресе, справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему Регламенту.

2.12.7.3. График приема получателей муниципальной услуги

	Понедельник    
	с 8.00 до 16.00

	Вторник       
	с 8.00 до 16.00

	Среда         
	с 8.00 до 16.00

	Четверг       
	с 8.00 до 16.00

	Пятница       
	Работа с документами

	Суббота, воскресенье 
	Выходные дни

	Перерыв на обед
	с 12.00 до 13.00


2.12.7.4. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации муниципального образования Выселковский район, в средствах массовой информации, а также в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах), на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации).

2.12.7.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12.7.6. Получение заявителями консультаций специалистов МФЦ по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, письменных обращений по электронной почте.

2.12.7.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги, ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. При ответе на телефонные звонки специалист МФЦ должен назвать фамилию, имя, отчество, замещаемую должность.

2.12.7.8. В случае, если специалист МФЦ, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо (производится не более одной переадресации звонка к специалисту МФЦ, который может ответить на вопрос гражданина), или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.7.7.9. Заявители, обратившиеся в МФЦ для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

2.12.7.10. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МФЦ по следующим вопросам:

- о порядке оформления заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и разрешений на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства;

- по другим интересующим граждан вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12.7.11. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса Интернет-сайтов органов, принимающих участие в предоставлении услуги;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.12.7.12. Информационные материалы, указанные в пункте 2.16.11 настоящего Регламента, размещаются на официальном Интернет-сайте администрации  муниципального  образования Выселковский район: http//viselki.net/.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами управления при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно – телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.14. Наименование услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документах, выдаваемых организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Необходимыми и обязательными услугами для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, связанных с разрытием территории общего пользования» являются:

- администрации сельских поселений входящих в состав муниципального образования Выселковский район в части получения градостроительного плана земельного участка и разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

- органом федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения правоустанавливающих документов на земельный участок.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Последовательность административных

процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

проверка представленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

оформление разрешения (ордера на разрытие);

выдача (направление) в случае положительного решения ордера на разрытие;

проверка, приемка выполненных работ.

3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие управления с МФЦ при предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3.1.3. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления 

о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение начальнику Управления.

3.2.2. Начальник Управления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением сотруднику Управления (далее – ответственный исполнитель) рассмотреть заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.2.3. Ответственный исполнитель проводит проверку соответствия представленных документов по следующим пунктам:

- наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного административный регламент;

- соответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

- выполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.2.4. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществляется, ответственный исполнитель проводит осмотр объекта капитального строительства.

3.2.5. При соответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.2.3. настоящего Административного административный регламент, Управление готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает его с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на согласование должностным лицам администрации муниципального образования Выселковский район.

После согласования проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Управление передает его на подпись должностному лицу администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченному на подписание разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.6. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в пяти экземплярах, три из которых выдаются заявителю, два других хранятся соответственно в архивном отделе администрации муниципального образования Выселковский район и архиве Управления.

3.2.7. При несоответствии представленных документов указанным в пункте 3.2.3 настоящего Административного административный регламент требованиям Управление готовит отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает на подпись начальнику Управления.

3.2.8 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 8 дней.

3.2.9. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является передача заявления о выдаче разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с прилагаемыми к нему документами должностному лицу, указанному в резолюции начальника управления.

3.3. Проверка представленных документов 

и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение начальнику Управления.

3.3.2. Начальник Управления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением сотруднику Управления (далее – ответственный исполнитель) рассмотреть заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.3.3. Ответственный исполнитель проводит проверку соответствия представленных документов по следующим пунктам:

- наличие документов, указанных в пункте 2.5.3 настоящего Административный регламент;

- соответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

- выполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.3.4. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществляется, ответственный исполнитель проводит осмотр объекта капитального строительства.

3.3.5. При соответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.3.3. настоящего Административный регламент, Управление готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает его с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на согласование должностным лицам администрации муниципального образования Выселковский район.

После согласования проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Управление передает его на подпись должностному лицу администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченному на подписание разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.6. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в пяти экземплярах, три из которых выдаются заявителю, два других хранятся соответственно в архивном отделе администрации муниципального образования Выселковский район и архиве Управления.

3.3.7. При несоответствии представленных документов указанным в пункте 3.3.3 настоящего Административный регламент требованиям Управление готовит отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает на подпись начальнику Управления.

3.3.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 8 дней.

3.4. Выдача (направление) в случае положительного 

решения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или в случае отказа письменного уведомления с объяснением причин отказа 

3.4.1. Основаниями для начала административной процедуры являются:

- подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должностным лицом администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченным на подписание разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, или подписание отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должностным лицом администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченным на подписание отказа в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.2. Прежде чем выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, ответственный сотрудник МФЦ регистрирует его в соответствующем журнале.

3.4.3. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в МФЦ, предъявляя документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

3.4.4. Сотрудник МФЦ выдаёт заявителю или представителю заявителя тдва экземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов.

3.4.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник МФЦ выдаёт заявителю или представителю заявителя отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов.

3.4.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.5.Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

3.5.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей к виновным должностным лицам применяются меры, установленные законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

3.5.2. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы администрации муниципального образования Выселковский район) и внеплановыми. Проверка может проводиться и по конкретному обращению заявителя.

3.5.3. Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется рабочая группа, в состав которой включаются специалисты администрации муниципального образования Выселковский район.

3.5.4 Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и отражаются предложения по их устранению.

3.5.5.Должностные лица несут персональную ответственность за несоблюдение требований настоящего Регламента при предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет начальник управления.

4.2. Контроль за деятельностью управления осуществляет заместитель главы  муниципального образования Выселковский район, курирующий вопросы жилищно-коммунального хозяйства.
4.3. Текущий контроль, указанный в пункте 4.1 настоящего административного регламента, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

4.4. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на начальника управления.

Специалист, ответственный за выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, несет ответственность за соблюдением сроков рассмотрения документов и качество предоставления муниципальной услуги.

4.5. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на должностных лиц управления в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Порядок рассмотрения обращения граждан определяется Федеральным законом от 2 мая 2006 года  N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан

Начальник управления

архитектуры и градостроительства,

главный архитектор                                                                              Е.Н.Ромахина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на ввод

в эксплуатацию  построенных,

реконструированных объектов
капитального строительства»
Сведения об органах, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги

	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок

	Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункцио-нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	ст. Выселки, ул. Лунева, 57

	Россия, Краснодарс-кий край, Выселковский район

ст. Выселки. ул. Лунева, 57
	(86133) 73-4-40

74-0-37
	viselki.e-mfc@yandex.ru

	Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район
	ст. Выселки, ул. Ленина, 39
	Россия, Краснодарс-кий край, Выселковский район

ст. Выселки. ул. Ленина, 39
	(86157) 76-0-79

73-5-78
	arhitektura_viselki@mail.ru


Начальник управления

архитектуры и градостроительства



главный архитектор                                                                              Е.Н.Ромахина
ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на ввод

в эксплуатацию  построенных,

реконструированных объектов
капитального строительства»
ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  _________ от «____» ________года
1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства                               (ненужное зачеркнуть)

                                        (наименование объекта капитального строительства 


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу:  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


 .

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный  адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Начальник управления

архитектуры и градостроительства



главный архитектор                                                                              Е.Н.Ромахина
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на ввод

в эксплуатацию  построенных,

реконструированных объектов
капитального строительства»
БЛОК–СХЕМА

процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	Прием заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию , а также прилагаемых к нему документов

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	При наличии всех документов:
	
	
	При наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	Регистрация  документов, представленных заявителем
	
	
	Отказ заявителю в выдаче разрешения и возврат всех представленных им документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	
	

	Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

	

	

	

	
	
	 
	
	
	 
	

	Соответствуют требованиям
	
	
	Не соответствуют требованиям

	
	
	
	
	
	

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	
	
	Отказ заявителю в выдаче разрешения и возврат всех представленных им документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


Начальник управления

архитектуры и градостроительства



главный архитектор                                                                              Е.Н.Ромахина

                                                             Приложение № 4

                                                              к административному регламенту

                                                               «Выдача разрешения на ввод
                                                                   в эксплуатацию построенных,
                                                              реконструированных, 

                                                                                            объектов капитального 
                                                              строительства»
Начальнику управления 

архитектуры и градостроительства 

Подтверждение соответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации

____________________________________________________________

                                                                  ( наименование организации)
____________________________________________________________

                                                                                                                                           .
                                                                                                                                           .
подтверждает  соответствие построенного, (реконструированного, отремон-тированного)   объекта__________________________________________________ 

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
расположенного по адресу _______________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
проектной документации.

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

            М.П.                                                                               ____________________200___г.

Подтверждение подписывает лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик  или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) 
                                                                            Приложение № 5

                                                              к административному регламенту

                                              «Выдача разрешения на ввод
                                                                   в эксплуатацию построенных,

реконструированных объектов
                                               

                                                                         капитального строительства»
Начальнику управления 

архитектуры и градостроительства 

Подтверждение соответствия построенного, реконструированного, объекта капитального строительства
 требованиям технических регламентов

____________________________________________________________

                                                                  ( наименование организации)
____________________________________________________________

 _________________________________________                                                       .
_____________________________________________________                                . 

подтверждает соответствие построенного, (реконструированного, отремонти-рованного) объекта_____________________________________________________ 

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
расположенного по адресу _______________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
требованиям технических регламентов. 

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

М.П.                                                                               ____________________200___г.

Подтверждение подписывает лицо, осуществляющее строительство (проектная организация, выполнившая экспертизу  построенного, реконструированного,  отремонтированного объекта) 










