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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУПСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  21 июня 2016 года                                                                     № 60
ст.Крупская
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение

земляных работ на территории общего пользования»
           В соответствии с  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской

Федерации», Градостроительным Кодексом Российской Федерации,  с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», в целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Крупского сельского

поселения Выселковского района, п о с т а н о в л я ю:

             1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» (прилагается).
             2. Обнародовать настоящее постановление на территории Крупского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования Выселковский район.

             3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

             4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

 
Глава Крупского сельского поселения

Выселковского района                                                                          Т.В.Зелюкина
                  
                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ                        

 

                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                                  постановлением администрации

                                                                                  Крупского  сельского поселения

                                                                  Выселковского района

                                                                                 от_________________ № _____

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ

 на территории общего пользования»

 

I. Общие положения

 

1.1. Предмет регулирования регламента

 
            Административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуг по подготовке и выдаче разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования (далее — Муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (Административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

 

1.2. Круг заявителей, имеющих право на получение 
муниципальной услуги

            Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются:

- юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на территории общего пользования строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
            1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) в Администрации Крупского сельского поселения Выселковского района (далее - Администрация), расположенной по адресу: Краснодарский край Выселковский район, ст-ца Крупская, ул. Ленина, 52 «А», в соответствии со следующим графиком:

понедельник – с 8ч.00мин. до 16ч.00мин. (перерыв с 12ч.00 мин. до  13ч.00мин), 

вторник – с 8ч.00мин. до 16ч.00мин. (перерыв с 12ч.00 мин. до 13ч.00мин),  среда – с 8ч.00мин. до 16ч.00мин. (перерыв с 12ч.00 мин. до 13ч.00мин), четверг - с 8ч.00мин. до 16ч.00мин. (перерыв с 12ч.00 мин. до 13ч.00мин), пятница– не приемный день; 
суббота, воскресенье — выходные дни. 
Телефоны: 35-6-40; 3-55-60.

2) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

            2. Время ожидания для получения консультации не должно превышать 15 минут.

            3. При информировании по письменным обращениям, ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию заявителя направляется или в форме электронного документа, или на почтовый адрес заявителя  в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

            4. Сведения об адресах официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты Администрации Крупского сельского поселения Выселковского района размещаются:

- на Интернет-сайте муниципального образования Выселковский район: www.viselki.net;

- на информационном стенде в Администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, находящемся по адресу: Краснодарский край, Выселковский район,   ст-ца Крупская, ул. Ленина, 52 «А»;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosusiugi.ru).

            5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте муниципального образования  Выселковский  район, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

            6. Консультации по процедуре исполнения муниципальной услуг могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону.

            7. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.

            8. При консультировании по электронной почте лицу, направившему обращение, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты лица, направившего обращение, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения.

            9. При консультировании по телефону и по электронной почте специалисты  предоставляют информацию по следующим вопросам:

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства  заявления по вопросам выдачи справки;

- принятые решения по конкретному заявлению по вопросам оказания муниципальной услуги;

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам оказания муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень необходимых документов для оказания муниципальной услуги;

- место размещения на официальном Интернет - сайте Администрации МО справочных материалов по вопросам оказания муниципальной услуги.

Иные вопросы рассматриваются только на основании письменного обращения.

            10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Крупского сельского поселения Выселковского района подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

            11. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

            12. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке исполнения муниципальной услуги.

            13. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом по почте по адресу, указанному в заявлении,  а также может сообщаться лично заявителю.

            14. Информация о сроке завершения оформления документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.

            15. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 
2.1. Наименование муниципальной услуги
            Муниципальную услугу по выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования предоставляет администрация  Крупского сельского поселения Выселковского района.

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
            1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Крупского сельского поселения Выселковского района.

            2. Консультирование, прием и выдачу документов, регистрацию, сопровождение и контроль за сроками предоставления муниципальной услуги осуществляет Администрация.

            3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация» по Выселковскому району, филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Выселковскому району;

- ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю в части предоставления сведений из государственного кадастра недвижимости;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в части предоставления сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним,

- Федеральной налоговой службой РФ – в части предоставления сведений (выписок) из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
2.3 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
            Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- настоящим Административным регламентом.

 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
            Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);

- отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования.

 

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги

 

            Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать  30-ти календарных дней со дня приема заявления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги:
 
            1. Письменное заявление на имя главы администрации Крупского сельского поселения Выселковского района о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению №1 к настоящему регламенту. Заявление о предоставлении муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение муниципальной услуги по информированию, приему и выдаче документов заявителю в Администрации, а также его согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных».

            2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, в случае обращения представителя юридического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица;

            3. Копии правоустанавливающих документов на домовладение - свидетельство о государственной регистрации права собственности;

            4. Технические условия;

            5. Проект (в случае, предусмотренном Градостроительным кодексом РФ).

           Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, включает следующие документы:

            1. Письменное заявление на имя главы администрации Крупского сельского поселения Выселковского района о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему регламенту.

            2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, в случае обращения представителя юридического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица;

            3. Копии правоустанавливающих документов на домовладение - свидетельство о государственной регистрации права собственности;

            4. Технические условия;

            5. Проект (в случае, предусмотренном Градостроительным кодексом РФ).

      Документы и сведения, которые запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, самостоятельно посредством межведомственного информационного взаимодействия в случае, если они не предоставлены заявителем по собственной инициативе:

            1. Копии правоустанавливающих документов на домовладение - свидетельство о государственной регистрации права собственности;

            2. Технические условия;

            3. Проект (в случае, предусмотренном Градостроительным кодексом РФ).

      Копии документов, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, предоставляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа местного самоуправления, принимающего заявление.

            Если копии документов предоставляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

            От заявителя запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами администрации Крупского сельского поселения Выселковского района находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления Крупского сельского поселения Выселковского района и (или) подведомственным государственным органам  и органам местного самоуправления Крупского сельского поселения Выселковского района организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
            Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

            1. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов;

- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

            2. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;
2.9. Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги
 

            Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
            1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

            2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
            Заявление и прилагаемые к нему документы, отвечающие установленным требованиям, принимаются и регистрируются в день их предъявления (поступления по электронным каналам связи) в администрацию Крупского сельского поселения Выселковского района должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, и в течение суток  передаются на исполнение лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей
    Места предоставления Муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

    Здания, в которых расположено Администрация и МФЦ должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

    Входы в помещения Администрации и МФЦ оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

    Центральный вход в здание Администрации и МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Администрации и МФЦ, а помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

    Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении МФЦ для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на Портале и официальном сайте.

    Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
    Должностные лица, предоставляющие Муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.

    Рабочие места должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.

   Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования.

  Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов Муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. 

  Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками), обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

   В помещениях для должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе получение сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
            Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе получение сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
         2.14 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
            1. Заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги,

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действие (бездействие) должностных лиц Администрации;

обращаться с заявлением о приостановлении или прекращении предоставления муниципальной услуги.

            2. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении;

- удобство и доступность получения гражданами информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги.

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

 

3.1. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
            1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) подготовка разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования;

4) выдача разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования.

            2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

                     

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

 

            1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) на имя главы администрации Крупского сельского поселения Выселковского района с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

            2. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

            3. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления Муниципальной услуги.

            4. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

            5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

            6. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление установленного образца (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

            7. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным в области градостроительной деятельности, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации заявлений и подготовки градостроительных планов.

            8. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, передает заявителю второй экземпляр заявления с указанием времени, даты приема документов и входящим номером.

            9. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе Крупского сельского поселения Выселковского района, а копию заявления с приложением пакета документов оставляет для работы.

            10. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

 
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
            1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой  Крупского сельского  поселения Выселковского района (далее - Глава) принятых документов для рассмотрения заявления.

            2. Глава отписывает заявление и передает сотруднику, уполномоченному в области градостроительной деятельности.

            3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. и наличии оснований, указанных в разделе 2.8. настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, готовит проект отказа в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований и передает его в порядке делопроизводства главе Крупского сельского поселения Выселковского района на рассмотрение и согласование.

            4. Глава Крупского сельского поселения Выселковского района подписывает отказ в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному в области градостроительной деятельности.

            5. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

            6. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги не может превышать 5-ти рабочих дней.

 
3.4. Подготовка  разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования

 
            1. Основанием для начала процедуры подготовки разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования является получение сотрудником, уполномоченным в области градостроительной деятельности, необходимых для оказания Муниципальной услуги документов с поручением главы Крупского сельского поселения Выселковского района.

            2. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, подготавливает разрешение (ордер) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование главе Крупского сельского поселения Выселковского района.

            3. Разрешение (ордер) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования подготавливается в 2-х экземплярах в соответствии с формой, установленной законодательством Российской Федерации.

            4. Глава подписывает разрешение (ордер) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования, и передает в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному в области градостроительной деятельности.

            5. Общий максимальный срок процедуры подготовки разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования не может превышать 5-ти рабочих  дней.

 
3.5. Выдача разрешения (ордера) на производство работ, связанных

с разрытием территории общего пользования

 
            Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, регистрирует разрешение (ордер) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования в журнале регистрации заявлений и подготовки разрешений и направляет заявителю в порядке делопроизводства экземпляр разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования.

Второй экземпляр на бумажном и электронном носителях хранятся в администрации Крупского сельского поселения Выселковского района.

 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги 
            1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений главой администрации и его заместителем.

            2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

            3. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

            4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            5. Сотрудник, уполномоченный в области градостроительной деятельности, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента.

            6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной Муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

 
V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также его должностных лиц
 
 

            1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

            2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе  сельского поселения.

            3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

            4. Глава Крупского сельского поселения Выселковского района и его заместитель проводят личный прием заявителей.

            5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

            Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

            6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

            Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

-наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

-суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

            В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

            7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

            Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

            8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

            Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

            Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

            Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

            Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

            Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

            9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

            10. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
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	                   Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования»


 

БЛОК - СХЕМА

процедуры подготовки разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования

 

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет
в администрацию поселения заявление о подготовке разрешения (ордера)
на производство работ, связанных с разрытием территории общего
пользования, а также прилагаемые к нему документы
	

	
	

	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Специалист администрации поселения, уполномоченный в области
 градостроительной деятельности (далее специалист), проводит
 проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению
	

	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	при наличии всех документов:
	 
	 
	при наличии не всех документов:
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	отказывает в выдаче разрешения 
(ордера) на проведение земляных работ
 на территории общего пользования
	

	 
	 
	
	

	 
	 
	
	

	 
	 
	             
	

	По результатам проверок специалистом администрации поселения, в
течение 3 дней подготавливается разрешение (ордер) на производство работ,
связанных с разрытием территории общего пользования или письменный отказ в 
выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего 
пользования
	

	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Разрешение (ордер) на проведение земляных работ на территории общего
пользования или письменный отказ в такого  разрешения с указанием причин 
отказа направляется на подпись главе Крупского сельского поселения 
Выселковского района
	

	 
	 
	 
	

	Заявитель получает готовое разрешение (ордер) на проведение земляных работ 
на территории общего пользования или отказ в выдаче такого разрешения 
у специалиста администрации поселения, с росписью в журнале выдачи
 документов в течение 5-ти рабочих дней со дня получения администрацией
 заявления о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на
 территории общего пользования
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Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги « Выдача разрешения (ордера)  на проведение земляных работ на территории общего пользования»


 

 

 

 

 

	                Главе Крупского сельского поселения 
                Выселковского района

                от ________________________________  

                __________________________________

                зарегистрированного по адресу:

                ___________________________________

                ___________________________________

                тел. ___________                                                      


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

          Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ разрешение (ордер) на проведение земляных работ на территории общего пользования, по адресу: ______________________________________ __________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

для _______________________________________________________________

(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

 __________________________________________________________________

  

___________________                                           __________________________

                       дата                                                                        подпись

 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1)___________________________________________________________________
2)___________________________________________________________________
3)___________________________________________________________________
4)___________________________________________________________________
5)___________________________________________________________________
6)___________________________________________________________________
7)___________________________________________________________________
 Отметки о принятии заявления

 

«_______» _______________ 20_____г. №_______

 

 

Глава Крупского сельского поселения

Выселковского района                                                                       Т.В.Зелюкина

 

	Приложение №3

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги « Выдача разрешения (ордера)  на проведение земляных работ на территории общего пользования»


 

 

 

 

 

 

 

 

РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение земляных работ на территории общего пользования № ____

 

      Выдано администрацией Крупского сельского поселения Выселковского района дающее право осуществлять работы, связанные с разрытием территории общего пользования:

 

Для граждан:

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________

Адрес ___________________________________________________________

Паспорт __________________________________________________________

Дата выдачи разрешения ___________________________________________

Срок действия разрешения __________________________________________

Для юридических лиц:

Наименование заявителя __________________________________________

Адрес ___________________________________________________________

ИНН/ОГРН ______________________________________________________

 

 

 

Особые условия:

 

1. Производство работ без вскрытия дорожного полотна;

2. Благоустройство территории после окончания работ;

3. Срок выполнения работ.

 

 

Глава Крупского сельского поселения

Выселковского района                                                                         Т.В.Зелюкина

 

  М.П.

	 

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги « Выдача разрешения (ордера)  на проведение земляных работ на территории общего пользования»


 

 

 

 

 

	                Главе Крупского сельского поселения 
                Выселковского района

                от Самосват И.Н.
                зарегистрированного по адресу:

                Краснодарский край Выселковский район, ст. Крупская ул. Ленина, д. 423
                тел. 8-918-234-3338                                                   


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЕ

 

            Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ разрешение (ордер) на проведение земляных работ на территории общего пользования, по адресу: Краснодарский край, Выселковский район 

ст. Крупская, ул. Ленина д. 423
(адрес земельного участка)

для   реконструкции
(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

  

___________________                                           __________________________

                       дата                                                                        подпись

 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:            

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, в случае обращения представителя юридического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица;

2. Копии правоустанавливающих документов на домовладение - свидетельство о государственной регистрации права собственности;

3. Технические условия;

4. Проект
 Отметки о принятии заявления

 

« 23» апреля  2016 г. №34
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	Приложение №5
к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги « Выдача разрешения (ордера)  на проведение земляных работ на территории общего пользования»


 

 

 

 

 

 

 

 

Образец РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение земляных работ на территории общего пользования № 2
 

      Выдано администрацией Крупского сельского поселения Выселковского района дающее право осуществлять работы, связанные с разрытием территории общего пользования:

 

Для граждан:

Фамилия, имя, отчество Самосват И.Н.
Адрес:  Краснодарский край Выселковский район, ст. Крупская ул. Ленина, 

д. 423
Паспорт – 03 05 234126 
Дата выдачи разрешения       20 июня 2016 г.
Срок действия разрешения  1 месяц
Для юридических лиц:

Наименование заявителя  ООО «Скиф»
Адрес Краснодарский край Выселковский район, ст. Крупская ул. Гаражная, д.12
ИНН/ОГРН  2328012301/10523415467183992786
  

Особые условия:

 

1. Производство работ без вскрытия дорожного полотна;

2. Благоустройство территории после окончания работ;

3. Срок выполнения работ.
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