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1.Общие положения

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Архив Выселковского района» муниципального образования Выселковский район, в дальнейшем именуемое "Казенное учреждение", создано и действует на основании законодательства Российской Федерации, настоящего Устава, муниципальных правовых актов муниципального образования Выселковский район.
1.2. Казенное учреждение является некоммерческой организацией

1.3. Учредителем Казенного учреждения является администрация муниципального образования Выселковский район
Правомочия собственника имущества и учредителя Казенного учреждения осуществляет администрация муниципального образования Выселковский район.
1.4. Наименование Казенного учреждения:

полное - муниципальное казенное учреждение «Архив Выселковского района» муниципального образования Выселковский район.

сокращённое - МКУ «Архив Выселковского района» МО Выселковский район.

	


1.5. Место нахождения Казенного учреждения: 353100, РФ, Краснодарский край, Выселковский район, ст-ца Выселки, ул. Ленина, 63.

Почтовый адрес: 353100, РФ, Краснодарский край, Выселковский район, ст-ца Выселки, ул. Ленина, 63.
1.6. Казенное учреждение является юридическим лицом с момента государственной регистрации.

1.7. Казенное учреждение имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевой счет, открытый в территориальном органе Федерального казначейства, печать с полным наименованием на русском языке, вправе иметь штампы и бланки со своим наименованием, а так же зарегистрированную в установленном порядке эмблему.
1.8. Казенное учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам учреждения несет администрация муниципального образования Выселковский район.

1.9. Казенное учреждение отвечает по своим обязательствам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

1.10. Казенное учреждение не вправе выступать учредителем юридических лиц.
2. Предмет, цели и виды деятельности Казенного учреждения
2.1. Предметом деятельности Казенного учреждения является осуществление хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

2.2. Для достижения указанной цели деятельности Казенное учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности:
- оказание информационных услуг на основе архивных документов;

- обеспечение сохранности и учет архивных документов;

- научное описание архивных документов и создание справочно- поисковых средств к ним;

- комплектование архивными документами;

- защита сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организация в установленном порядке их рассекречивания;

- обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно- поисковым средствам к ним;

2.3. В установленном порядке формирует, согласовывает с управлением по делам архивов Краснодарского края и ведет список организаций источников- комплектования архива, документы которых подлежат передаче на постоянное хранение в архив.
2.4. Принимает в установленном порядке меры к пополнению фондов документами Архивного фонда Российской Федерации, находящихся в собственности государственных федеральных и краевых, муниципальных, негосударственных и общественных объединений.
2.5. Организует и осуществляет совместно с собственником или владельцем архивных документов экспертизу ценности и прием на постоянное хранение профильных документов.
2.6. Проводит экспертизу ценности архивных документов, в том числе документов по личному составу, поступивших в Казенное учреждение от ликвидированных организаций.
2.7. Проводит экспертизу ценности архивных документов, поступивших в исключительных случаях в Казенное учреждение в неупорядоченном состоянии.
2.8. Согласовывает описи дел по личному составу, номенклатуры дел, положения об архивах и экспертных комиссиях.
2.9. Осуществляет взаимодействие с ответственными за делопроизводство, архив, экспертными комиссиями об оказании им методической и практической помощи в организации документов в делопроизводстве и формировании дел; по экспертизе ценности документов, их отбору в состав Архивного фонда Краснодарского края и подготовке их к передаче на постоянное хранение.
2.10. Обеспечивает соблюдение требований законодательства Российской Федерации по защите содержащихся в документах сведений, составляющих служебную и иную охраняемую законом тайну, а также к подлинникам особо ценных документов, ограничение на доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина.
2.11. Организует проведение совещаний, семинаров с участием представителей организаций- источников комплектования.
2.12. Своевременно рассматривает поступающие от организаций и граждан предложения, заявления и жалобы, принимает по ним решения, устраняет недостатки в работе.
2.13. Казенное учреждение строит свои отношения с другими организациями и гражданами во всех сферах своей деятельности в порядке, предусмотренном законодательством.
3. Имущество и финансовое обеспечение Казенного учреждения
3.1. Имущество Казенного учреждения закрепляется за ним на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.2. Право оперативного управления имуществом, в отношении которого собственником принято решение о закреплении за Казенным учреждением, возникает с момента передачи имущества, если иное не установлено законом и иными правовыми актами или решением собственника.


Казенное учреждение обеспечивает осуществление государственной регистрации права оперативного управления на недвижимое имущество и сделок с ним в случаях и порядке, предусмотренных законом.
3.3. Право оперативного управления имуществом прекращается по основаниям и в порядке, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации, другими законами и иными правовыми актами для прекращения права собственности, а так же в случаях правомерного изъятия имущества у Казенного учреждения по решению собственника.
3.4. Казенное учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.
3.5. Казенное учреждение владеет, пользуется имуществом, принадлежащим ему на праве оперативного управления, в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, назначением этого имущества и, если иное не установлено законом, распоряжается этим имуществом с согласия собственника этого имущества.

3.6. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного за Казенным учреждением на праве оперативного управления, осуществляет отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам администрации муниципального образования Выселковский район и администрация муниципального образования Выселковский район, в ведении которой находится Архив, в соответствии с действующим законодательством.

4. Права, обязанности и организация

деятельности Казенного учреждения
4.1. Для выполнения уставных целей Казенное учреждение имеет право в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

получать в установленном порядке от организаций- источников комплектования Казенного учреждения, необходимые материалы о работе и состоянии ведомственных архивов;
проверять исполнение ведомственных организаций списка - источников комплектования, независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности, требований федерального и регионального архивного законодательства;
давать в пределах своей компетенции организациям, находящимся на территории муниципального образования Выселковский район, обязательные для исполнения указания по вопросам работы ведомственных архивов и организации документов в делопроизводстве;
ставить перед органами местного самоуправления, государственной власти Краснодарского края вопросы о привлечении к ответственности за нарушение архивного законодательства должностных лиц и лиц, выполняющих управленческие функции в организациях, а так же физических лиц;
взаимодействовать в своей деятельности с органами местного самоуправления, организациями муниципального образования Выселковский район, управлением по делам архивов Краснодарского края;
осуществлять иные права, не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации и целям деятельности Казенного учреждения.
4.2. Казенное учреждение строит свои отношения с другими организациями и гражданами во всех сферах деятельности на основе договоров.
4.3. Казенное учреждение обязано:
предоставлять учредителю необходимую документацию в полном объеме утвержденных форм по всем видам деятельности;
обеспечивать сохранность закрепленного за ним имущества и его эффективное использование в соответствии с целями своей деятельности, определенными настоящим Уставом;
выполнять утвержденные в установленном порядке показатели деятельности Казенного учреждения;
нести ответственность в соответствии с законодательством за нарушение договорных, расчетных обязательств, за нарушение правил хозяйствования;
обеспечить работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за вред, причиненный работнику увечьем, профзаболеванием либо иным повреждением здоровья, связанным с исполнением им трудовых обязанностей;
предоставлять государственным органам информацию, необходимую для ведения государственных статистических наблюдений;

осуществлять меры по защите информации ограниченного доступа, находящейся в Казенном учреждении;
обеспечить сохранность документов постоянного и в пределах установленного срока временного хранения (управленческих, финансово- хозяйственных, по личному составу и др.) образовавшихся в процессе деятельности Архива.
5. Управление Казенным учреждением
5.1. Управление Казенным учреждением осуществляется директором в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.
По всем вопросам деятельности директор Казенного учреждения подчиняется учредителю.
5.2. Директор действует от имени Казенного учреждения без доверенности, представляя его интересы на территории Российской Федерации и за ее пределами.
5.3. Директор несет персональную ответственность за надлежащее выполнение возложенных на Казенное учреждение задач в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, правовыми актами муниципального образования Выселковский район, настоящим Уставом.
5.4. Учредитель в отношении Казенного учреждения:

1) определяет цели, предмет и виды деятельности;

2) назначает директора, в том числе:
- заключает и прекращает трудовой договор, вносит в него изменения и дополнения;

- утверждает должностную инструкцию директора;

- устанавливает выплаты стимулирующего характера (в том числе премии)

- применяет поощрения за труд, применяет и снимает дисциплинарные взыскания в отношении директора;

- направляет директора в служебные командировки;

- решает вопрос о предоставлении, продлении, перенесении ежегодных оплачиваемых отпусков, разделении их на части, отзыве из отпуска, замене ежегодного оплачиваемого отпуска денежной компенсацией, предоставлении отпуска без сохранения заработной платы директору;
3) осуществляет контроль за деятельностью Казенного учреждения;

4) передает муниципальное имущество в оперативное управление;

5) утверждает Устав Казенного учреждения и внесение в него изменений;

6)утверждает штатное расписание Казенного учреждения;

7) формирует и утверждает бюджетную смету;

8) представляет интересы учредителя в судах общей юрисдикции и арбитражных судах;

9) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством и Уставом администрации муниципального образования Выселковский район.

5.5. Директор Казенного учреждения:

1) осуществляет текущее руководство деятельностью Казенного учреждения;
2) без доверенности выступает от имени Казенного учреждения, подписывает договоры, доверенности, платежные и иные документы;

3) от имени Казенного учреждения распоряжается бюджетными средствами в соответствии с доведенными лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями;

4) от имени Казенного учреждения подписывает заявления, жалобы и иные обращения, направляемые в суды, в том числе к мировым судьям, арбитражные и третейские суды;

5) представляет учредителю предложения о внесении изменений в Устав Казенного учреждения;

6) в установленном порядке назначает на должность и освобождает от должности работников Казенного учреждения;
7) решает в отношении назначаемых им работников Казенного учреждения в соответствии с трудовым законодательством вопросы, связанные с работой в Казенном учреждении, в том числе:

- заключает и прекращает трудовые договоры с работниками Казенного учреждения;

- применяет поощрения за труд, применяет и снимает дисциплинарные взыскания в отношении работников Казенного учреждения;

8) дает поручения и указания работникам Казенного учреждения;

9) подписывает служебные документы Казенного учреждения их должностных обязанностей, а так же собственных поручений и указаний;
10) издает приказы по вопросам организации деятельности Учреждения;

11) осуществляет иные полномочия в целях организации деятельности Казенного учреждения, за исключением полномочий, отнесенных к компетенции учредителя;

5.6. Руководитель несет персональную ответственность за:
1) нецелевое использование бюджетных средств, принятие обязательств сверх доведенных до него лимитов бюджетных обязательств, иное нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации;

2) неэффективное или нецелевое использование имущества Казенного учреждения, иное нарушение порядка владения, пользования и распоряжения им;
3) ненадлежащее функционирование Казенного учреждения, в том числе неисполнение обязанностей Казенного учреждения;

4) несоблюдение установленных ограничений по ознакомлению со сведениями, составляющими государственную тайну;

5) неправомерность данных руководителем поручений и указаний.

6. Изменение типа Казенного учреждения
6.1. Изменение типа Казенного учреждения не является его реорганизацией. При изменении его типа в учредительные документы вносятся соответствующие изменения.

6.2. Изменение типа Казенного учреждения в целях создания бюджетного учреждения осуществляется в порядке, установленном администрацией муниципального образования Выселковский район в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Изменение типа Казенного учреждения в целях создания автономного учреждения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 03.11.2006 № 174- ФЗ «Об автономных учреждениях».
7. Реорганизация и ликвидация Казенного учреждения,

внесение изменений в Устав

7.1. Реорганизация (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) и ликвидация Казенного учреждения осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.2. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей Казенного учреждения к его правопреемнику в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. Казенное учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникших юридических лиц.

При реорганизации Архива в форме присоединения к нему другого юридического лица Архив считается реорганизованным с момента внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

7.4. Архив может быть ликвидирован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.5. Имущество ликвидируемого Казенного учреждения передается собственнику имущества.

7.6. Ликвидация Казенного учреждения влечет его прекращение без перехода прав и обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

7.7. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами Казенного учреждения. Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого Казенного учреждения выступает в суде.


Ликвидационная комиссия составляет ликвидационные балансы и представляет их администрации муниципального образования Выселковский район для утверждения и осуществляет иные действия по ликвидации Архива в соответствии с законодательством.

7.8. Ликвидация считается завершенной, а Казенное учреждение прекратившим существование, после внесения записи об этом в Единый государственный реестр юридических лиц.
7.9. При ликвидации и реорганизации Казенного учреждения увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.10. При прекращении деятельности Казенного учреждения все документы (управленческие, финансово- хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в установленном порядке правопреемнику. При отсутствии правопреемника место хранения документов постоянного хранения, имеющих научно- историческое значение, документов по личному составу (приказы, личные дела и другие) определяются Учредителем.
8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к Уставу утверждаются администрацией муниципального образования Выселковский район и подлежат регистрации в установленном порядке.
