Об утверждении административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны»
В соответствии с Федеральными  законами от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», 22 июля 2005 года №116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации», 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях регламентации деятельности администрации  муниципального образования Выселковский район  при осуществлении муниципальной функции  контроля  на территории  особой  экономической  зоны, 

 п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны» (прилагается).

2.Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в установленном законодательством порядке и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Выселковский район  в сети Интернет.
3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4.Постановление вступает в силу с момента его обнародования.

	Глава муниципального образования

Выселковский район
	     С.И. Фирстков


ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального 

образования Выселковский район 

от ____________________ №_________

«Об утверждении административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны»
Проект  подготовил и внес:

Начальник отдела 

экономического развития, инвестиций 

и малого бизнеса администрации 

муниципального образования 

Выселковский район





                  Н.В. Филь

                    «____»_____________ 2016г.

Проект согласован:

Заместитель главы муниципального 

образования Выселковский  район                                                     Т.П.Коробова

                        «____»_____________ 2016г.

Начальник юридического отдела 

администрации муниципального 

образования Выселковский район                      

          Е.А. Безносова

                        «____»_____________ 2016г.

Заместитель главы муниципального 

образования Выселковский район 

                                                     
                                                    Н.В. Карабут                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                     «____»_____________ 2016г.

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Выселковский район

от ___________  №  ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по исполнению муниципальной функции
«Осуществление муниципального контроля на территории 

особой экономической зоны»
1. Общие положения
1.1.Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории  особой экономической зоны»   (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования Выселковский район при осуществлении муниципального контроля  на территории муниципального образования Выселковский район, порядок взаимодействия с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - заявители), органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями.

1.2.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 22.07.2005г.№116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации»,

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

Постановлением правительства Российской Федерации от 26 апреля 2012 года №398 «Об утверждении критериев создания особой экономической зоны»,
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления.

1.3.Муниципальная функция представляет собой комплекс мероприятий органа местного самоуправления по проверке выполнения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами исполнения законодательства РФ на территории особой экономической зоны. 

1.4.Исполнение муниципальной функции осуществляется при проведении плановых и внеплановых проверок по контролю за:

соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами установленных требований законодательства и требований муниципальных правовых актов.

соблюдением учреждениями, предприятиями, организациями, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами установленного режима на территории особой экономической зоны.

профилактика правонарушений на территории особой экономической зоны.

1.5.Исполнение муниципальной функции осуществляется специалистами Администрации (далее - специалисты) муниципального образования Выселковский район:
353100, Россия,  Краснодарский край, Выселковский район, ст.Выселки ул. Ленина, 37

Контактный телефон: (886157) 73246. 
Официальный сайт: viselki.net 

Адрес электронной почты: vsladm@mail.kuban.ru
Режим работы: 

	Понедельник    
	8-00 - 16-12

	Вторник       
	8-00 - 16-12

	Среда         
	8-00 - 16-12

	Четверг       
	8-00 - 16-12

	Пятница       
	8-00 - 15-12

	Перерыв на обед
	12-00 - 13-00

	Суббота  
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

1.6.К исполнению муниципальной функции могут привлекаться по согласованию и иные организации в пределах их компетенции.
1.7.Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, утверждается правовым актом администрации  муниципального образования Выселковский район.
1.8. Результатом исполнения муниципальной функции является:

а) оформление акта проверки;

б) направление информации по результатам проверки в судебные, правоохранительные, отраслевые органы и другие территориальные органы исполнительной власти Краснодарского края;

2.  Особенности муниципального контроля на территории особой экономической зоны

2.1.Муниципальный контроль на территории особой экономической зоны в отношении резидентов особой экономической зоны осуществляют уполномоченные органы местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.Индивидуальный предприниматель или коммерческая организация признаются резидентами особой экономической зоны с даты внесения соответствующей записи в реестр резидентов особой экономической зоны.

2.3.Органы управления особыми экономическими зонами вносят в реестр резидентов особой экономической зоны запись о регистрации указанного лица в течении трех дней с даты подписания с ним соглашения об осуществлении промышленно-производственной, технико-внедренческой, туристско-рекреационной деятельности или деятельности в портовой особой экономической зоне.

2.4.Органы управления особыми экономическими зонами выдают резиденту особой экономической зоны свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны. Форма свидетельства утверждается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

 2.5.К отношениям, связанным с осуществлением государственного контроля на территории особой экономической зоны, организацией и проведением проверок резидентов особой экономической зоны, применяются положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении, государственного контроля и муниципального контроля»,  с учетом особенностей организации и проведения  проверок, установленных настоящим разделом.

2.6.Плановые проверки, за исключением плановых проверок при осуществлении налогового контроля и таможенного контроля, проводятся органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля в виде совместных проверок.

2.7.Срок проведения плановой проверки составляет не более чем пятнадцать рабочих дней со дня начала ее проведения. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и  длительных специальных расследований и экспертиз на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих проверку, срок проведения проверки может быть продлен, но не боле чем на десять рабочих дней.

2.8.При выявлении в ходе плановой проверки нарушений резидентом особой экономической зоны законодательства Российской Федерации, должностные лица органов государственного контроля, органов муниципального контроля выдают резиденту особой экономической зоны предписание об устранении нарушений. Копия предписания об устранении нарушений не позднее трех дней с момента составления акта о результатах проведения плановой проверки вручается резиденту особой экономической зоны либо его представителю под расписку или передается иным способом, свидетельствующим о дате получения предписания резидентом особой экономической зоны или его представителем. Если указанными выше способами предписание об устранении нарушений вручить резиденту особой экономической зоны или его представителю невозможно, оно отправляется по почте заказным письмом и считается полученным по истечении шести дней после его отправки.

2.9.Органы муниципального контроля проводят внеплановую проверку резидента особой экономической зоны по истечению двух месяцев с даты выдачи предписания об устранении нарушений. При неисполнении резидентом особой экономической зоны предписания об устранении нарушений до проведения внеплановой проверки лицо может быть лишено статуса резидента особой экономической зоны по решению суда на основании заявления органов управления особыми экономическими зонами.

2.10.Внеплановые проверки проводятся по согласованию с органами управления особыми экономическими зонами. Срок проведения внеплановой проверки не может превышать пять рабочих дней.                                                                              

2.11.Резидент особой экономической зоны при проведении органом муниципального контроля проверки имеет право:

   присутствовать при проведении мероприятий по контролю, давать объяснения по вопросам, относящихся к предмету проверки;

   получать информацию, предоставление которой предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;

   знакомиться с результатом  мероприятий по контролю и указывать в актах о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями лиц органов муниципального контроля:

   обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органов муниципального контроля в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку проведения проверок

3.1.Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный  главой администрации  муниципального образования Выселковский район размещается на официальном сайте  Выселковского района в сети Интернет.

Форма плана, порядок его формирования и направления в органы прокуратуры определяются постановлениями Правительства Российской Федерации.

3.2.Основанием для включения в план проверок является: истечение 3 лет со дня:

-государственной  регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-окончания последней проверки.

3.3.О проведении плановой проверки администрация муниципального образования уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо  не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации  Выселковского района  о проведении проверки и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4.Внеплановая проверка субъектов малого и среднего предпринимательства может быть проведена после согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в порядке, предусмотренном законодательством.

3.5.О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", администрация Выселковского района уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ, когда уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  о начале проверки не требуется).

3.6.Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов – для микропредприятия в год.

В исключительных случаях срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней; в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более, чем на пятнадцать часов.

3.7.Проверка проводится на основании распоряжения администрации  муниципального образования Выселковский район, подготовленного в соответствии с типовой формой приказа (распоряжения), утвержденной Министерством экономического развития РФ.

4. Организация и проведение плановой проверки

4.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией муниципального образования   Выселковский район ежегодных планов.

4.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества физических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование сектора или должностного лица администрации  муниципального образования Выселковский район, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

5. Организация и проведение внеплановой проверки

5.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию  муниципального образования Выселковский район обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства,  а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

5.2 Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию  муниципального образования Выселковский район, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 5.1. настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

5.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, физических лиц может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах втором, третьем подпункта 2 пункта 5.1. настоящего административного регламента, администрация  муниципального образования Выселковский район после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения администрация муниципального образования Выселковский район представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

5.4. К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия распоряжения  главы администрации Выселковского района    о проведении проверки;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

5.5. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация  муниципального образования Выселковский район вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

5.6. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

6. Документарная проверка

6.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

6.2. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации муниципального образования Выселковский район, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований законодательства на территории особой экономической зоны, администрация муниципального образования Выселковский район направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации  муниципального образования Выселковский район на о проведении проверки.

6.3. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию  района указанные в запросе документы.

 6.4. Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

6.5. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или)  противоречия в  представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации муниципального образования   документах, информация об этом  направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

6.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в администрацию муниципального образования Выселковский район пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в администрация  администрацию муниципального образования Выселковский район документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

6.7. Специалисты муниципального образования рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений администрация муниципального образования Выселковский район установит признаки нарушения,  специалисты администрации  муниципального образования Выселковский район проводят выездную проверку.

6.8 При проведении документарной проверки администрация муниципального образования Выселковский район не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

7. Выездная проверка
7.1. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным  оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям законодательства без проведения соответствующих мероприятий по контролю.

7.2. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации муниципального образования Выселковский  район  о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

7.3. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель,  обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов  на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам и др.

8. Порядок оформления результатов проверки

8.1По результатам проверки составляется акт по установленной форме, форма акта утверждается приказом Минэкономразвития РФ.

8.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.  

8.3. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.4. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.5. В журнале учета проверок специалистами администрации муниципального образования  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля на территории особой экономической зоны, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалистов, проводящих проверку, их подписи.

8.6. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8.7. Резидент особой экономической зоны, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию муниципального образования  Выселковский район в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений,  в целом или его отдельных положений. При этом резидент вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию  муниципального образования Выселковский район.

8.8. Материалы проверки передаются в  администрацию муниципального образования Выселковский район не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.

8.9. После визирования акта проверки главой администрации  муниципального образования Выселковский район, материалы проверок подшиваются в дело.

8.10. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных  условий или требований, установленных законодательством, должностные лица, проводившие проверку, обязаны в трехдневный срок с момента подписания акта проверки направлять в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, материалы по результатам проведенных проверок для принятия мер административного принуждения к нарушителям.
9 . Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

9.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее – текущий контроль) осуществляется главой администрации  муниципального образования Выселковский
район.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации .

9.2. Администрации  муниципального образования Выселковский район осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок.

При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

9.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего административного регламента,  в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация  муниципального образования Выселковский район сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

9.4.  Должностные лица администрации муниципального образования Выселковский район, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

10. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых в процессе  исполнения муниципальной функции

10.1. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального контроля, имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе проведения проверки, в досудебном порядке путем представления в администрацию  муниципального образования Выселковский район в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений или суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10.2. Лица, в отношении которых проводилась проверка, имеют право обратиться в администрацию  муниципального образования Выселковский район с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).

10.3. Личный прием проводится главой администрации муниципального образования Выселковский район в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде администрации муниципального образования Выселковский район. 
10.4. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

10.5. Заявители также могут сообщить главе администрации  муниципального образования Выселковский район  о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики;

10.6. Все обращения об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений заявителей с указанием:

1) принятых решений;

2) проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении специалиста, допустившего нарушения, ответственного за действия (бездействие), осуществленные в ходе проведения проверки, повлекшие за собой обращение.

11. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействий) администрации муниципального образования Выселковский район и её должностных лиц

11.1 Заявление об обжаловании действий (бездействия) администрации либо её должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

11.2 Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.3 Муниципальные правовые акты администрации муниципального образования Выселковский район, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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Приложение № 1
 к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории

особой экономической зоны»
____________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ

О проведении проверки юридического лица____________________
(плановой/внеплановой, документарной/выездной) индивидуального предпринимателя

от«_____»
20____г.
№___
1.
Провести проверку в отношении___________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)

индивидуального предпринимателя)

2.
Место нахождения:______________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3.
Назначить лицом (-ами), уполномоченным (-ми) на проведение проверки:_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(-ых) на проведение проверки)

4.
Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:


____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации) 

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:
________________________

____________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а)
в случае проведения плановой проверки:

—
ссылка на утверждённый ежегодный план проведения плановых проверок;

б)
в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;

- реквизиты  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:
________________________

6.
Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

а)
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б)
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

в)
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

г)
проведение мероприятий:

- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7.
Срок проведения проверки:

К проведению проверки приступить «____»_______
20____г.

Проверку окончить не позднее «______»___________
20___г.

8.
Правовые
основания
проверки:__________________________

_____________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

___________________________________________________________
10.
Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля   (надзора),   осуществлению   муниципального   контроля (при их наличии):

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.
Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:


___________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

_________________________
(подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 2 
к административному регламенту
по исполнению муниципальной               функции «Осуществление                                                                                       муниципального контроля на территории

особой экономической зоны»
В прокуратуру 
 Выселковского района Краснодарского края
от: администрации 
 муниципального образования

Выселковский район

Ул.Ленина 43

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении__________________________________________________________(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) 

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:___________________________________________________________
2.
Основание
проведения проверки:__________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки: «___» ______
20____г., время начала проведения проверки «____»______
20____
г.
___часов ____
минут.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:_________________________________________________
(копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки, документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

____________________________________________________________
(наименование должностного лица)
(подпись)
(фамилия, имя отчество) в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

-задачами настоящей проверки являются:________________________

____________________________________________________________
6.
Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

а)
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б)
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

в)
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

г)
проведение мероприятий:

- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7.
Срок проведения проверки:

К проведению проверки приступить «__»_____
20___
г.

Проверку окончить не позднее «____»______
20___
г.

8.
Правовые
основания
проверки:
____________________________________________________________
 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

____________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля   (надзора),   осуществлению   муниципального   контроля   (при   их   наличии):
____________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
         11.  Перечень   документов,    представление    которых    юридическим   лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:


____________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
_________________________
(подпись, заверенная печатью)

м.п.

Дата и время составления документа:____________________________
Приложение № 3 
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории

особой экономической зоны»
____________________________________________________________
(место составления акта)

«_____»_________
20___
г.

(дата составления акта)

____________________
(время составления акта)

Акт проверки

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя №

По адресу:
_________________________________________________
(место проведения проверки)

На основании: _______________________________________________


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена
проверка :__________________________
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
 в отношении

____________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (последнее— при наличии) индивидуального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки:

«___»
____20___
г. с__
час.___
мин. до___
час.
___мин. Продолжительность _

«____
»_____
20___
г.с___
час.___
мин. до___
час.
___мин. 
Продолжительность ___________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:
_____________________


(рабочих дней/часов)

Акт составлен:
_____________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

С копией  распоряжения  о  проведении  проверки  ознакомлен (-ы) (заполняется при проведении выездной проверки):


___________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 
Дата и номер решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании проведения проверки:
_____________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившие проверку:________________________________


(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее — при наличии), должности экспертов или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:


____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки членов саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:___________________________________
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:
__________________________________________________________


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия   сведений,     содержащихся в   уведомлении     о начале осуществления    отдельных видов предпринимательской      деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

____________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено________________________________________


Запись в Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________________________________________
(подпись проверяющего)

(подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________        ____________________________________
(подпись проверяющего)


(подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы:
_______________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«_____»__________
20_____
г.
___________



(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц) проводивших проверку)
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений

к акту проверки от «___» ________20___года

Руководителю_____________________________________________________
(ФИО, должность  руководителя или уполномоченного представителя юридического лица)

По результатам проведенной «___»_______________20_____ года уполномоченным  

должностным лицом Администрации Выселковского района _________________________________  проверки деятельности 

                  (вид проверки)

_________________________________________________________________
(полное наименование организации, юридический адрес, ИНН, ОГРН)

_________________________________________________________________, 

осуществляющего__________________________________________________
         (вид деятельности)

на объекте по адресу: ______________________________________________________, 

ПРЕДПИСЫВАЮ:

Устранить выявленные нарушения в указанный срок:

1. ________________________________________    ____________________
     (выявленное нарушение)                              (срок устранения)

2. ________________________________________    ____________________
     (выявленное нарушение)                               (срок устранения)

Об устранении нарушения письменно проинформировать администрацию муниципального образования Выселковский район в 3-дневный срок с момента устранения нарушения(ий) 

Должностное лицо ________________________         __________________
                                 (расшифровка подписи)                          (подпись)                

Предписание получено «___»________20__года _____________________________

(подпись, должность  руководителя или уполномоченного представителя  юридического лица, расшифровка подписи)

ФИО исполнителя, телефон

Приложение № 4 
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля на территории

особой экономической зоны»
ЖУРНАЛ

учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

___________________________
(дата начала ведения Журнала)

___________________________________________________________
(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо:__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учёта проверок)

___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:_______________
М.П.

СВЕДЕНИЯ
 о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

-
в отношении плановой проверки: со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

-
в отношении внеплановой выездной проверки: с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего (их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлечённых к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего (их) проверку
	


Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда 





Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Поручение 








Распоряжение об утверждении плана проведения  проверок





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке
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