
ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30  апреля 2015 года 

№ 534

ст. Выселки
О внесении изменений в постановление
администрации муниципального образования 

Выселковский район от 13 февраля 2015 года № 200 

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Принятие 

на учет детей, подлежащих обучению по образовательной 
программе дошкольного образования, в целях 

зачисления в дошкольные образовательные организации 

(детские сады) в муниципальном образовании 

Выселковский район»»

В целях приведения в соответствие с нормами действующего законодательства постановления администрации муниципального образования Выселковский район от 13 февраля 2015 года № 200 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет детей, подлежащих обучению по образовательной программе дошкольного образования, в целях зачисления в дошкольные образовательные организации (детские сады) в муниципальном образовании Выселковский район»»,постановляю:
1.Внести в постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 13 февраля 2015 года № 200 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет детей, подлежащих обучению по образовательной программе дошкольного образования, в целях зачисления в дошкольные образовательные организации (детские сады) в муниципальном образовании Выселковский район» следующие изменения:

1) в названии, тексте и  приложении к постановлению  слова «Принятие на учет детей, подлежащих обучению по образовательной программе дошкольного образования, в целях зачисления в дошкольные образовательные организации (детские сады)» заменить словами «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2. Обнародовать настоящее постановление.
3. Постановление вступает в силу  со дня его обнародования.

Глава
 муниципального образования 

Выселковский район
С.И.Фирстков
ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН

 постановлением  администрации

 муниципального образования

                                                                                         Выселковский район             
от ____________№________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
1.Общие положения
1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»(далее – Регламент), разработан в целях создания условий для реализации прав детей на дошкольное образование, а также упорядочения комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений на территории муниципального образования Выселковский район и определяет сроки и последовательность действий сектора дошкольного образования управления образования администрации муниципального образования Выселковский район(далее- сектор дошкольного образования).
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).   Муниципальная услуга предоставляется заявителям на основании их обращений или заявлений с указанием цели получения информации (далее – запрос).




1.3.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Выселковский район «Многофункциональный  центр по предоставлению муниципальных и государственных услуг» (далее- МФЦ).Местонахождение МФЦ: 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст.Выселки , ул. Лунева,57; официальный Интернет – сайт- viselki.e-mfc.ru, адрес электронной почты: viselki.e-mfc.ru@yandex.ru. Телефоны: 8(86157)73-4-40.

График работы: понедельник- пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва,  суббота с 9.00 до 14.00 без перерыва. Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется Сектором дошкольного образования. Местонахождение Сектора дошкольного образования: 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст.Выселки, ул.Ленина,37. 

Приемные дни: понедельник с 10.00 до 16.12,среда с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00. Телефон: 8(86157)7-33-52. Адрес  электронной  почты:  ruo@vis.kubannet.ru.








Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить: 








на официальном Интернет- сайте МФЦ- viselki.e-mfc.ru; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций)(далее- Единый портал):www.gosuslugi.ru; 

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа; 

по телефону 8(86157)73-4-40, 74-0-37 (МФЦ); 

на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

По запросу заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной услуги обязан сообщить заявителю следующую информацию: 


                порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги; почтовый адрес и адрес электронной почты; 




перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления. 

На информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация: текст Регламента; формы заявлений; почтовый адрес и адрес электронной почты; номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги; иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в МФЦ:        







- лично; 











- посредством телефонной связи; 







- с использованием информационно- телекоммуникационной сети общего пользования. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги(далее-информирование) осуществляется специалистами МФЦ, ответственными за информирование в форме устного консультирования. Информирование осуществляется на русском языке.





1.5.Консультирование осуществляется при обращении                                    заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. Специалист МФЦ, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры 

для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечение других специалистов. Время  консультирования не 

может превышать 15 минут. При ответе на телефонные звонки специалист МФЦ, ответственный за информирование должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование структурного подразделения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми.     В конце консультирования специалист МФЦ, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить  меры, которые необходимо принять. 
Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады),  в муниципальном образовании Выселковский  район» (далее – муниципальная услуга).









2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Выселковский район в лице управления образования администрации муниципального образования Выселковский район (далее Управление образования), МФЦ. В предоставлении муниципальной услуги участвует управление социальной защиты населения Департамента социальной защиты населения по Краснодарскому краю в Выселковском районе, администрация Выселковского сельского поселения. Органы  исполнительской власти не вправе требовать от заявителя осуществления действий,  в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанным с обращением  в иные государственные органы, отраслевые  (функциональные) органы администрации муниципального образования Выселковский район, подведомственные муниципальные учреждения, организации, за исключением  получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актомпредставительного органа местного самоуправления (п.3 с.7.Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). 












2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-постановка на учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ;

-выдача путёвки (направления) ребёнка для зачисления его в  МДОУ;

- выдача отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги составляет:


- в части постановки на учёт детей, нуждающихся в определении в МДОУ-не более 1 календарного дня со дня принятия соответствующего  заявления. Заявления для постановки на очередь подаются 

на имя начальника управления  образования ежегодно в сроки с 1 июля текущего года по 1апреля последующего года;

-в части  выдачи путёвки (направления) для зачисления ребёнка в МДОУ на период комплектования  ежегодно  в сроки с 15 апреля по 30апреля.

Очередность приема детей в МДОУ рассматривается комиссией по зачислению детей в МДОУ ежегодно в период с 1 мая по 15 мая.Состав комиссии утверждается ежегодно распоряжением главы муниципального образования Выселковский район.
 При наличии освободившихся мест, на основании личного заявления родителей (законных представителей) детей в течение года  заведующей сектором дошкольного образования проводится доукомплектование МДОУ детьми – очередниками.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Осуществление муниципальной услуги « Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»,  реализуется в соответствиис:
Конституцией Российской Федерации;
Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 года);
Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года  № 3266-1 "Об образовании";
Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
Законом Российской Федерации от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";
 Законом Российской Федерации от 07 февраля2011 года  № 3-ФЗ "О полиции";
Федеральным Законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
Федеральным Законом от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";
Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-1 "О защите прав потребителей";
Законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении утверждённого Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России)  от 27октября2011 года  № 2562 г.Москва "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении";













Постановлением Правительства Российской Федерации  от 18 октября 2011 года № 849 "О перечне затрат, учитываемых при установлении родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования";
 Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений" (утв. постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20 декабря 2010 года  № 164);
Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.3.2.1940-05 "Организация детского питания" (утв. главным государственным санитарным врачом РФ от 17 января 2005 года);
Законом  Краснодарского  края "Об образовании" от 29 декабря 2004 года N 828-КЗ.
Приказом департамента образования и науки Краснодарского края от 9 июля 2002 года № 01.8/1198 «Об утверждении временных положений вариативных форм дошкольных образовательных учреждений в Краснодарскомкрае»;      












приказом департамента образования и науки Краснодарского края от 13 августа 2003 года № 01.8/1429 «Об открытии групп кратковременного пребывания по подготовке к школе детей дошкольного возраста, не посещающих дошкольные учреждения»;







постановлением администрации муниципального образования Выселковский район от 13 июня 2013 года № 563 «О  порядке комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Выселковский район».


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.







2.6.1.Для постановки на учёт детей, нуждающихся в определении в МДОУ:












1) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка (паспорт) подлинник для ознакомления));


2) свидетельство о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления, копия);












3) заявление по форме на имя  руководителя управления образования, (приложение 1)
2.6.2. Для постановки на учёт детей, нуждающихся в определении в МДОУ, через официальный сайт МФЦ viselki.e-mfc.ru



1) документ, подтверждающий личность одного из родителей (законных 
представителей) ребёнка (паспорт) электронная копия с ЭЦП заявителя);

2) свидетельство о рождении ребёнка (электронная копия);


3) Заявление по форме на имя руководителя управления образования.Заявитель лично заполняет форму заявления о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в МДОУ, в электронном виде на официальном 
сайте МФЦ  viselki.e-mfc.ruс одновременным прикреплением к нему вышеуказанных документов в отсканированном виде.

2.6.3.Для выдачи путёвки  (направления) ребёнка для зачисления в  МДОУ:












1) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка (паспорт) подлинник для ознакомления));
2) свидетельство о рождении ребенка (копия, подлинник для ознакомления)

3) справка с места работы родителей (законных представителей);

4) уведомление о постановке на учет;

5) документ подтверждающий льготу; 

6)заявление об определении ребёнка в МДОУ и выдаче путёвки о направлении ребёнка в МДОУ по форме на имя руководителя управления образования   (приложение 2).

2.6.4.Для выдачи путёвки  (направления) ребёнка для зачисления в  МДОУ,  через официальный сайт МФЦ viselki.e-mfc.ru
.



1) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка (паспорт)электронная копия с ЭЦП заявителя));

2) свидетельство о рождении ребенка(электронная копия);

3) справка с места работы родителей (законных представителей) (электронная копия));

4) уведомление о постановке на учет (электронная копия);

5) документ подтверждающий льготу(электронная копия);

7) заявление об определении ребёнка в МДОУ и выдаче путёвки о направлении ребёнка в МДОУ по форме на имя руководителя управления образования.











Заявитель лично заполняет форму заявления об определении  ребенка  в МДОУ и выдаче  путевки (направления)  ребенка  в МДОУ, в электронном виде на официальном сайте МФЦ viselki.e-mfc.ru.

Путевка  (направление)  ребенка в МДОУ выдается родителю  (законному представителю) нарочно, при наличии документа удостоверяющего личность.   












2.7. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Регламентом;











-отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;









-обращениезаявителяобоказаниимуниципальнойуслуги, 
предоставление которой не осуществляется управлением образования, МФЦ;
-представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати).





О наличии оснований для отказа в приёме документов заявителя устно информирует работник МФЦ.








2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:





2.8.1. В части выдачи путёвки (направления) ребёнка в МДОУ:


- выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;









- отсутствие свободных мест в МДОУ;






- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;







- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги.

Решение о предоставлении (отказе) муниципальной услуги принимается  комиссией по зачислению детей в дошкольные образовательные учреждения  в течении 45 календарных дней с момента написания заявления  родителей (законных представителей) о предоставлении места в МДОУ

При принятии  решения об отказе в предоставление муниципальной услуги в адрес заявителя направляется соответствующее уведомление (приложение 3), с указанием причин отказа,  уведомление  направляется  в МФЦ. В случае  принятия решения о зачислении ребенка в МДОУ специалистом сектора дошкольного образования   в МФЦ направляется путевка (приложение 4) для направления ребенка в МДОУ.Запрашиваемый заявителем документ выдается заявителю специалистом МФЦ в установленные настоящим документом сроки.








2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, и способы ее взимания:  





- предоставление ммуниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 


- время ожидания личного приема в очереди составляет не более 15 мин.
2.11. Срок регистрации заявления:  






- личное заявление родителя для постановки на учет ребенка, нуждающегося в определении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, составляется в письменной форме.Заявление формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем, срок регистрации заявления 15 минут.






2.12.Требования к помещениям в которых предоставляется  муниципальная услуга
:









2.12.1. Место для приема граждан оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуется соответствующими указателями;








2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, и заполнения документов оборудуются информационными стендами; образцами заполнения документов, стульями и столами;









2.12.3. Места ожидания в очереди оборудуются: стулья, скамьи. Количество мест ожидания составляет не менее 10;





2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Заявитель не менеетрех раз взаимодействует с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг. Время, затраченное заявителем при взаимодействии с должностными лицами не должна превышать 15 минут за каждое.  Заявитель имеет возможность  получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:





2.14.1.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 











- предоставление в установленном порядке информации заявителем и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;        

- подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и  прием таких
 документов с  использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;







-взаимодействие Управления образования с МФЦ при предоставлении  муниципальной услуги. 

                                       3. Административные процедуры

3.1 Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 







3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:






- приём заявления и прилагаемых к нему документов в  МФЦ, регистрация заявления, выдача уведомления о регистрации в электроннойбазе данныхвыдача заявителю расписки в получении заявления и документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, выдачи уведомления о регистрации ребенка в электронном банке данных, ФИО, должности и подписи работника;





- передача курьером пакета документов в  управление образования;

- рассмотрение документов в управлении образования и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- передача курьеру пакета документов из управления образования  в МФЦ;













- выдача заявителю документов МФЦ.






3.1.2. Блок – схема  последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему  Регламенту.  







3.2.Описание административных действий содержит следующие обязательные элементы: 









Порядок приёма документов: 






при приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия законного представителя ребёнка;






- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;









- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и  ставит отметку «с подлинным сверено»;









- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов.









Специалист  МФЦ, в обязательном порядке информирует заявителя:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;




- о возможности  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В ходе  административной процедуры  «приём заявления о постановке  на  учёт  ребёнка,  нуждающегося  в  определении в  МДОУ»,  работник МФЦ:









- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия законного представителя ребёнка;






- проверяет соответствие представленных заявителем  документов перечню документов, указанному в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Регламента;











-  сверяет данные о ребёнке (фамилия, имя, отчество ребёнка, число, месяц, год его рождения), указанные в заявлении,  с данными, указанными в свидетельстве о рождении ребёнка (подлинник);





- осуществляет регистрацию заявления путём ввода данных в информационную базу МФЦ и электронный банк данных;




- возвращает подлинники документов заявителю;




-выдает родителю (законному представителю) уведомление о регистрации данных о ребенке в электронномбанке(приложение 6); 


-   формирует личное дело заявителя: ( копия свидетельства о рождении ребенка, копия уведомления о регистрации в электронной очереди, заявление родителя (законного представителя)), которое передается курьером в управление образования. 







Специалист сектора дошкольного образования, который осуществляет свои  функции,   на основании  полученных документов регистрирует  ребёнка в книге учета будущих воспитанников.







В ходе административной процедуры «приём заявления  об определении ребёнка в МДОУ и выдаче путёвки (направления) ребёнка в МДОУ работник МФЦ:













- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия законного представителя ребёнка;






- проверяет соответствие представленных заявителем  документов перечню документов, указанному впункте 2.6. раздела II настоящего Регламента;











-сверяет данные о ребёнке (фамилия, имя, отчество ребёнка, число, месяц, год его рождения), указанные в заявлении,  с данными, указанными в свидетельстве о рождении ребёнка (подлинник);





- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов   друг с другом, заверяет копии документов;




- возвращает подлинники документов заявителю;




После    проверки    представленных    документов   специалист МФЦ формирует личное дело заявителя.







Личное дело заявителя при приёме заявления об определении ребёнка в МДОУ и выдаче путёвки (направления) ребёнка в МДОУ состоит из:


- заявления о предоставлении места  ребёнка в МДОУ и выдаче путёвки  (направления) ребёнка в МДОУ; 








- копии свидетельства о рождении ребенка ;





- справок с места работы родителей (законных представителей);

- уведомления о регистрации в электронной очереди;



- документа подтверждающего льготу; 






Сформированное личное дело заявителя направляется в  управление образования. 









Специалист сектора дошкольного образования принимает пакет документов от курьера МФЦ, осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа предоставления муниципальной услуги.









В случае, если для выявления оснований для предоставления муниципальной услуги необходимо получение дополнительной информации, специалистом сектора дошкольного образования  подготавливается письмо в адрес заявителя о необходимости предоставления дополнительной информации. Письмо подписывает начальник управления образования.

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист сектора дошкольного образования направляет пакет документов для его рассмотрения на заседание комиссии  секретарю комиссии.
На основании решения комиссии специалист сектора дошкольного образования выписывает    путёвку   ( направление)  ребёнка  в  МДОУ  или  готовит   письменное  уведомление об отказе в выдаче  путёвки (направления)   ребёнка  в  МДОУ с указанием причин отказа. Подготовленные документы, после подписания начальником управления образования, передаёт курьеру МФЦ.











В  течение  45 календарных  дней после подачи заявления родителем (законным представителем) специалист МФЦ выдаёт заявителю:


- путёвку  (направление)  ребёнка в МДОУ по форме согласно приложению № 5  к настоящему Регламенту;






- уведомление об отказе в выдаче путёвки о направлении ребёнка в МДОУ с указанием причин отказа по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.









По истечении 45 календарных  дней со дня принятия МФЦ заявления о предоставлении места в МБДОУ,  в случае, когда не требуется принятие решения Комиссией, заявителю выдаётся:






- путёвка (направление) ребёнка в МДОУ;





- уведомление об отказе в выдаче путёвки (направления) ребёнка в МДОУ с указанием причин отказа.






3.3. Порядок передачи курьером пакета документов в управление образования:











передача документов из МФЦ в управление образования   осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи. График приёма-передачи документов из МФЦ в управление образования  и из управления образования в  МФЦ согласовывается  с руководителем МФЦ. При передаче пакета документов специалист сектора дошкольного образования, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста сектора дошкольного образования, второй - подлежит возврату курьеру.

3.4. Порядок передачи курьером пакета документов из управления образования в МФЦ:










передача документов из управления образования в МФЦ осуществляется на основании графика прохождения документации,который содержит дату  передачи документов.
 Работник МФЦ, получивший документы из управления образования, проверяет наличие передаваемых в МФЦ документов, делает в реестре отметку о принятии и передаёт принятые документы сектор приёма и выдачи документов МФЦ. 









 3.5. Порядок выдачи документов заявителю в МФЦ:



- для получения документов заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность.







При выдаче документов работник МФЦ:





- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве  МФЦ
- изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);



- знакомит с содержанием документов и выдаёт их.


Заявитель  подтверждает   получение  документов  личной  подписью  с расшифровкой  в   соответствующей  графе  расписки,  которая  хранится   в МФЦ.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет начальник управления.
4.2. Текущий контроль, указанный в пункте 4.1. настоящего регламента, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на начальника управления, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги. 



Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов и качество предоставления муниципальной услуги.





4.4. ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на должностных лиц управления в соответствии с действующим законодательством.   
5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги














5.1.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего определено Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг»:
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 13правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.2.Порядок рассмотрения обращения граждан определяется Федеральным законом от 2 мая 2006 года  N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Начальник управления образования   

администрации муниципального

образования Выселковский район                                                          А.П.Ураева
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие  основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования (детские сады)»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования (детские сады)»





ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные

 учреждения, реализующие  основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»

Присвоенный номер
                  регистрационного учета

№  _____ от _________                                                                                                                                              Начальнику управления образования

                                А.П. Ураевой

                                                                  ________________________________

                                                                 Ф.И.О.(полностью) 

                                                                           родителя (законного представителя)

                                                                                ________________________________________
                                                                                      Юридический и фактический адрес  

                                                                           проживания

                                                                             _______________________________

                                                                         (контактные телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас зарегистрировать для определения в детский сад №_______                    ст. Выселки моего ребенка: __________________________________________

____________________________________________________________________ 

                                                                                        (ФИО)
дата рождения:____________________________________________________

    С условиями комплектования ознакомлен(а).

    Прилагаю документы:

    - копия свидетельства о рождении ребенка.

Имею льготу: ( многодетная мать, одинокая мать (отец),   работник образовательных учреждений Выселковского района, работникцентральной районной больницы, неполная  семья находящаяся в трудной жизненной  ситуации, работник образовательных учреждений, ветеран  боевых действий, инвалид боевых действий, ОВД, судьи, прокуратура, военнослужащие,  ликвидаторы Чернобыльской АЭС, подвергшиеся воздействию Чернобыльской АЭС, ребенок- инвалид).

Даю согласию на обработку моих персональных данных.
     Дата подачи заявления                                                Роспись    
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные

 учреждения, реализующие  основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»
Присвоенный номер
                 регистрационного учета

                 №_____от___________Начальнику управления образования

А.П.  Ураевой                        _________________________

                                                                                    Ф.И.О.(полностью) 

                                                                           родителя (законного представителя)

                                                                                ________________________________________
                                                                                      Юридический и фактический адрес  

         проживания                               _______________________________

                                                                         (контактные телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить место в детском саду  ст. Выселки   №______________________________________________________________

(Указать номера предполагаемых  дошкольных образовательных учреждений  в порядке приоритета) 

моему ребенку:  ______________________________________________________                                                                                                  

                                                  (ФИО)                                                                                                                                                                       дата рождения: _____________________________________________________ 

         С условиями комплектования ознакомлен(а).

         Прилагаю документы:

        - копия свидетельства о рождении ребенка;

        - справка с места работы отца, матери (законного представителя)(при наличии);

- копия документа, подтверждающего право на первоочередное (внеочередное)           устройство в МДОУ (копия удостоверения многодетной матери, отца; копия удостоверения ветерана (инвалида) боевых действий; *справка УСЗН об одинокой матери, малообеспеченной семье, удостоверение ликвидатора Чернобыльской АЭС, удостоверение работника полиции, удостоверение личности военнослужащего и пр.))(при наличии);

        - уведомление о постановке на учет ребенка;

       Уведомить о получении (отказе) в предоставлении места в МДОУ  моему   ребенку  по электронной почте____________________, по телефону, нарочно. 

                    (нужное подчеркнуть)
Даю согласию на обработку моих персональных данных.
   Дата подачи заявления                                                                         роспись

*может быть предоставлено по межведомственному взаимодействию.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные

 учреждения, реализующие  основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»

Присвоенный номер
регистрационного учета

№_____от__________ 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в банке данных «Комплектование детей в МДОУ муниципального образования Выселковский район» 

Настоящееуведомление выдано____________________________________________________________________________________________________________________________      в том, что ребенок__________________________________________________   _____________________________________________________года рождения            

зарегистрирован(а) в электронном банке данных для получения путевки (направления) в ДОУ №_____________________________________________                                                        Дата регистрации: __________________________________________________

Регистрационный номер:_____________________________________________

 Номер очереди вы можете проследить на сайте управления образования: http://uo.viselki.ru/
Заявления о выделении мест в МДОУ будут рассматриваться комиссией по распределению детей в МДОУ с 1 мая по 15 мая 20_____ года. Прием заявлений о предоставлении места в МДОУ в период комплектования МДОУ на 20_____ - 20_____ учебный год будет осуществляться с 15 апреля по 30 апреля 20_____года.
 При себе иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка (паспорт) подлинник для ознакомления)); 

            -  свидетельство о рождении ребенка (копия, подлинник для ознакомления);
      - справка с места работы родителей (законных представителей);

                        - уведомление о регистрации ребенка в базе данных;




                - документ подтверждающий льготу; 

 Часы приема:  понедельник-пятница с 8.00 до 20.00 суббота с 9.00 до 14.00 

Ведущий специалист по выдачи и приему документов:_______/___________/ 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные

 учреждения, реализующие  основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»

Присвоенный номер
                   регистрационного учета

                   №______от__________
УВЕДОМЛЕНИЕ
Ваше заявление о предоставлении места в детском саду  № ______   ст.Выселки      от ____________   рассмотрено   комиссией  по  зачислению  детей в дошкольные образовательные учреждения станицы Выселки.


Решением комиссии от _________________  протокол  № ________  принято решение предоставить (отказать) место в детском саду для ребёнка 
_____________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата рождения)на ________________  учебный год  по следующим причинам*:

- выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;











- отсутствие свободных мест в МДОУ;







- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;







 - несоответствие возраста ребенка возрасту указанному в п. 3.5.  Положения  о комплектовании; 











- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги.
* нужное выделить. 
 Начальник управления образования   администрации муниципального                                                                       образования Выселковский район  
                                                    А.П.Ураева

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные

 учреждения, реализующие  основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»

Присвоенный номер
 регистрационного учета

 №______от__________
Заведующей   МДОУ № _____





____________________________

                                                  ПУТЕВКА №___________

 Управление образования администрации муниципального образования Выселковский район  направляет  во вверенное Вам  учреждение _______________________________________________________________________,
________________________________________________________года  рождения.
в группу полного дня,  в группу кратковременного пребывания,  в группу присмотра и ухода,  временно с_________________ по_______________________
Начальник управления образования   администрации муниципального                                                                       образования Выселковский район  
                                                 А.П.Ураева

О внесении изменений в постановление администрации                 муниципального образования Выселковский район от 20 июня                        2013 года  № 602  «Об утверждении административного регламента  попредоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования               (детские сады)»

   В связи  с привидением в соответствие с нормами действующего законодательства,п о с т а н о в л я ю:

  1.Пункт 3 постановления  администрации муниципального образования Выселковский район от 20 июля 2013 года № 602 «Об утверждении административного регламента  по  предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» изложить  в новой редакции: 

«3. Постановление  администрации муниципального образования  Выселковский район  от 18 мая 2012 года № 550«Об утверждении административного регламента  по  предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»», постановление  администрации муниципального образования  Выселковский район  от 10 сентября 2012 года  № 2110«О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 18 мая 2012 года № 550 «Об утверждении административного регламента  по  предоставлению муниципальной услуги:«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»»считать  утратившими силу».
2. Данное постановление обнародовать.





3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.

Глава муниципального образования

Выселковский район                                                                         С.И.Фирстков
О внесении изменений в постановление  администрации                    муниципального образования  Выселковский район  

от 18 мая 2012 года № 550

Об утверждении административного регламента  по
предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В связи с приведением постановления администрации  муниципального образования Выселковский район от 20 июня 2013 года № 602                                     «Об утверждении административного регламента  попредоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в соответствие с нормами действующего законодательства, постановляю: 

1. Внести  в постановление  администрации муниципального образования  Выселковский район от 18 мая 2012 года № 550 «Об утверждении административного регламента  попредоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»следующие изменения:

«3. Пункт 3 постановления изложить в новой редакции:     постановление администрации муниципального образования  Выселковский район от 17 ноября 2010 № 1945 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги:  «Постановка на учет и направление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения на территории муниципального образования Выселковский район, постановление администрации муниципального образования  Выселковский район от 20 января 2011 года  № 26«О внесении изменений в постановление администрациимуниципального образования Выселковский районот 17 ноября 2010 года № 1945  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка на учёт  и направление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения на территории муниципального образованияВыселковский район»»считать  утратившими силу.».  

2. Данное постановление обнародовать.   





    3. Постановление вступает в силу содня его обнародования. 

Глава  муниципального образования  

Выселковский район  

                                                        С.И.Фирстков

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления  администрации  муниципального образования Выселковский район                                                                                                               от _____________ № __________  
«О внесении изменений в постановление администрации                 муниципального образования Выселковский район от 20 июня                        2013 года  № 602  «Об утверждении административного регламента  по  предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Проект  подготовил  и внес:






                 Начальник  управления образовании                                                                                     администрации муниципального                                                                                                 образования Выселковский район                            
                   А.П. Ураева


   «___» _________2013 г.                          

 Проект согласован:                                                                                                      Заместитель главы                                                                                             муниципального образования                                                                            Выселковский район по производственным                                                                          и экономическим  вопросам                                  

  Т.П. Коробова 




«___»__________2013 г. 

Заместитель  главы муниципального                                                                    образования  Выселковский  район                                                                                           по социальным  вопросам  





А.А. Тарапина 







«____»________2013 г.

Начальник  юридического  отдела                                                                     администрации муниципального                                                                                         образования Выселковский район


                               Е.А.Безносова




«___»_________2013 г.

Заместитель главы                                                                                        муниципального образования Выселковский                                                                        район по организационной,                                                                                       правовой и кадровой работе



 Н.В. Карабут                     

 «___»_________2013г.


[image: image1.emf]                          Об отмене отдельных постановлений администрации    муниципального образования Выселковский район                        В    связи   с  приведением   отдельных  постановлений   администрации    муниципального образования Выселковский район  в соответствие с нормами  действующего законодательства, п о с т а н о в л я ю:    1. Отменить постановление  администрации муниципального  образования Выселковский район от 9 сентября 2013 года № 912 «О внесении  изменений в постановление администрации муницип ального образования  Выселковский район  от 18 мая 2012 года № 550 об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги:  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  учреждения, реализующие основную   образовательную программу дошкольного  образования (детские сады)»», постановление администрации муниципального  образования Выселковский район от 20 января 2011 года № 26 «О внесении  изменений в постановление администрации муниципального образования  Выселк овский район от 17 ноября 2010 года № 1945 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги:  «Постановка на учет и направление детей в муниципальные дошкольные  образовательные учреждения на территории муниципального образ ования  Выселковский район»»».   2. Данное постановление обнародовать.                     3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.          Глава  муниципального образования     Выселковский район                                                                       С.И.Фирстков    


Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения по результатам рассмотрения заявления и документов





Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и направление результата предоставления услуги заявителю


































Об отмене отдельных постановлений администрации 

муниципального образования Выселковский район 



	



           В    связи   с  приведением  отдельных  постановлений   администрации 

муниципального образования Выселковский район в соответствие с нормами действующего законодательства, п о с т а н о в л я ю: 

1. Отменить постановление  администрации муниципального образования Выселковский район от 9 сентября 2013 года № 912 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Выселковский район  от 18 мая 2012 года № 550 об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»», постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 20 января 2011 года № 26 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 17 ноября 2010 года № 1945 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка на учет и направление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения на территории муниципального образования Выселковский район»»».

2. Данное постановление обнародовать.   						    3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 







Глава  муниципального образования  

Выселковский район  		                                                              С.И.Фирстков





                                          ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления  администрации  

муниципального образования Выселковский район                                                                                                               от _____________ № __________  

«Об отмене отдельных постановлений администрации 

муниципального образования Выселковский район» 





 

[bookmark: _GoBack]Проект  подготовил  и внес:							                 Начальник  управления образовании                                                                                     администрации муниципального                                                                                                 образования Выселковский район                            	                          А.П.Ураева			                                 «___» _________2013 г.                          



Проект согласован:                                                                                                      Заместитель главы                                                                                             муниципального образования                                                                            Выселковский район по производственным                                                                          и экономическим  вопросам                                  		            Т.П.Коробова 					               «___»__________2013 г. 



Заместитель  главы муниципального                                                                    образования  Выселковский  район                                                                                           по социальным  вопросам  						            А.А.Тарапина 

						     «____»________2013 г.



Начальник  юридического  отдела                                                                     администрации муниципального                                                                                         образования Выселковский район			                               Е.А.Безносова

			     	                         «___»_________2013 г.



Заместитель главы муниципального 

образования Выселковский район 

по организационной, правовой 

и кадровой работе							              Н.В.Карабут

                                                                   «___»_________2013 г.

                                                                                                                                                                                                                                 




