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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 марта  2014  года                               № 204                                                ст. Выселки

О внесении изменений в постановление администрации

муниципального образования Выселковский район
от 25 мая 2012 года № 638 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление путёвок в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах, имеющих источники минеральных вод и лечебных грязей»

В связи с приведением постановления администрации муниципального образования Выселковский район от 25 мая 2012 года № 638 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление путёвок в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах, имеющих источники минеральных вод и лечебных грязей» в соответствие с нормами действующего законодательства, постановляю:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 25 мая 2012 года № 638 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление путёвок в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах, имеющих источники минеральных вод и лечебных грязей» следующие изменения: 

 1) пункт 1.2 и 1.3 раздела I «Общие положения» регламента изложить в новой редакции:

 «1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

1.Дети, не относящиеся к отдельным категориям. 
Получателями путевок (курсовок) в санаторные учреждения являются дети - граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Краснодарского края, направленные на санаторно-курортное лечение в установленном законодательством порядке (приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22 ноября 2004 года № 256 «О порядке медицинского отбора и направления больных на санаторно-курортное лечение»), в возрасте:

от 4 до 6 лет (включительно) (6 лет 11 месяцев 29 дней на день выдачи путевки (курсовки)) – для лечения в санаториях для детей с родителями;

от 4 до 17 лет включительно (17 лет 11 месяцев 29 дней на день выдачи путевки (курсовки)) – для амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах, имеющих (использующих) источники минеральных вод и лечебных грязей;

от 7 до 17 лет включительно (17 лет 11 месяцев 29 дней на день выдачи путевки (курсовки)) – для лечения в детских санаториях; 

от 7 до 16 лет включительно (16 лет 11 месяцев 29 дней на день выдачи путевки (курсовки)) – для лечения в санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания;
2. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительством), в приемных семьях (в том числе кровные дети), состоящие на учете в Отделе.

Получателями путевок в детские санатории и санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия являются подопечные дети, направленные на санаторно-курортное лечение в установленном законодательством порядке (приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22 ноября 2004 года № 256 «О порядке медицинского отбора и направления больных на санаторно-курортное лечение»), в возрасте:

от 7 до 17 лет включительно (17 лет 11 месяцев 29 дней на день выдачи путевки) – для лечения в детских санаториях; 

от 7 до 16 лет включительно (16 лет 11 месяцев 29 дней на день выдачи путевки) – для лечения в санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия.

 1.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются муниципальным бюджетным учреждением «Выселковский многофункциональный центр» (далее - МФЦ). 

Местонахождение МФЦ: 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Лунева, 57. Телефоны: 8 (86157) 73-4-40, 74-0-37. 

Официальный Интернет-сайт - viselki.e-mfc.ru 

Адрес электронной почты: mfc.2010@yandex.ru 

График работы: понедельник- пятница с 8.00 до 20.00 часов, суббота с 9.00 до 14.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов. 

Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется    Отделом   по   вопросам   семьи    и   детства    администрации 

муниципального образования Выселковский район (далее – Отдел). 

Местонахождение  Отдела: 353100, Краснодарский край, Выселковский 

район, ст. Выселки, ул. Ленина, 37. Телефоны: 8-(86157)-75-7-42, 76-2-40. 

Адрес электронной почты: viselki-орека@mail.ru 

График работы: понедельник – четверг с 8-00 до 16-15, перерыв с 12-00 до 13-00, пятница - день работы с документами. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить: 

на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Выселковский район http://viselki.net/ (далее – официальный сайт);

на официальном Интернет-сайте  МФЦ- viselki.e-mfc.ru;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал):www.gosuslugi.ru; 

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа; 

по телефону 8(86157) 76-2-40, 75-7-42 (Отдел), 8(86157) 73-4-40, 74-0-37  (МФЦ); 

на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги. 

При информировании по телефону сотрудники Отдела (или специалисты МФЦ), ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны сообщить заявителю следующую информацию: порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги; почтовый адрес и адрес электронной почты; перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления;

На информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация: текст Административного регламента; форма заявления; почтовый адрес и адрес электронной почты; номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги; иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.».

2) пункты 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8 раздел II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» регламента изложить в новой редакции:

 «2.3. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о постановке на очередь для предоставления путёвок в санатории.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  уведомления о постановке на очередь для предоставления путёвок в санатории.

В течение календарного года на одного ребёнка  может  быть 
предоставлено не более одной путёвки.
2.4. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30-дневный срок с момента обращения получателя и регистрации обращения получателем.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и государственных услуг»;   

Федеральный закон от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных  гарантиях  по  социальной  поддержке  детей - сирот  и  детей, 
оставшихся без попечения родителей»;

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае»;

Закон Краснодарского края от 31 мая 2005 года № 880-КЗ «Об обеспечении дополнительных гарантий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Закон Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей»;постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 28 июня 2012 года № 743 «О министерстве социального развития и  семейной политики Краснодарского края»;

приказ министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 28 мая 2013 года № 651 «Об утверждении Порядка предоставления детям, проживающим на территории Краснодарского края, путевок (курсовок) в организации отдыха детей и их оздоровления»;

постановление главы муниципального образования Выселковский район от 28 февраля 2008 года № 401  «Об образовании отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Выселковский район.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной  услуги:
1. Для постановки на учет на получение путевки (курсовки) в  санаторное  учреждение детей, не относящихся к отдельным категориям  заявитель   представляет  в  МФЦ следующие документы:

заявление, заполненное по установленной форме (приложение № 2); 

копию паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

копию свидетельства о рождении ребенка;

копию акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) либо копию договора о приемной семье (для заявителя, который является опекуном (попечителем), приемным родителем ребенка);

копию документа, удостоверяющего гражданство ребенка, не достигшего возраста 14 лет (один из документов в соответствии с перечнем, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 года № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»), либо копию паспорта ребенка, достигшего 14 лет;

документ, подтверждающий постоянное проживание ребенка на территории Краснодарского края (один  из  следующих  документов:  копию домовой  книги; выписку из финансового лицевого счета с места жительства; копию документа, выданного органом регистрационного учета; копию паспорта заявителя с отметкой о регистрации по месту жительства (либо с отметкой о регистрации по месту пребывания при отсутствии регистрации по месту жительства) либо копию паспорта ребенка с отметкой о регистрации по месту жительства (либо с отметкой о регистрации по месту пребывания при отсутствии регистрации по месту жительства); справку с места жительства, выданную должностным лицом органа местного самоуправления; справку, выданную уполномоченным лицом товарищества собственников жилья либо  управляющей  организации; справку войсковой части; копию решения суда, вступившего в законную силу);

справку для получения путевки (курсовки) по форме 070/у-04 (приложение № 2 к приказу Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22 ноября 2004 года № 256 «О порядке медицинского отбора и направления больных на санаторно-курортное лечение»);

справку с места работы (для заявителей, изъявивших желание получить путевку в пределах квоты);
2. Для постановки на учет на получение путевки в детский санаторий или санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях (в том числе кровные дети), состоящие на учете в Отделе заявитель представляет в МФЦ следующие документы:

заявление, заполненное по установленной форме (приложение № 4); 

копию паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

копию свидетельства о рождении ребенка;

копию паспорта ребенка, достигшего 14 лет (при наличии);

копию акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) либо копию договора о приемной семье (для заявителя, который является опекуном (попечителем), приемным родителем ребенка);

справку для получения путевки по форме 070/у-04 (приложение № 2 к приказу Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22 ноября 2004 года № 256 «О порядке медицинского отбора и направления больных на санаторно-курортное лечение»). 

При наличии в Отделе документов, указанных в данном пункте настоящего регламента представление их заявителем не требуется. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, для предоставления муниципальной услуги.

В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано в случаях:  

не соблюдения условий, указанных в данном регламенте;

наличия в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;

не достижения ребенком нижнего возрастного предела, указанного в пункте 1.2. раздела I настоящего регламента на день обращения заявителя в  МФЦ; 
не представления (представления не полного) пакета документов, указанных в пункте 1.2. раздела I настоящего регламента; 

предоставления в течение текущего календарного года на ребенка путевки (курсовки) или социальной выплаты родителю (законному представителю) или компенсации стоимости путевки (курсовки), приобретенной организацией для детей своих сотрудников;

подачи заявления после 1 декабря текущего календарного года.

Документы возвращаются лично заявителю в день его обращения в МФЦ, а при направлении по почте – в 5-тидневный срок с даты получения (регистрации) в Отделе документов с указанием причины возврата.

2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.»; 

3) в разделе  III «Административные   процедуры»  регламента:

а) абзац «б» подпункта 1 пункта 3.1 изложить в новой редакции:

«б) административные процедуры в Отделе:

анализ представленных документов;

установление оснований для отказа в приеме документов;

прием документов для  постановки на очередь для получения путевки;

изготовление постановления о постановке на очередь для получения путевки.»;

б) в подпункте 3 пункта 3.2  слова «(мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги)» исключить;

в) абзац «а» подпункта 3 пункта 3.2 изложить в новой редакции:

«а) работник  Отдела,  получивший  из  МФЦ  документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, проводит экспертизу документов на предмет соответствия требованиям действующего законодательства, устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов.

В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов специалист отдела готовит проект постановления администрации муниципального образования Выселковский район о постановке на очередь для получения путевки.После подписания и регистрации постановления администрации, специалист отдела готовит уведомление о постановке на очередь для получения путевки, подписывается начальником отдела и не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации уведомление передается в МФЦ для выдачи заявителю;»;

4) приложения № 1, 2, 3 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление путёвок в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах, имеющих источники минеральных вод и лечебных грязей» изложить в новой редакции (приложение № 1, 2, 3).

2.Обнародовать и разместить  на официальном сайте муниципального образования Выселковский район настоящее постановление.

3.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

Выселковский район 
С.И.Фирстков
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации

муниципального образования 

Выселковский район

От 20.03.2014 г. № 204 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

 к административному регламенту 
 по предоставлению муниципальной услуги: 

«Предоставление путёвок 

в санатории, в том числе детские 

и для детей с родителями, 

санаторные оздоровительные 

лагеря круглогодичного действия, 

в том числе дневного пребывания, 

амбулаторного лечения в бальнео- 

и грязелечебницах, имеющих источники минеральных 

вод и лечебных грязей»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги:

Предоставление путёвок в санатории, в том числе детские

и для детей с родителями, санаторные оздоровительные

лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания,

амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах,

имеющих источники минеральных вод и лечебных грязей

	Личное обращение заявителя в «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



	Приём, регистрация документов, выдача расписки о приёме документов
	
	Принятие решения об отказе в приёме документов



	Проведение в Отделе экспертизы документов на предмет соответствия требованиям действующего законодательства
	
	- не соблюдение условий, указанных в регламенте;

- наличие в заявлении и документах исправлений; 

- не достижения ребенком нижнего возрастного предела, пункта 1.2. раздела регламента;  

- представление не полного пакета документов, указанного в пункте 1.2. регламента; 

- предоставление в течение текущего календарного года на ребенка путевки (курсовки) или социальной выплаты родителю или компенсации стоимости путевки (курсовки), приобретенной организацией для детей своих сотрудников;

- подачи заявления после 1 декабря текущего календарного года.



	Принятие решения об оказании муниципальной услуги
	
	Документы возвращаются лично заявителю в день его обращения в МФЦ, а при направлении по почте – в 5-тидневный срок с даты получения Отделом с указанием причины возврата



	Согласование, подписание и регистрация  постановления администрации и подписание и регистрация уведомления об оказании муниципальной услуги



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению администрации

муниципального образования 

Выселковский район

От 20.03.2014 г. № 204
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

 к административному

регламенту  по предоставлению муниципальной услуги: 

«Предоставление путёвок 

в санатории, в том числе детские 

и для детей с родителями, 

санаторные оздоровительные 

лагеря круглогодичного действия, 

в том числе дневного пребывания, 

амбулаторного лечения в бальнео- 

и грязелечебницах, имеющих источники 
минеральных вод и лечебных грязей»

(образец)
	Начальнику отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Выселковский район И.В.Андреевой

от _________________________________

фамилия, имя, отчество

___________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:

___________________________________

___________________________________

проживающего(ей) по адресу:

___________________________________

___________________________________

паспорт ____________________________ 

выдан _____________________________ 

___________________________________

тел.(обязательно)____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет на получение путевки (курсовки) в санаторий (детский, для детей с родителями), в санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, в бальнео- и грязелечебницу, имеющую (использующую) источники минеральных вод и лечебных грязей (нужное подчеркнуть) моему ребенку

____________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения

в _________________________________________________________ 20___года

желаемый сезон и период оздоровления

с заболеванием _______________________________________________________ 

наименование заболевания

При извещении меня о наличии путевки (курсовки) обязуюсь предоставить все требуемые документы. 

Я проинформирован(а) о  мере    ответственности   за   предоставление заведомо недостоверных сведений.

Я подтверждаю, что в течение календарного года не получал(а) бесплатных путевок (курсовок) на моего ребенка, не получал(а) социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости приобретенных мной в текущем календарном году путевок (курсовок), не воспользовался(лась) путевкой (курсовкой), приобретенной организацией для детей своих сотрудников, с целью получения организацией частичной компенсации ее стоимости. 

Я даю согласие на получение уполномоченным органом любых данных,  необходимых  для  проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, краевых  органов государственной власти и органов местного самоуправления,   организаций всех  форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных ребенка.

«___» ____________ 20___ года   ___________       __________________________
подпись
расшифровка подписи 
Заявление принято_____________ 20__г.  Регистрационный номер___________

Подпись должностного лица уполномоченного органа:____________________

____________________________________________________________________

Пакет документов принят________________20__ г. 
Подпись должностного лица уполномоченного органа:_____________________

______________________________________________________________________
Линия отреза

Расписка-уведомление

Заявление и документы

гр._______________________________________________________________

	Регистрационный 

номер заявления
	Принял

	
	Дата приема пакета 

документов
	Подпись 

должностного лица

уполномоченного органа

	
	
	


»

Начальник отдела 

по вопросам семьи и детства 

И.В.Андреева

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к постановлению администрации

муниципального образования 

Выселковский район

От 20.03.2014 г. № 204

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
 к административному

регламенту  по предоставлению муниципальной услуги: 

«Предоставление путёвок 

в санатории, в том числе детские 

и для детей с родителями, 

санаторные оздоровительные 

лагеря круглогодичного действия, 

в том числе дневного пребывания, 

амбулаторного лечения в бальнео- 

и грязелечебницах, имеющих источники 

минеральных вод и лечебных грязей» (
образец
	Начальнику отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Выселковский район И.В.Андреевой

от _________________________________

фамилия, имя, отчество

___________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:

___________________________________

___________________________________

проживающего(ей) по адресу:

___________________________________

___________________________________

паспорт ____________________________ 

выдан _____________________________ 

___________________________________

тел.(обязательно)____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для получения путевки в детский санаторий, в санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия (нужное подчеркнуть) моему ребенку

________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения

в _____________________________________________________________ 20___года

желаемый сезон и период оздоровления

с заболеванием ________________________________________________________ 

наименование заболевания

При извещении меня о наличии путевки обязуюсь предоставить все требуемые документы. 

Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.

Я подтверждаю, что в течение календарного года не получал(а) бесплатных путевок (курсовок) на моего ребенка, не получал(а) социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости приобретенных мной в текущем календарном году путевок (курсовок), не воспользовался(лась) путевкой (курсовкой), приобретенной организацией для детей своих сотрудников, с целью получения организацией частичной компенсации ее стоимости.

Я даю согласие на получение уполномоченным органом любых данных,  необходимых  для  проверки предоставленных мною сведений,  и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, краевых  органов государственной власти и органов местного самоуправления,   организаций всех  форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных ребенка.

«___» ____________ 20___ года       _________________________________________

подпись 
расшифровка подписи 
Заявление принято_____________ 20__г.  Регистрационный номер_______________
Подпись должностного лица уполномоченного органа:__________________________
________________________________________________________________________
Пакет документов принят________________20__ г. 
Подпись должностного лица уполномоченного органа:__________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Линия отреза

Расписка-уведомление

Заявление и документы

гр._______________________________________________________________

	Регистрационный 

номер заявления
	Принял

	
	Дата приема пакета 

документов
	Подпись 

должностного лица

уполномоченного органа

	
	
	


»

Начальник отдела 

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального образования

Выселковский район 
И.В.Андреева 
