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ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 февраля 2015 года 

№ 143 

 ст. Выселки

Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги: «Содействие гражданам 

по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности»

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16  января  2015 года № 17  «О внесении изменений в федеральную целевую программу «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 14 октября 2013 года № 1204 «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия», утверждающих порядок и правила предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности постановляю:

1.Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги: «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (прилагается).

 2.Постановление администрации муниципального образования Выселковский район от 28 мая 2014 года № 422 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги : «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» считать утратившим силу. 

3.Обнародовать настоящее постановление.

 4.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования
муниципального образования 

Выселковский район 

С.И. Фирстков 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации 

муниципального образования Выселковский район

от 06.02..2015 г. № 143 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по оказанию муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности»

I.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной услуги по предоставлению социальных выплат гражданам на приобретение (строительство) жилья в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации  от 15 июля 2013 года № 598 и государственной программы Краснодарского края «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия», утвержденной постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 14 октября 2013 года № 1204, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 1.3. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги.

1.4. Информация о  настоящем Административном регламенте и представляемой муниципальной услуге размещается в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Выселковский район.

1.5. Право на  предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья имеют:

1.5.1.
Граждане Российской Федерации,  если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) постоянное проживание  в сельской местности;

б)работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности (основное место работы) в сельской местности (в течение не менее одного года на дату подачи заявления);

в) наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 % расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты, в порядке и на условиях, определяемых нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

г)  признание нуждающимся в улучшении жилищных условий.

1.5.2.Молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица  в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет,  и одного или более детей, в том числе усыновленных, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) работа хотя бы  одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

б) постоянное проживание в сельской местности, в которой хотя бы один из членов молодой семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

в) признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

г) наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 % расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.

1.5.3.Молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

б) постоянное проживание молодого специалиста (и членов его семьи) в сельской местности, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

в) признание молодого специалиста (и членов его семьи) нуждающимся в улучшении жилищных условий;

г) наличие у молодого специалиста (и членов его семьи)  собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 % расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.

1.5.4. Право на получение социальной выплаты имеют также молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание постоянно проживать и работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности.

Под молодыми семьями и молодыми специалистами понимаются:

а) молодые семьи и молодые специалисты, соответствующие следующим условиям:

переехали в сельскую местность в границах соответствующего муниципального района, в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований;

 проживают на территории указанного муниципального образования на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования, либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации;

не имеют в собственности жилья в сельской местности в границах соответствующего муниципального образования, в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере.

б) учащиеся последнего курса профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования, заключившие соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой изъявили желание  постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании указанной образовательной организации,

1.6. Нуждающимися в улучшении жилищных условий признаются граждане, молодые семьи и молодые специалисты по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.

1.7. В соответствии с Типовым Положением, утвержденным Постановлением   Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» (далее- Типовое Положение):

а) под агропромышленным комплексом понимаются сельскохозяйственные товаропроизводители, признанные таковыми в соответствии со статьей 3 Федерального закона «О развитии сельского хозяйства»;

б) под социальной сферой понимаются организации независимо от их организационно-правовой формы (индивидуальные предприниматели), выполняющие работы или оказывающие услуги в сельской местности в области здравоохранения,  в том числе ветеринарной деятельности в сфере агропромышленного комплекса, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта. 

1.8. К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие совместно с ним его супруга (супруг), а также дети и родители. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту его жительства в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке. 

1.9.Социальные выплаты не предоставляются гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, а также членам их семей, ранее реализовавшим право на улучшение жилищных условий в сельской местности с использованием средств социальных выплат. 

1.10. Социальные выплаты гражданам, молодым семьям и молодым специалистам предоставляются за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и  (или) местных бюджетов.

1.11.Порядок формирования и утверждения списков участников мероприятий и порядок выдачи свидетельств устанавливается нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

1.12.
Граждане, молодые семьи и молодые специалисты которым предоставляется социальная выплата вправе ее использовать:

а) на приобретение жилого помещения в сельской местности. Социальная выплата не может быть использована на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братье и сестер), а также на приобретение жилого помещения, в котором гражданин постоянно проживает;

б) на строительство жилого дома (создание объекта индивидуального жилищного строительства или пристроенного жилого помещения к имеющемуся жилому дому) в сельской местности, в том числе на завершение ранее начатого строительства жилого дома;

в) на участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) в сельской местности.

1.13. Жилое помещение, на строительство (приобретение) которого предоставляется социальная выплата, должно быть:

а) пригодным для постоянного проживания (соответствие приобретаемого жилого помещения указанным требованиям устанавливается комиссией, созданной органом местного самоуправления, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу или реконструкции» по заявлению собственника жилья);

б) обеспечено централизованными или автономными инженерными системами (электроосвещение, водоснабжение, водоотведение, отопление, а в газифицированных районах также и газоснабжение);

в) не меньше размера, равного учетной норме площади жилого помещения в расчете на одного члена семьи, установленной органом местного самоуправления. 1.14.
Расчетная стоимость строительства (приобретения) жилья, используемая для расчета размера социальной выплаты, определяется исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности (33 кв. м - для одиноко проживающих граждан, 42 кв. м - на семью из 2 человек и по 18 кв. м на каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек), и  стоимости 1 кв. м общей площади жилья в сельской местности на территории субъекта Российской Федерации, утвержденной органом исполнительной власти на очередной финансовый год исходя из фактической стоимости строительства (приобретения) жилья в рамках  Программы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» за предыдущий год с учетом прогнозного уровня инфляции, установленного в субъекте Российской Федерации на очередной финансовый год, но не превышающей средней рыночной стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по субъекту Российской Федерации, определяемой Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации на первый квартал очередного финансового года.

В случае если фактическая стоимость 1 кв. метра общей площади построенного (приобретенного) жилья меньше стоимости 1 кв. метра общей площади жилья, определенной органом исполнительной власти, размер социальной выплаты подлежит пересчету  исходя из фактической стоимости 1 кв. метра общей площади жилья.

В случае, если общая площадь строящегося (приобретаемого) жилья меньше размера, установленного для семей разной численности, но больше учетной нормы площади жилого помещения, установленной органом местного самоуправления, размер социальной выплаты подлежит пересчету исходя из фактической площади жилья.

В случае предоставления социальной выплаты, на завершение ранее начатого строительства жилого дома размер социальной выплаты ограничивается остатком сметной стоимости строительства жилого дома. При этом стоимость незавершенного строительством жилого дома, определенная в порядке, установленном нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, учитывается в качестве собственных средств гражданина в софинансировании строительства жилого дома.

Получатель социальной выплаты вправе осуществить строительство (приобретение) жилья сверх установленного размера общей площади жилого помещения при условии оплаты им за счет собственных средств и (или) заемных средств стоимости строительства (приобретения) части жилья, превышающей указанный размер.

1.15. В случае привлечения гражданином для строительства (приобретения) жилья в качестве источника софинансирования жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, социальная выплата может быть направлена на уплату первоначального взноса, а также на погашение основного долга и уплату процентов по кредиту (займу) при условии признания гражданина на дату заключения соответствующего кредитного договора (договора займа) имеющим право на получение социальной выплаты и включения его в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, формируемый органом местного самоуправления.

Использование социальной выплаты на уплату иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным кредитам (займам) не допускается.

В случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и уплату процентов по кредиту (займу) на строительство (приобретение) жилья размер социальной выплаты ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

 Предоставление социальной выплаты на погашение основного долга и уплату процентов по кредиту (займу) на строительство (приобретение) жилья осуществляется на основании справки кредитной организации (заимодавца), предоставившей гражданину кредит (заем), об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

2.1.Специалистами отдела квартирно-правовых вопросов администрации муниципального образования Выселковский район (далее - Администрация) или специалистами муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ») при консультировании граждан;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.2.Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),  Интернет-адресе,  адресах электронной почты Администрации и МБУ «МФЦ» расположены:

на официальном Интернет-сайте муниципального образования Выселковский район: viselki.net, адрес электронной почты: vsladm@mail.kuban.ru;

на официальном Интернет-сайте МБУ «МФЦ»: viselki.e-mfc.ru, адрес электронной почты: mfc.2010@yandeh.ru.
2.3.Информация о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных услуг (функций) - pgu.krasnodar.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.
2.4.Информация об административных  процедурах предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

2.5.При  подаче заявления с  прилагаемыми к нему документами, гражданин в обязательном порядке информируется специалистами об ответственности за достоверность информации в предоставляемых документах и необходимости предоставления в Администрацию сведений о происходящих изменениях, которые могут повлиять на участие в федеральной программе.

2.6.На информационных стендах и (или) официальных сайтах размещается следующая информация:

извлечения из административного регламента: перечни документов, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги и требования, предъявляемые  к этим документам;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации муниципального образования Выселковский район и МБУ «МФЦ»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

основания отказа в приеме документов;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) при предоставлении муниципальной услуги.

информация о нахождении Администрации: станица Выселки, улица Ленина, дом 37, кабинет 9. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 353100, станица Выселки, улица Ленина, дом 37, адрес электронной почты:  vsladm@mail.kuban.ru, контактный телефон/факс: 8 (861-57) 73-4-80.

информация о нахождении МБУ «МФЦ»: станица Выселки, улица Лунева, 57. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 353100, станица Выселки, улица Лунева, 57, адрес электронной почты: mfc.2010@yandeh.ru, контактный телефон/факс: (861-57) 73-4-40.

2.7.На информационных стендах в помещениях МБУ «МФЦ» и Администрации размещается следующая информация о времени предоставления муниципальной услуги:

Режим работы отдела квартирно-правовых вопросов:

	понедельник
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	вторник
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	среда
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	четверг
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	пятница
	не приемный день

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день


Режим работы МБУ «МФЦ»:

	понедельник
	8.00-20.00 (без перерыва)

	вторник
	8.00-20.00 (без перерыва)

	среда
	8.00-20.00 (без перерыва)

	четверг
	8.00-20.00 (без перерыва)

	пятница
	8.00-20.00 (без перерыва)

	суббота
	9.00- 14.00 (без перерыва)

	воскресенье
	выходной день


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги –  «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности». 

3.1. Услуга предоставляется заявителю отделом квартирно-правовых вопросов администрации муниципального образования Выселковский район.

Прием заявлений с прилагаемыми документами в соответствии   с перечнем, указанным в приложениях № 4 или № 5 и выдача документов  по результатам оказания муниципальной услуги (информационное письмо  о включении (об отказе во включении) гражданина и членов его семьи  в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года») осуществляется  МБУ «МФЦ».

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

4. Включение гражданина и членов его семьи в муниципальные списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».

4.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения гражданином информационного письма о включении (об отказе во включении) его и членов его семьи в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».

Срок предоставления муниципальной услуги

5. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня регистрации письменного заявления гражданина с прилагаемыми документами, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации 

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152- ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом Российской Федерации от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года  № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 января 2015 года № 17 «О внесении изменений в федеральную целевую программу «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

Постановлением  главы  администрации (губернатора) Краснодарского края  от  14  октября  2013 года № 1204 «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия»;

Приказом министерства сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 7 апреля 2014 года № 53 «О реализации мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 года и на период до 2020 года»;

Решением 32 сессии 1 созыва Совета муниципального образования Выселковский район от 29 февраля 2008 года № 2 «Об утверждении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в муниципальном образовании Выселковский район»;

Постановлением главы администрации муниципального образования Выселковский район Краснодарского края  от 20 июня 2006 года № 1076 «О межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда  при администрации муниципального образования Выселковский район»;

Постановлением администрации муниципального образования Выселковский район от 16 апреля 2015 года № 503 «О комиссии, определяющей правомерность  и целесообразность включения граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов в муниципальные списки изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в соответствии с федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»» на очередной финансовый год и плановый период»;

 Распоряжением главы муниципального образования Выселковский район от 24 апреля 2014 года № 117-р «О проведении технического надзора за строительством индивидуальных жилых домов получателей социальных выплат по программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»;

настоящим Административным регламентом.  

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги (согласно приложению 4 и 5 к настоящему административному регламенту)

7.Исчерпывающим перечнем  документов для граждан получателей муниципальной услуги  является:
7.1.Для граждан, получателей муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 1.5.1. настоящего административного регламента:

заявление о включении его  в состав участников мероприятий  по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»» (далее – заявление)  по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту с приложением  документов согласно приложению  4.
7.2.Для граждан, получателей муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 1.5.2. и  1.5.3. настоящего административного регламента:

заявление о его включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов,  в рамках реализации федеральной целевой программы ««Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»» (далее – заявление), по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту с приложением  документов согласно приложению  5.

7.3.Запрещается требовать от граждан:

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Выселковский район  находятся в распоряжении  администрации муниципального образования Выселковский район, предоставляющей муниципальную услугу, и (или) подведомственных администрации муниципального образования Выселковский район  организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
7.3.1. Гражданин, имеющий право на получение социальной выплаты (далее – заявитель), представляет в  администрацию муниципального образования Выселковский район:

а)заявление (согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту) с приложением:

б) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

 в) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

 г) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя  и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты, а также при необходимости право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного капитала); 

д) документов, подтверждающих  нуждаемость заявителя в улучшении жилищных условий;

 е) копий трудовых книжек (для работающих по трудовым договорам) на обоих супругов (для состоящих в браке), в которых заверена каждая страница, имеется  дата и запись «работает по настоящее время» или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

ж) копий трудовых договоров заверенных работодателем на обоих супругов (для состоящих в браке);

з) документов, подтверждающих что  государство не имеет перед заявителем и членами его семьи (претендентами на участие в программе) обязательств по обеспечению жильем в соответствии с законодательством Российской Федерации и о том, что ранее заявитель и члены его семьи

(претенденты на участие в программе) не реализовали право на улучшение жилищных условий в сельской местности с использованием средств социальных выплат, а также об обязанности предоставления сведений о происходящих изменениях, которые могут повлиять на участие в федеральной программе (приложение № 10 к настоящему административному регламенту);

и) заявление о согласии на обработку персональных данных (приложение 3 к настоящему административному регламенту);

к) иные документы, предусматривающие разрешительные документы на строительство жилья, а также документы, подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению).

Молодые семьи и молодые специалисты представляют в органы местного самоуправления также:

л) копии документов об образовании (для состоящих в браке - на обоих супругов)  либо справки из образовательной организации об обучении молодого специалиста на последнем курсе этой образовательной организации; 

м) копии трудового договора с работодателем (для работающих по трудовым договорам, (для состоящих в браке - на обоих супругов) (каждая страница заверена печатью и подписью) или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

н) копии соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности по окончании образовательной организации  (для учащихся последних курсов образовательных организаций). 

В том случае, если жилищные условия заявитель желает улучшить путем строительства индивидуального жилого дома необходимо предоставить также: 

1) копию разрешения на строительство (в соответствии с Градостроительным кодексом);

2) при новом строительстве:

 а) эскизный проект;

б) смету на строительство дома;

3) при завершении ранее начатого строительства дома:

а) эскизный проект;

б) смету на строительство дома;

в) фотографии строящегося дома;

г) смету на завершение строительства;

д) акт обследования строящегося дома.

При участии в долевом строительстве:

а) договор участия в долевом строительстве жилого дома (квартиры), в котором заявитель является участником долевого строительства, оформленный в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации». 

При приобретении жилья предоставляются следующие документы:

а) предварительный договор купли-продажи жилья;

б) свидетельство о праве собственности продавца на указанные объекты недвижимости;

в) технический паспорт домовладения;

г) заключение о признании помещения пригодным для проживания  (в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого дома непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»).

Копии  указанных документов предоставляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности либо заверенные в установленном порядке.

7.3.2.  Для определения нуждаемости   в улучшении жилищных условий (или не имеющим жилья на территории Выселковского района) заявитель вместе с основным пакетом документов на участие в программе представляет следующие документы:

1) выписку  из лицевого счета жилого помещения с места  постоянного   проживания  (сельского поселения);

2) справки из организации технической инвентаризации о наличии (отсутствии) в собственности жилого помещения на каждого члена семьи. При изменении фамилии, имени, отчества – справки из организации технической инвентаризации о наличии (отсутствии) собственности на прежнюю фамилию, имя, отчество;

 3) копии документа (технический паспорт срок 5 –летней давности которого не истек) из организации технической инвентаризации о размере общей и жилой площади занимаемого жилого помещения;

4) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся и имеющиеся у него объекты недвижимого имущества из Управления Федеральной  регистрационной службы кадастра и картографии по Российской Федерации  на каждого члена семьи (включая детей); при изменении фамилии, имени, отчества –  на прежнюю фамилию, имя, отчество. (Предоставляется путем межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней, срок исполнения может быть увеличен при истребовании выписок из-за пределов края);

5) копию решения уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания в случае проживания гражданина в жилом помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

6) заявление о согласии на обработку персональных данных (приложение 3);

7.3.3. Копии представляемых документов должны быть заверены в установленном порядке. 

7.3.4. Срок действия информации из организации технической инвентаризации о наличии (отсутствии) в собственности каждого члена семьи жилого помещения и из Управления Федеральной  регистрационной службы кадастра и картографии по Российской Федерации о наличии (отсутствии) в собственности каждого члена семьи (включая детей) жилого помещения и выписки лицевого счета жилого помещения с места постоянного проживания  не должен превышать 60 дней с момента выдачи;

7.3.5.Перечень запрашиваемых администрацией документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся и имеющиеся у него объекты недвижимого имущества из Управления Федеральной  регистрационной службы кадастра и картографии по Российской Федерации  на каждого члена семьи (включая детей); при изменении фамилии, имени, отчества –  на прежнюю фамилию, имя, отчество. (Предоставляется путем межведомственного взаимодействия);

8. Основанием для отказа в приеме документов является:

а) непредставление заявителем одного или нескольких документов; 

б) реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальных выплат за счет бюджетных средств различных уровней  необходимых для предоставления муниципальной услуги;

9.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги  является:

а) выявление факта улучшения заявителем своих жилищных условий (приобретение жилого помещения или ввод в эксплуатацию построенного индивидуального жилого дома) до момента принятия министерством сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края  решения о включении в список изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, молодых семьей или молодых специалистов, проживающих в сельской местности;

 б) выявление недостоверных сведений в представленных заявителем документах; 

10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.

Перечень действий, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги:

11. Перечень действий, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

11.1. Выдача финансового лицевого счета жилого помещения;

11.2.Выдача документа(ов), подтверждающего(их) наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств;

11.3. Выдача копии(ий) трудовой(ых) книжки(ек), трудового(ых) договоров  (для работающих) или копии(ий) свидетельства(в) о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя с приложением выписки ЕГРП;

11.4. Выдача документа, подтверждающего право  действовать в интересах  заинтересованного лица (доверенность);

11.5. Выдача документа об оценке полной рыночной стоимости строительства объекта и  стоимости работ, необходимых для завершения строительства в текущих ценах и эскизного проекта (проектно-сметная документация):

11.6. Выдача разрешения на строительство.

11.7. Выдача заключения о признании приобретаемого помещения пригодным для проживания и акта обследования строящегося жилого помещения.

12. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при получении консультации или подаче документов для предоставления муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

14.Заявление с прилагаемыми к нему документами, регистрируются специалистами МБУ «МФЦ» в день их принятия  в журнале входящих документов.

В срок не позднее 1 рабочего дня (согласно режиму работы Администрации) с момента приема от гражданина заявления с прилагаемыми к нему документами специалист МБУ «МФЦ» под роспись передает заявление с прилагаемыми к нему документами  специалисту отдела квартирно-правовых вопросов.

Специалист отдела квартирно-правовых вопросов регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в Книге регистрации заявлений о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам и проводит  проверку представленных документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

15.Рабочие места специалистов Администрации и МБУ «МФЦ», занимающихся предоставлением муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Рабочие места специалистов Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары) в количестве достаточном для исполнения функции по предоставлению муниципальной услуги.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

МБУ «МФЦ» оборудован сектором  для осуществления информирования о порядке предоставления муниципальных услуг, который  включает в себя:

информационные стенды, информационный киоск (программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации о муниципальных услугах  и возможности  распечатки перечня документов необходимых для получения муниципальных услуг).

Сектор  ожидания  оборудован стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, и заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов, ручками, бланками документов. 

Сектор ожидания  оборудован системой электронного управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

Система электронного управления очередью обеспечивает:

а) регистрацию граждан  в очереди;

б) учет граждан в очереди, управление отдельными очередями в зависимости от видов услуг;

в) возможность отображения статуса очереди;

г) возможность автоматического перенаправления граждан в очередь на обслуживание к следующему сотруднику МБУ «МФЦ»;

д) голосовой вызов гражданина  к специалисту МБУ «МФЦ».

Предварительная запись на получение муниципальной услуги осуществляется  через  официальный сайт МБУ «МФЦ»   viselki. E-mfc.ru,  а так же непосредственно в МБУ «МФЦ».
Сектор приема граждан оборудован окнами для приема и выдачи документов. Каждое окно оформлено информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов, режима работы и технологического перерыва.

Помещение МБУ «МФЦ» оборудовано системами кондиционирования, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте находятся схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей,  аптечка  для оказания доврачебной помощи.

В МБУ «МФЦ» предусмотрен также отдельный бесплатный туалет для посетителей.

Обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16.Гражданин имеет право:

получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

получать муниципальную  услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления за исключением документов, предназначенных для служебного пользования;

обращаться в судебном или внесудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления; 

16.1.Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его заявления;

своевременность принятия решения по предоставлению муниципальной услуги;

16.2.Показатель качества услуги определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим Административным регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге;

16.3. Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

17.Работники Администрации, ответственные за выполнение перечисленных административных процедур должны соблюдать последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги и сроки их выполнения и несут персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги в соответствии с требованиями законодательства.

17.1 Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 консультирование граждан, молодых семей и молодых специалистов, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги, выдача перечня документов;

 прием, регистрация  и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на участие в программе, признание  нуждаемости в улучшении жилищных условий в рамках реализации программы ««Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»», включение (отказ во включении) в муниципальный список получателей социальных выплат, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов;

 уведомление заявителя о включении (об отказе во включение) в муниципальный список претендентов на участие в программе (приложение 6);

Блок-схема предоставления услуги отражена в приложении 1.

17.2 Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

17.2.1.Прием граждан и разъяснение условий участия в программе.

Специалист МБУ МФЦ  производит прием гражданина и в вежливой (корректной) форме разъясняет ему условия программы, предупреждает об ответственности за достоверность предоставляемых документов и необходимости предоставления в Администрацию сведений о происходящих изменениях, которые могут повлиять на участие в федеральной программе.

Время приема гражданина не может превышать 15 минут.

17.2.2.Прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Специалист МБУ МФЦ, принимая от гражданина (его представителя, доверенного лица) полный пакет документов, необходимых для принятия  решения по заявлению, проверяет наличие всех  документов, надлежащее их оформление, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, выдает гражданину расписку (приложение 7) о получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, времени, даты получения, фамилии, имени, отчества и подписи специалиста МБУ МФЦ, заверяет копии документов и направляет их в Администрацию с заявлением (приложение  2).

Требования, предъявляемые к заявлению: заявление заполняется гражданином собственноручно, разборчивым почерком, синей пастой и на русском языке.

Специалист МФЦ при проверке документов обязан удостовериться в том, что:

документы имеют надлежащие подписи определенных законодательством лиц и печати;

тексты документов написаны полностью и  разборчиво;

фамилии, имена и отчества лиц, адреса их места жительства, сведения о регистрации брака (расторжении), рождении детей и др. написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых и иных, не оговоренных исправлений;

документы не написаны карандашом.

При установлении факта отсутствия каких-либо документов, несоответствия требованиям специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

 Срок выполнения действий составляет не более 15 минут.

17.2.3.Рассмотрение документов на предмет соответствия требованиям законодательства.

Специалист Администрации регистрирует заявление в книге входящей корреспонденции, проверяет правильность оформления документов и готовит решение о признании (отказе в признании) заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий и о включении в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в соответствии с федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» в порядке очередности, определенной законодательством. Решение принимается в срок не позднее 30  дней с момента подачи заявления.

 17.2.4. Направление заявителю уведомления о признании (отказе в признании)  нуждающимся в улучшении жилищных условий, включении в муниципальный список желающих улучшить жилищные условия в рамках программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».

Специалист Администрации в течении 3 рабочих дней после принятия решения направляет уведомление в МФЦ  для вручения заявителю. 

18. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

18.1. Административные процедуры в МБУ «МФЦ»:

консультирование граждан по вопросам предоставления социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности;

прием документов от гражданина (его представителя, доверенного лица) для предоставления муниципальной услуги (отказ в приеме документов), выдача гражданину расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, времени, даты получения документов, ФИО, должности и подписи специалиста МБУ «МФЦ». Время приема заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги не превышает 15 минут;

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение гражданина  (его представителя, доверенного лица) в МБУ «МФЦ» с пакетом документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и регламентированных нормативными правовыми актами, указанными в пункте 6 настоящего Административного регламента.

Требования, предъявляемые к заявлению: заявление заполняется гражданином собственноручно, разборчивым почерком, синей пастой и на русском языке.

Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием документов:

устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (приложение 4 или 5), необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов написаны разборчиво;

-фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и их копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МБУ «МФЦ», сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью  с указанием  фамилии и инициалов и ставит штамп, подтверждающий сличение подлинника с копией;

предоставляет заявителю копии  предоставленных  им документов для заверения его подписью, с указанием фамилии и инициалов;

оформляет расписку (приложение 7) о приеме документов в 2-х экземплярах, в которой   указываются:

-название муниципальной услуги;

-дата и  время  предоставления документов;

-перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

-количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

-максимальный срок оказания муниципальной услуги 30 рабочих дней;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

-передает заявителю первый экземпляр расписки, второй помещает в учетное  дело.

Гражданин, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами  МБУ «МФЦ»:

о сроке рассмотрения заявления и представленных документов  и порядке получения уведомления;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация принятого заявления с прилагающимися документами (далее по тексту – учетное дело) в журнале  входящей корреспонденции МБУ «МФЦ», ответственность за достоверность записей в данном журнале несут специалисты МБУ «МФЦ».

В срок не позднее 1 рабочего дня (согласно режиму работы Администрации), специалист МБУ «МФЦ» производит передачу учетного дела под роспись в Администрацию.

18.2. Административные процедуры в Администрации:

Специалист Администрации, получивший из МБУ «МФЦ» учетное дело:

регистрирует его в книге регистрации заявлений  «О предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» с указанием даты и времени регистрации. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью администрации муниципального образования Выселковский район;

проводит проверку документов на предмет соответствия требованиям действующего законодательства,

устанавливает отсутствие (наличие) оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, утверждает его решением главы муниципального образования;

Направление гражданину уведомления о включении (либо отказа во включении) его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».

.3. Специалист Администрации на основании решения главы муниципального образования  составляет  информационное письмо (уведомление) о включение (об отказе во включении) гражданина в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием  социальных выплат в рамках федеральной  целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» и в течение 3-х рабочих дней с даты  регистрации  передает информационное  письмо в МБУ «МФЦ».

Информационное письмо в течение 10-ти рабочих дней вручается  специалистами МБУ «МФЦ» лично гражданину (под роспись) или направляется заказным письмом с уведомлением.

Формирование муниципальных списков граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».

18.4.Формирование муниципальных списков осуществляется с учетом преимущественных прав. Преимущественное право на получение социальных выплат в соответствии с действующим законодательством  имеют граждане, молодые семьи и молодые специалисты, включенные в списки  граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года № 598 отдельно по каждой категории.

Предоставление гражданам социальных выплат осуществляется согласно следующей очередности:

а) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившие  желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

б) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

в) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

г) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

д) граждане, осуществляющие трудовую деятельность  в сельской местности, (другие категории) изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир); 

е) граждане, осуществляющие трудовую деятельность  в сельской местности (другие категории), изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.  

В каждой из групп  очередность определяется в хронологической последовательности по дате подачи заявления с учетом первоочередного предоставления социальных выплат:

-  гражданам, имеющим трех и более детей; 

 - включенным в списки граждан, изъявивших  желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 года № 858. 

Предоставление молодым семьям и молодым специалистам социальных выплат осуществляется согласно следующей очередности:

а) молодые семьи и молодые специалисты (переехавшие из других муниципальных образований и студенты), изъявившие желание работать по трудовым договорам или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

б) молодые семьи и молодые специалисты (переехавшие из других муниципальных образований и студенты), изъявившие желание работать по трудовым договорам или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

в) молодые семьи и молодые специалисты (коренные жители),  работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

г) молодые семьи и молодые специалисты (коренные жители) работающие  по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

д) молодые семьи и молодые специалисты (переехавшие из других муниципальных образования и студенты), изъявившие желание работать по трудовым договорам или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившие  желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

е) молодые семьи и молодые специалисты (переехавшие из других муниципальных образования и студенты), изъявившие желание работать по трудовым договорам или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

ж) молодые семьи и молодые специалисты (коренные жители),  работающие по трудовым договорам или осуществляющие  индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

з) молодые семьи и молодые специалисты (коренные жители) работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

В каждой из групп  очередность определяется в хронологической последовательности по дате подачи заявления с учетом первоочередного предоставления социальных выплат молодым семьям и молодым специалистам:

 -   имеющим трех и более детей; 

- включенным в списки молодых семей и молодых специалистов, изъявивших  желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 года № 858. 

При формировании предварительных списков участников мероприятий-получателей социальных выплат   по запросу министерства сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края, специалист администрации организует заседание комиссии определяющей правомерность и целесообразность включения граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов в муниципальные списки  изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в соответствии с федеральной целевой программой  «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»» на очередной финансовый год и плановый период (далее по тексту - комиссия).

По итогам заседания составляет протокол (приложение 8) за подписью председателя и секретаря, с указанием принятого решения о включении  гражданина в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» на очередной финансовый год и плановый период (об исключении из списка при установлении вновь открывшихся обстоятельств).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

19.Контроль за соблюдением настоящего Административного регламента  осуществляется в виде проверок. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми.

Плановый контроль подразумевает проведение проверок соблюдения требований правовых актов  при предоставлении муниципальной услуги.

Внеплановый  контроль осуществляться по конкретному обращению заявителя, содержащему жалобу на действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

По  результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение допустивших нарушение лиц к ответственности в  соответствии с законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставившего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

20. Досудебное  (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего определено Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока  предоставления муниципальной услуги;  

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

20.1. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

20.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

20.3 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

20.4.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 20.2. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

20.5.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы муниципального образования 

Выселковский район 

Т.П.Коробову

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

 «Содействие гражданам по предоставлению 

социальной выплаты на строительство  

 (приобретение) жилья в сельской местности»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги





основания для отказа имеются






ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

 «Содействие гражданам по предоставлению 

социальной выплаты на строительство  

 (приобретение) жилья в сельской местности»

В  администрацию муниципального образования

Выселковский район

от гражданина (ки)

________________________________________________




(ф.и.о.)

проживающего(ей) по адрес__________________________
__________________________________________________
Домашний телефон  ________________________________
сот. тел. __________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу включить меня,
	
	,

	(Ф.И.О.)

	 
	

	
	
	

	паспорт
	
	, выданный
	

	
	(серия, номер)
	
	(кем, когда)

	
	"
	
	"
	
	
	
	г.,


в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках федеральной целевой программы  «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» по категории _______________________________________________________________________
 

(гражданин, молодая семья, молодой специалист – нужное указать)

Жилищные условия планирую улучшить путем  

___________________________________________________________________
(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещении участие в долевом строительстве многоквартирного дома – нужное указать) в  

	(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)


	

	
	


Состав семьи:

	жена (муж)
	
	
	

	
	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)

	
	
	
	

	проживает по адресу
	
	


дети:

	
	
	

	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)

	проживает по адресу
	
	;


	
	
	

	
	
	

	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)


	проживает по адресу
	
	.


___________________________________________________________________
	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)

	
	
	


Проживает по адресу_________________________________________________
___________________________________________________________________
	   (ф.и.о.)
	
	  (дата рождения)


проживает по адресу_________________________________________________
Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

	
	
	
	;

	(ф.и.о., степень родства)
	
	(дата рождения)
	

	
	
	
	.

	(ф.и.о., степень родства)
	
	(дата рождения)
	

	
	.

	(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)
	


С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»  ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

	
	
	
	
	

	(ф.и.о. заявителя)
	
	(подпись заявителя)
	
	(дата)


Совершеннолетние члены семьи: 
	1)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	

	2)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	

	3)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	

	4)
	
	
	
	.

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

	1)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	2)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	3)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	4)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	5)
	
	.

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

 «Содействие гражданам по предоставлению 

социальной выплаты на строительство  

 (приобретение) жилья в сельской местности»

	Главе муниципального образования

Выселковский район

______________________

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

 Я,_________________________________________________________________
1.  Статус: претендент, член семьи претендента (нужное подчеркнуть)

2.  Дата рождения __________________________________________________
1.2.Документ, удостоверяющий личность_________________________________









(наименование, серия и номер)
__________________________________________________________________________





(кем выдан, дата выдачи)

1.3.Адрес места жительства (пребывания)_______________________________
___________________________________________________________________________
2. Сведения о законном представителе __________________________________




(фамилия,  имя, отчество)

2.1.Дата рождения ___________________________________________________






  (число, месяц, год)

2.2. Документ удостоверяющий личность_________________________________








(наименование, серия и номер)

___________________________________________________________________






(кем выдан, дата выдачи)

2.3. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ______________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, серия, номер документа, кем и когда выдан)

2.4. Адрес места жительства (пребывания) _________________________ ___________________________________________________________________

Выражаю свое согласие на осуществление администрацией муниципального образования Выселковский район и муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг» обработки (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокировки и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных, указанных в заявлении  для предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (сведения  о составе семьи, сведения об обладателях вещных и иных прав; сведения, содержащиеся в книгах записей актов гражданского состояния о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, усыновлении, установлении отцовства, перемене фамилии, имени, отчества), в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Указанные мои персональные данные предоставляются в целях получения муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий без постановки на учет» на основании законодательства может осуществлять передачу данных (в объеме: фамилия, имя, отчество, адрес, номер телефона и сумма социальной выплаты) для их обработки третьим лицам.

Я уведомлен о том, что наш отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечет за собой невозможность предоставления мне муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности». 

___________________________________________________________________ 

(дата)








 (подпись)

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

«Содействие гражданам по  

предоставлению социальной выплаты на строительство  

 (приобретение) жилья в сельской местности»

Перечень

 документов для предоставления муниципальной услуги гражданам

 указанным в пункте 1.5.1. настоящего административного регламента.


	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Источник документа

	1) 1
	заявление;
	· 
	Да
	1
	-
	—
	Гражданин

	2) 
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении);
	· 
	Да
	—
	1
	—
	УФМС, ЗАГС

	3) 
	документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи (свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о рождении, решение суда об усыновлении, решение суда о передаче на воспитание детей отцу и т.д.);
	· 
	Да
	—
	1
	—
	ЗАГС, органы судебной власти и т.д.



	4) 
	выписка(и) из лицевого счета жилого помещения;
	· 
	Да
	1
	—
	—
	Администрация сельского поселения

	5)  
	Документ(ы), подтверждающий(ие) наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств (копия сберегательной книжки, договор займа, решение кредитного комитета о возможной сумме предоставляемого кредита, справку о наличии права на получение материнского капитала);
	· 
	Да
	-
	1
	—
	Гражданин или кредитная организация, пенсионный фонд

	6) 
	документы, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (копия технического паспорта на жилое помещение, которому не более 5 лет, справки из бюро технической инвентаризации на каждого члена семьи, в том числе на прежние фамилию, имя, отчество о наличии (отсутствии) в собственности жилого помещения, выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся, имеющиеся у него объекты недвижимого имущества по Российской Федерации на каждого члена семьи, в том числе на прежние фамилию, имя, отчество);
	· 
	Да
	1
(БТИ и выписка из ЕГРП)
	1 (технического паспорта)
	—
	Гражданин

Администрация сельского поселения по месту проживания (запрос выписки из ЕГРП), БТИ 

	7) 
	копии трудовых книжек и трудовых договоров (для работающих) или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя с приложением выписки  ЕГРП;
	· 
	Да
	1
	1
	—
	Гражданин или МРИ ФНС



	8) 
	документ, подтверждающий право  действовать в интересах  заинтересованного лица (доверенность);
	· 
	Да
	1
	1
	__
	Нотариус, глава сельского поселения


	9) 
	согласие на обработку персональных данных
	· 
	Да
	1
	__
	__
	Гражданин

	10) 
	справка о том, что заявитель и члены его семьи не состоят на учете нуждающихся в жилых помещениях по отдельной категории граждан
	· 
	Да
	1
	
	
	Администрация муниципального образования Выселковский район

	Дополнительно при строительстве (завершении строительства) индивидуального жилого дома и приобретении
жилого дома (квартиры) представляются следующие документы:

	11) 
	При новом строительстве дома (эскизный проект и смету на строительство дома);
При завершении ранее начатого строительства дома (эскизный проект, смету на строительство дома, фотографии строящегося дома, смету  на завершение строительства, акт технического обследования строящегося дома,  подписанный комиссией, назначенной распоряжением главы муниципального образования, и самим заявителем).
При участии в долевом строительстве (договор участия в долевом строительстве жилого дома (квартиры)).
При приобретении жилого помещения  (предварительный договор  купли –продажи жилья, свидетельство о праве собственности продавца на указанные объекты недвижимости, технический паспорт домовладения (квартиры)).
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Специализиро-ванная организация

 Гражданин

Администрация муниципального образования

	12) 
	разрешение на строительство (при строительстве нового дома или завершении начатого ранее строительства)
	 
	Да
	—
	1
	—
	Администрация сельского поселения


Примечание: при себе иметь подлинники предоставляемых документов.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

 «Содействие гражданам по  

предоставлению  социальной выплаты на строительство  

(приобретение) жилья в сельской местности»

	Перечень документов для предоставления муниципальной услуги гражданам указанным в пункте 1.5.2. и 1.5.3.

настоящего административного регламента



	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. Копий
	Источник  документа 

	1
	заявление;
	· 
	Да
	1
	-
	—
	Гражданин

	2
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении)
	· 
	Да
	—
	1
	—
	ЗАГС, УФМС

	3
	документ об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения
	· 
	Да
	—
	1
	—
	Учреждение образования

	4
	свидетельство о браке (для лиц, состоящих в браке)
	· 
	Да
	—
	1
	—
	ЗАГС

	5
	свидетельство о рождении или об усыновлении ребенка (детей);
	· 
	Да
	
	1
	—
	ЗАГС

	6
	копия трудового договора  заверенная печатью работодателя, трудовой книжки (для работающих);
	· 
	Да
	—
	1
	—
	Гражданин

	7
	документы, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий (копия технического паспорта на жилое помещение, которому не более 5 лет, справки из бюро технической инвентаризации на каждого члена семьи, в том числе на прежние фамилию, имя, отчество о наличии (отсутствии) в собственности жилого помещения, выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся, имеющиеся у него объекты недвижимого имущества по Российской Федерации на каждого члена семьи, в том числе на прежние фамилию, имя, отчество); 
или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы (справки из бюро технической инвентаризации на каждого члена семьи, в том числе на прежние фамилию, имя, отчество о наличии (отсутствии) в собственности жилого помещения, выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся, имеющиеся у него объекты недвижимого имущества по Российской Федерации на каждого члена семьи, в том числе на прежние фамилию, имя, отчество);
	· 
	Да
	1
	1(копия технического паспорта)
	—
	Гражданин

Администрация сельского поселения по месту проживания (запрос выписки из ЕГРП), БТИ

	8
	выписки из лицевого счета жилого помещения (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справка органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности
	· 
	Да
	1
	—
	—
	Администрация  сельского поселения

	9
	Документ (ы), подтверждающий(ие) наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств (копия сберегательной книжки, договор займа, решение кредитного комитета о возможной сумме предоставляемого кредита, справку о наличии права на получение материнского капитала); .
	· 
	Да
	—
	1
	—
	Гражданин, кредитная организация, пенсионный фонд 

	10
	документ, подтверждающий право  действовать в интересах  заинтересованного лица (доверенность).
	· 
	Да
	—
	1
	__
	Нотариус, глава сельского поселения

	11
	согласие на обработку персональных данных
	· 
	Да
	1
	—
	__
	Гражданин

	12.
	Заверенная копия соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности по окончании образовательного учреждения ( для учащихся последних курсов образовательных учреждений)
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Работодатель

	Дополнительно при строительстве (завершении строительства) индивидуального жилого дома и приобретении жилого дома (квартиры) представляются следующие документы:

	13.
	При новом строительстве дома (эскизный проект и смету на строительство дома);

При завершении ранее начатого строительства дома (эскизный проект, смету на строительство дома, фотографии строящегося дома, смету  на завершение строительства, акт технического обследования строящегося дома,  подписанный комиссией, назначенной распоряжением главы муниципального образования, и самим заявителем).

При участии в долевом строительстве (договор участия в долевом строительстве жилого дома (квартиры)).

При приобретении жилого помещения  (предварительный договор  купли –продажи жилья, свидетельство о праве собственности продавца на указанные объекты недвижимости, технический паспорт домовладения (квартиры)).
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Специализиро-ванная организация

 Гражданин

Администрация муниципального образования 

	14.
	разрешение на строительство (при строительстве нового дома или завершении начатого ранее строительства) 
	· 
	Да
	—
	1
	—
	Администрация сельского поселения


Примечание: при себе иметь подлинники предоставляемых документов.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

по оказанию муниципальной 

услуги  «Содействие гражданам по  

предоставлению социальной выплаты на 

строительство  (приобретение) жилья в сельской

 местности»

_________________________________________________

________________________________________________ 
________________________________________________  

Угловой штамп 

УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании Вашего заявления от  «____»  ____________________________, 

_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
принято решение ________________________________________________________
Руководитель уполномоченного

Органа
________________________

_______________
(Ф.И.О.)
(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту

по оказанию муниципальной 

услуги  «Содействие гражданам по  

предоставлению социальной выплаты на 

строительство  (приобретение) жилья в сельской

 местности»

угловой штамп 
РАСПИСКА

в принятии от гражданина всех  необходимых документов

От гражданина______________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» __________  г.    получены  все  документы, необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу ____________________________________________________________________, в том числе:

	N 
п/п
	Наименование и 
реквизиты документа
	Количество  экземпляров   
(шт.)
	Количество

листов 
(шт.)
	При-ме-

чание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Должностное лицо
 
____________

_______________

(подпись)


 (ф.и.о.)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту

по оказанию муниципальной 

услуги  «Содействие гражданам по  

предоставлению социальной выплаты на 

строительство  (приобретение) жилья в сельской

 местности»

ПРОТОКОЛ № ____

заседания комиссии по определению правомерности включения граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов  в муниципальные списки получателей социальных выплат в соответствии с федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».
от «__» _____________ 20__ года 





 ст. Выселки
Присутствуют: ______________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1.  Рассмотрение документов  _________________________________ для включения в муниципальный список получателей социальных выплат по программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».

Докладчик по вопросу повестки дня: _____________.


Слушали: __________________________

Поступило предложение: _____________

Голосовали:________________________

Решили: ___________________________

Председатель______________


_______________

(подпись)



(Ф.И.О)

Секретарь______________
________________
 


(подпись)

(Ф.И.О)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

«Содействие гражданам по  предоставлению социальной выплаты на 

строительство  (приобретение) жилья в  

 сельской  местности»
Книга регистрации 
заявлений о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам
	№ п/п
	Дата и время принятия 
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес места регистрации
	Способ улучшения жилищных условий
	№, дата получения свидетельства
	Размер социальной выплаты
	Категория (граждане, молодые)
	Примечание (кем принято заявление)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 
к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги 

«Содействие гражданам по  предоставлению социальной выплаты на 

строительство  (приобретение) жилья в  

 сельской  местности»

РАСПИСКА

об отсутствии обязательств государства перед заявителем и членами его семьи по обеспечению жилым помещением в соответствии с законодательством Российской Федерации, о том, что ранее заявитель и члены его семьи не реализовывали  право на улучшение жилищных условий в сельской местности с использованием средств социальных выплат, о том, что получатель социальной выплаты не использует социальную выплату на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки, бабушки, внуков, родителей ( в том числе усыновителей), детей  (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и сестер, на приобретение жилого помещения, в котором гражданин постоянно проживает, об обязанности предоставить сведения в администрацию о происходящих изменениях, которые могут повлиять на участие в федеральной программе

Я,_____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

документ, удостоверяющий личность ____________серия___________номер_______
дата выдачи___________кем выдан_________________________________________
зарегистрированный по месту жительства по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ИНН_________________________________настоящим подтверждаю, что я и члены моей семьи: 

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя (полностью)
	Дата рождения

(число, месяц, год)
	Родственные отношения с заявителем
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


не имеем льгот по обеспечению жилым помещением в соответствии с законодательством Российской Федерации (в связи с профессиональной деятельностью, не состоим на учете нуждающихся в жилых помещениях по отдельной категории граждан и т.д.), а также не реализовывали ранее право на улучшение жилищных условий в сельской местности с использованием средств социальных выплат, не используем социальную выплату на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки, бабушки, внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей  (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и сестер, на приобретение жилого помещения, в котором постоянно проживаем.

Мы поставлены в известность, что указанные мною (нами) сведения подлежат проверке, на проведение которой в полном объеме я (мы) даем согласие. Я (мы) предупреждены о последствиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации при выявлении указанных мною (нами) сведений, не соответствующих действительности. Я( мы) предупреждены также о том, что обязаны предоставить в Администрацию МО Выселковский район сведения о происходящих изменениях, которые могут повлиять на участие в федеральной программе.

Подписи заявителя и всех совершеннолетних членов семьи:

________________________________________________________________________
(подпись )





 (фамилия, инициалы)

Дата «_________» _____________________20_____ г.

























Прием, регистрация и рассмотрение заявления и представленных документов гражданина на  комиссии, определяющей правомерность включения граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов в муниципальные списки получателей социальных выплат в соответствии с федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»





Нет





Да





Направление гражданину уведомления об отказе во включении его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»





Решение комиссии об отказе во включении гражданина в муниципальный список граждан (молодых семей  и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы  «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»





Формирование муниципальных списков граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, для предоставления социальных выплат на улучшение жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»











Решение комиссии о включении гражданина в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»





Направление гражданину уведомления о включении его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 








