
Управление архивов управления делами 
администрации Краснодарского края
г. Краснодар, ул. Коммунаров, 89

Кем представляется МКУ «Архив Выселковского района» МО Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 63

Паспорт

архива МКУ «Архив Выселковского района» МО Выселковский район

на 1 января 2019 года

1. Состав и объем архивных документов

	
	
	
	Количество ед.хр.
	Количество

	Показатели
	Код
	Кол-во
	Всего
	в том числе
	ед.хр. при-

	
	строки
	фондов
	
	внесенных в описи
	секрет-ных
	учтенных особо ценных
	нятых на временное хранение

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Док-ты на бум. основе. Всего: 
	101
	329
	43900
	43900
	
	1598
	

	в т.ч.:

Управленческая документация
	102
	161
	27325
	27325
	
	1598
	

	Док-ты личного происхождения
	103
	1
	24
	24
	
	
	

	НТД 
	104
	
	
	
	
	
	

	Документы по личному составу
	105
	167
	16551
	16551
	
	
	

	Кинодокументы
	106
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	107
	
	1012
	1012
	
	
	

	Фонодокументы
	108
	
	
	
	
	
	

	Видеофонограм-мы.
	109
	
	
	
	
	
	

	МЧД
	110
	
	
	
	
	
	

	Микроформы на правах подлинников
	111
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	112
	329
	44912
	44912
	
	1598
	


Примечания:

	
	Код
	Количество ед. учета

	Показатели
	строки
	Всего
	в том числе внесенных в описи

	А
	Б
	2
	3

	Кинодокументы
	106
	
	

	Фонодокументы
	108
	
	

	Видеофонограммы
	109
	
	

	МЧД
	110
	
	

	
	
	
	

	Микроформы на правах подлинников (кадров)
	111
	
	

	
	
	
	

	Док-ты л/п не внесенные в описи (док-тов)
	103
	
	


2. Состав и объем страхового фонда копий архивных документов

	Показатели
	Код
	Количество ед.хр.
	Объем страхового фонда

	
	строки
	скопированных для страхового фонда
	имеющих фонд пользования
	Кол-во кадров негатива
	Кол-во ед.хр. страхового фонда

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	Документы на бум. основе. Всего:
	201
	
	
	
	

	в т.ч.:

Управленческая документация
	202
	
	
	
	

	Док-ты личного происхождения
	203
	
	
	
	

	НТД
	204
	
	
	
	

	Документы по л/с
	205
	
	
	
	

	Кинодокументы
	206
	
	
	
	

	Фотодокументы
	207
	
	
	
	

	Фонодокументы
	208
	
	
	
	

	Видео-фонограммы
	209
	
	
	
	

	МЧД
	210
	
	
	
	

	Микроформы на правах подлинников
	211
	
	
	
	

	Итого:
	212
	
	
	
	


3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам

3.1. Описи, каталоги, базы данных

	Показатели
	Код

строки
	Кол-во описей (книг учета и описания)
	Закаталогизированно
	Создано баз

	
	
	
	Кол-во

фондов
	Кол-во

ед.хр.

________ед.уч.
	Кол-во составленных карточек
	данных о составе и содержании документов

	
	
	Всего
	из них в полном комплекте
	
	
	Всего
	из них включенных в каталоги
	Кол-во БД
	Информ.объем    (в МБайт)

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Док-тов на бум. основе. Всего: 
	301
	359
	359
	1
	1163
	4732
	4732
	1
	33

	в т. ч.: 

Управленческая документация
	302
	180
	180
	1
	1163
	4732
	4732
	1
	33

	Док-ты личного происхождения
	303
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	НТД
	304
	
	
	
	
	
	
	
	

	Док-ты по л/с
	305
	177
	177
	
	
	
	
	
	

	Кинодокументы
	306
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	307
	1
	1
	
	972
	972
	
	
	

	Фонодокументы
	308
	
	
	
	
	
	
	
	

	Видеофоно-граммы
	309
	
	
	
	
	
	
	
	

	МЧД
	310
	
	
	
	
	
	
	
	

	Микроформы на правах подлинников
	311
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	312
	360
	360
	1
	2135
	5704
	5744
	1
	33

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	3.2. Справочно-информационные издания:
	
	5. Условия хранения документов

	Показатели
	Код строки
	Количество
	
	Показатели
	Код строки
	Количество

	А
	Б
	1
	
	А
	Б
	1

	Изданные справочники. 

Всего:
	314
	
	
	Зданий (помещения) архива. Всего:


	501
	1

	в т.ч.:

Путеводители, краткие справочники по фондам
	315
	
	
	в т.ч.: специальные
	502
	0

	Других типов
	316
	
	
	приспособленные
	503
	1

	По административно-территориальному делению
	317
	
	
	Протяженность стелажных полок

(в пог. м). Всего:
	504
	735

	По истории учреждений
	318
	
	
	в т.ч. металлических
	505
	735

	
	
	
	
	деревянных
	506
	-

	4. Состав и объем научно-справочной библиотеки
	
	
	
	смешанных
	507
	-

	Показатели
	Код строки
	Количество
	
	Степень загруженности (в %)
	508
	93

	А
	Б
	1
	
	Оснащенность зданий сигнализацией (в %): охранная
	509
	100

	Книги и брошюры
	401
	174
	
	пожарная
	510
	100

	Газеты
	402
	-
	
	Закартонировано ед. хр.
	511
	39343

	Журналы
	403
	151
	
	
	
	

	Др. виды печатной продукции
	404
	34
	
	
	
	


Директор МКУ

«Архив Выселковского района»

МО Выселковский район






О.В. Ломачева

2018 года
ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к паспорту МКУ «Архив Выселковского района»

муниципального образования Выселковский район

на 1 января 2019 года

1.Состав и объем архивных документов.

Строка 102. Управленческая документация

Количество фондов

Графа 1.на 01.01.2018 года числилось 160 фондов.
За 2018 год количество фондов увеличилось на 1 фонд в результате приема от организаций.
Итого на 01.01.2019 года числится 161 фонд.
Количество ед.хр.

Графы 2- 3 на 01.01.2018 года числилось 26388 ед.хр., из них внесенных в описи 26388 ед.хр.

За 2018 год количество ед.хр. увеличилось на 937 ед. хр., в результате приема от организаций.
Итого на 01.01.2019 года числится 27325 ед. хр., внесенных в описи 27325 ед. хр
Учтенных особо ценных документов

Графа 6. На 01.01.2018 было учтено 1598 ед.хр. особо ценных документов

За 2018 количество особо ценных документов не изменилось

Итого на 01.01.2019 учтено 1598 ед.хр. особо ценных документов

Строка 103. Документы личного происхождения

Количество фондов. 

Графа 1. На 01.01.2018 числилось 0 фондов. 

За 2018 количество фондов увеличилось на 1 в результате сформировавшейся коллекции документов.

Итого на 01.01.2019 числится 1 фонд.

Количество ед. хр.

Графы 2–3. На 01.01.2018 числилось 0 ед. хр.
За 2018 количество ед. хр. увеличилось на 24 ед. хр. в результате сформировавшейся коллекции документов.

Итого на 01.01.2019 числится 24 ед. хр., внесенных в описи.

Строка 105. Документы по личному составу

Количество фондов

Графа 1. На 01.01.2018 года числилось 163 фондов.
За 2018 год количество фондов увеличилось на 4 в результате приема документов от организаций.
Итого: на 01.01.2019 года числится 167 фонда.
Количество ед. хр.
Графы 2-3. На 01.01.2018 года числилось 16443 ед.хр., внесенных в описи.
За 2018 год количество документов увеличилось на 108 ед.хр. в результате приема от организаций.
Итого на 01.01.2019 года числится 16551 ед. хр. Все ед.хр. внесены в опись.
Строка 107. Фотодокументы

Графы 2- 3. На 01.01.2018 года числилось 972 ед. хр., внесенных в описи
За 2018 год количество ед.хр. в результате приема на хранение увеличилось на 40 ед. хр.

Итого: на 01.01.2019 года числится 1012 ед. хр., внесенных в описи
2. Состав и объем страхового фонда копий архивных документов

Строка 202. Управленческая документация

Страховой фонд не создается.

3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам

Строка 302. Управленческая документация

Графы 1-2. На 01.01.2018 года числилось 179 описей в полном комплекте.

За 2018 год количество описей увеличилось на 1 в результате поступления фондов.
Итого: на 01.01.2019 года числится 180 описи в полном комплекте.

Графы 3- 6.
За 2018 год каталогизация архивных документов управленческой документации не производилась.

На 01.01.2019 года закаталогизирован 1 фонд,  1163 ед. хр.,  составлено 4732 карточки, включенных в каталог.
Ведение автоматизированного НСА

Графы 7- 8. На 01.01.2018 насчитывалась 1 БД о составе и содержании документов с информационным объемом 31 Мб.
За 2018 год введена в БД информация в объеме 2 Мб.
Итого на 01.01.2019 создана 1 БД о составе и содержании документов.

Информационный объем БД составляет 33 Мб.
На 01.01.2018 в ПК «Архивный фонд» было внесено 323 фондов, 352 описи, 42831 ед.хр. Информационный объем 11,7 Мб

В 2018 году в ПК «Архивный фонд» БД внесено 6 фонда, 7 описи, 1069 ед.хр., в объеме 11,7 Мб.
Итого на 01.01.2019 в ПК «Архивный фонд» внесено 329 фонда, 359 описей, 43900 ед. хр. Информационный объем ПК «Архивный фонд» составляет 11,7 Мб.

Строка 303. Документы личного происхождения
Графы 1-2. На 01.01.2018 числилось 0 описей.
За 2018  год количество описей увеличилось на 2 в результате сформировавшейся коллекции документов.

Итого на 01.01.2019 числится 2 опись в полном комплекте.

Строка 305. Документы по личному составу

Графы 1-2. На 01.01.2018 года числилось 173 описей в полном комплекте.

За 2018 год количество описей увеличилось на 4 в результате приема от организаций.
Итого на 01.01.2019 числится 177 описей в полном комплекте.
Строка 307. Фотодокументы

Графы 1- 2. За 2018 год изменений не произошло.
На 01.01.2019 числится 1 опись в полном комплекте.

Графы 4- 6, На 01.01.2018 было разработано для каталога 972 ед.хр., составлено 972 карточек, включенных в каталог.
За 2018 год карточки для каталога не разрабатывались.
Итого на 01.01.2019 разработано 972 ед.хр. составлено 972 карточки.

Все карточки внесены в каталог.

4. Состав и объем научно-справочной библиотеки
На 01.01.2018 года числилось:

книги и брошюры - 171;
журналы - 149;
другие виды печатной продукции - 34.
За 2018 год количество поступило:
книги и брошюры – 3;
журналы - 2;
другие виды печатной продукции - 0.
Итого: на 01.01.2019 года числится:

книги и брошюры – 174;
журналы - 151;
другие виды печатной продукции – 34.
5. Условия хранения документов

Строки 501- 503, графа 1. На 01.01.2019 архив располагается в 1 здании (приспособленном).
Строки 504- 507, графа 1.
Итого на 01.01.2019 протяженность стеллажных полок составляет – 735 пог. м. (металлические).
Строка 508, графа 1. На 01.01.2019 степень загруженности составляет 93 %.

Здание архива оснащено охранной сигнализацией на 100 % и пожарной сигнализацией на 100 %.

Строка 511, графа 1. На 01.01.2018 было закартонированно 36295 ед.хр.

За 2018 год количество закартонированных дел увеличилось на 3048 ед.хр.

Итого на 01.01.2019 закартонированно 39343 ед.хр.
Директор МКУ 
«Архив Выселковского района»

МО Выселковский район





          О.В. Ломачева
05.12.2018 года

