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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУПСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     03.04.2014г.                                                                               № 27                      
станица Крупская

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (пересадку), обрезку  зеленых насаждений на территории Крупского  сельского поселения Выселковского района» 

              Рассмотрев  представление  прокуратуры Выселковского района  от 01.11.2013г. № 7-13-2013, в целях устранения выявленных нарушений законодательства, постановляю:        
            1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (пересадку), обрезку  зеленых насаждений на территории  Крупского сельского поселения Выселковского района» (приложение).

2. Настоящее постановление обнародовать.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление от 01.03.2011 №20 «Об утверждении Административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» Крупского сельского поселения Выселковского района, постановление от 19.04.2011  № 58  « О внесении изменений в постановление администрации Крупского сельского поселения Выселковского района от 01 марта 2011г. №20 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» Крупского сельского поселения  Выселковского района   считать утратившими  силу.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава Крупского сельского поселения

Выселковского района                                                                         Т.В.Зелюкина

                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                                                       УТВЕРЖДЕН

                                                                                                  постановлением администрации 

                                                                                                Крупского  сельского поселения 

                                                                                                Выселковского района 

                                                                                                от ________________ № ______

Административный  регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на вырубку (пересадку), обрезку  зеленых насаждений на территории Крупского  сельского поселения Выселковского района» 

1. Общие положения

             1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (пересадку), обрезку зеленых насаждений  на территории Крупского   сельского поселения  Выселковского района» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной муниципальной услуги, определяет сроки и порядок оказания муниципальной услуги.

             2. В настоящем Регламенте используются следующие наиболее распространенные термины:

             зеленые насаждения - древесно-кустарниковая и травянистая растительность естественного и искусственного  происхождения (включая леса, парки, скверы, сады, газоны, цветники, а также отдельно стоящие деревья и кустарники), выполняющая  средообразующие,  рекреационные, санитарно – гигиенические, экологические и эстетические функции;

             дерево -  многолетнее растение с четко выраженным  стволом,  несущими  боковыми ветвями и верхушечным побегом;

             кустарник - многолетнее растение, ветвящееся у самой поверхности почвы (в отличие от деревьев) и не имеющее во взрослом состоянии главного ствола;
              порубочный билет -  разрешительный документ, выданный уполномоченным органом  местного самоуправления, дающий право на выполнение работ по вырубке, санитарной  и формовочной  обрезке зеленых насаждений  или по их уничтожению. 

2.  Стандарт  предоставления  муниципальной услуги

     1. Муниципальная  услуга по выдаче разрешений на вырубку (пересадку), обрезку зеленых насаждений   на территории Крупского  сельского поселения Выселковского района (далее – Муниципальная услуга) предоставляется  на платной основе  за счет средств заявителя.

             Администрация  поселения в течение десяти рабочих дней со дня подачи заявления производит расчет размера платы, в соответствии с актом обследования по установленной форме, а также после внесения платы заявителю порубочный билет в течение трех дней. Администрация поселения ведет учет оформленных порубочных билетов.
  Информация  о порядке   предоставления Муниципальной услуги выдается: 

   - непосредственно в Администрации;

   - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

   - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

             2.   Конечным результатом  предоставления Муниципальной услуги является выдача порубочного билета или отказ в выдаче  порубочного билета.

             3.Нормативно – правовые акты, регламентирующие  предоставление услуги:

               - Лесной кодекс Российской Федерации;

       - Федеральный закон от 10 января 2002года  № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

              -  Федеральный закон от 6  октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

              - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210 –ФЗ «Об организации  предоставления государственных и  муниципальных услуг»;

               - Закон Краснодарского края  от 16 апреля 2013 года «Об охране  зеленых насаждений в Краснодарском крае»;

     - Устав Крупского сельского поселения  Выселковского района. 
              4. Сроки ожидания при предоставлении  Муниципальной услуги:

   Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

   Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

  Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня приема заявления.

   5.  Сведения о месте нахождения Администрации, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах   для направления обращений: Администрация  Крупского сельского поселения Выселковского района, 353136 Выселковский район, станица Крупская, ул. Ленина, 52-а; тел\факс: 8(86157) 35-5-60.

  График работы органа муниципального контроля: с 8-00 час. до 16-00 час.
   Перерыв на обед с 12-00 час до 13-00 час, выходной: суббота, воскресенье.

  Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: krup-admin@mail.ru 

 - в Интернете на сайте Администрации: krup-admin@mail.ru  
 6.  На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

 - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

 - текст Административного регламента с приложениями (извлечения);

 - блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

 - перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

 - образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

 - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

 - основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
           7.   Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанном в пункте 5 настоящего Регламента.
          а) Рабочее место Специалиста, осуществляющего рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).
          б)  Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
           в) Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

         г) В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

 8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист  администрации  Крупского  сельского поселения  Выселковского района (далее - специалист Администрации) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

 9. При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 10. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистом:

 - о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

 - об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

 - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

3.Перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги

             1. Для получения разрешения на вырубку зеленых насаждений  (порубочного билета) заявитель подает заявление на имя главы Крупского сельского поселения  Выселковского района с указанием количества насаждений, намечаемых к вырубке, и причин вырубки (приложение №1). 

             К заявлению прилагаются следующие документы:
             1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

             2) схема участка, а также  перечетная ведомость по установленной форме (приложение № 2);

             3) градостроительный план (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;
            4)  информация о  сроке выполнения работ;

            5) банковские  реквизиты заявителя.

              2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:
            - непредставление документов, указанных в п. 1 или представление ненадлежащим образом оформленных документов;
           - несоответствие предоставленных документов и сведений о зеленых насаждениях результатам натурного обследования;
           - не поступление в бюджет Крупского сельского поселения  Выселковского района денежных средств в размере утвержденной компенсационной стоимости зеленых насаждений;

           - выдача разрешения будет противоречить действующему законодательству.

             3. Основаниями  для отказа  в выдаче  порубочного билета служат:

             1)  неполный состав сведений в заявлении  и представленных  документах;
             2)  наличие недостоверных данных  в представленных документах;

            3) особый статус  зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке (уничтожению);

            а)  объекты растительного мира, занесенные в Красную  книгу Российской Федерации  и (или)  Красную книгу Краснодарского края, произрастающие  в естественных  условиях;

           б)  памятники  историко- культурного наследия;

           в) деревья, кустарники, лианы, имеющие  историческую и  эстетическую  ценность как неотъемлемые элементы ландшафта. 
            4. Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ. Если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, субъект хозяйственной и иной деятельности освобождается от обязанности платы.

            5. Не требуется разрешение на проведение обрезки деревьев и кустарников, расположенных на  земельных участках, отнесенных к территориальным зонам сельскохозяйственного   использования, зонам специального назначения, зонам военных объектов, а также  находящихся в собственности физических лиц и предоставленных для следующих видов использования: огородничество, садоводство, ведение личного подсобного хозяйства, дачное и индивидуальное жилищное строительство.
             6. Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа.  

4. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги
  1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

  2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

 3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

 4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

 5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 
5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
  1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистом Администрации, предоставляющим Муниципальную услугу. 

  2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

  - перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

 - источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

 - времени приема и выдачи документов;

 - сроков предоставления Муниципальной услуги;

 - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых  в ходе предоставления  муниципальной 

услуги.

 3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.   В случае личного обращения заявителя специалист Администрации, устанавливает предмет обращения, проверяет наличие и достаточность документов,  правильность составления заявления и устанавливает наличие оснований для отказа в приеме заявления.
 В случае направления документов по почте или в электронном виде специалист, уполномоченный на делопроизводство, в соответствии с Регламентом рассмотрения обращений граждан в администрации Крупского сельского поселения  Выселковского района принимает, при необходимости распечатывает, обрабатывает, регистрирует и передает полученные документы в порядке делопроизводства на визирование главе сельского поселения. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
            4. При наличии оснований, предусмотренных  п. 2.  административного регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений   объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 7 минут.


6. Административные процедуры

  1.  Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги  юридическим и физическим лицам, является подача лицом, заинтересованным в получении разрешения, заявления с приложением необходимых документов.

 2. Прием документов осуществляется еженедельно в приёмное время.

 3. Документы, необходимые для принятия соответствующего решения для выдачи разрешения представляются в подлинниках. В случае представления копий документов, они должны быть нотариально заверены. При предоставлении ксерокопий документов обязательно предоставляются подлинные для обозрения и сверки. После принятия соответствующего решения представленный пакет документов передаётся и хранится в архиве администрации Крупского сельского поселения Выселковского района.

 4. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление в порядке делопроизводства на визирование главе сельского поселения.  Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой сельского поселения заявления для рассмотрения.
Глава сельского поселения рассматривает поступившее заявление и направляет его уполномоченному специалисту. При рассмотрении вопросов о выдаче разрешения на вырубку, обрезку  деревьев и кустарников и разрешения на снятие травяного покрытия специалист, назначенный на производство по заявлению, проводит проверку предоставленных сведений и документов и натурное обследование участка с зелеными насаждениями и газонов с привлечением (при необходимости) представителей предприятий и учреждений сельского поселения и составляет акт обследования, содержащий заключение о возможности вырубки или снятия травяного покрова. 

              5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, назначенный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа - письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа (далее - письмо об отказе) и передает его в порядке делопроизводства главе сельского поселения.  Глава сельского поселения подписывает письмо об отказе и передает  его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на делопроизводство. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день. Специалист, уполномоченный на делопроизводство, направляет заявителю письмо об отказе в  трехдневный срок с указанием причин отказа, второй экземпляр письма приобщает к заявлению; при наличии контактного номера телефона заявителя уведомляет его по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги; при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию письма об отказе.
 
  
7. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

   1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется  Главой  .

   2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

   Контроль за полнотой и качеством исполнения  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  Специалист Администрации, уполномоченный на прием заявлении, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению несет персональную ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента.

   Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий) администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, а также должностных лиц либо муниципальных служащих администрации Крупского сельского поселения Выселковского района

  1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, а также должностных лиц либо муниципальных служащих администрации Крупского сельского поселения Выселковского района при предоставлении муниципальных услуг

 1.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, а также должностных лиц либо муниципальных служащих администрации Крупского сельского поселения Выселковского района при предоставлении муниципальных услуг определен Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

Общими требованиями к порядку подачи и рассмотрения жалобы являются:

2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Крупского сельского поселения Выселковского района. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крупского сельского поселения Выселковского района;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крупского сельского поселения Выселковского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

2.4. Жалоба, поступившая в администрацию Крупского сельского поселения Выселковского района, подлежит рассмотрению главой поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крупского сельского поселения Выселковского района, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Крупского сельского поселения Выселковского района, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Крупского сельского поселения Выселковского района, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 2.4. статьи 2. раздела 8, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава поселения в соответствии с частью 2.1. статьи 2. раздела 8, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры Выселковского района.

3. Порядок рассмотрения отдельных обращений граждан 

3.1.Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным Законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Глава Крупского сельского поселения 

Выселковского района







 Т.В.Зелюкина 

                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                к административному регламенту

                                                   по предоставлению муниципальной

                                                           услуги «Выдача разрешений на вырубку

  (пересадку), обрезку  зеленых насаждений,

                                                           снятие травяного покрова на территории

                                             Крупского  сельского поселения

                              Выселковского района»

                                                                              Главе Крупского  сельского поселения

                                      Т.В.Зелюкиной 
                                                                                   от ________________________________   
                                                                               (наименование организации или ФИО, 
                                                                                 __________________________________
                                                           адрес, контактный телефон


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений


           Прошу вас выдать разрешение на вырубку (указать количество) деревьев, (указать количество)  кустарников на земельном участке, находящемся
________________________________________________________________________________ 
(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок)
____________________________________________________________________ 
и расположенном на землях ____________________________________________________________________ 
(указать населенный пункт)
для_________________________________________________________________ 
(указать причину вырубки)
 

Приложение:
1. 1.Схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.
2. 2.Заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.
3. 3.Перечетная ведомость деревьев и кустарников.
4. 4.*Утвержденная документация по планировке территории (распоряжение об утверждении проекта планировки территории, градостроительный план земельного участка)  и/или проектная документация (разрешение на строительство).
* Документация, прикладываемая к заявлению в случае вырубки при реализации градостроительной деятельности.

 
Заявитель _____________________                                                                                        _____________                                                                                                                                               (Подпись)  

«____»_________________20___г.
  

                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                к административному регламенту

                                                    по предоставлению муниципальной

                                                            услуги «Выдача разрешений на вырубку

(пересадку), обрезку  зеленых насаждений,

                                                            снятие травяного покрова на территории

                                              Крупского  сельского поселения

                               Выселковского района»

                                                                      Главе Крупского  сельского поселения

                                                                                        Т.В.Зелюкиной 
                                                                                       от ________________________________   
                                                                                       (наименование организации или ФИО, 
                                                                                        __________________________________
                                                                                       адрес, контактный телефон 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на обрезку зеленых насаждений
 


Прошу вас выдать разрешение на обрезку  ___________________________________________
(указать наименование деревьев и кустарников), (указать количество) деревьев, кустарников, ____________________________________________________-(указать возраст и состояние деревьев и кустарников), (указать цель обрезки), (указать планируемый вид обрезки) на земельном участке, находящемся 
________________________________________________________________________________ 
(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок)

________________________________________________________________________________ 
и расположенном на землях _______________________________________________________

                                                               (указать населенный пункт)

Приложение:
1. 1.Схема участка (в масштабе 1: 500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих обрезке.
2. 2.Заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

 
Заявитель _____________________                                        ______________________             

                                                                                                               (Подпись)


«____»_________________20___г.
 

  
                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                 к административному регламенту

                                                    по предоставлению муниципальной

                                                            услуги «Выдача разрешений на вырубку

(пересадку), обрезку  зеленых насаждений,

                                                            снятие травяного покрова на территории

                                              Крупского  сельского поселения

                               Выселковского района»

                                                                    Главе Крупского  сельского поселения

                                                                                       Т.В.Зелюкиной 
                                                                                       от ________________________________   
                                                                                       (наименование организации или ФИО, 
                                                                                        __________________________________
                                                                                       адрес, контактный телефон 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на снятие травяного покрова


              Прошу вас выдать разрешение на ____________________________________________________________________

              (указать площадь планируемого к снятию травяного покрова), 

____________________________________________________________________
(указать вид травяного покрова), (указать цель снятия травяного покрова) на земельном участке, находящемся
 ____________________________________________________________________
(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок) и расположенном на землях
 ____________________________________________________________________                                           (указать населенный пункт)


 Приложение:
1. 1.Схема участка (в масштабе 1: 500) до ближайших строений или других ориентиров с обозначением травяного покрова, подлежащего снятию.
2. 2.Заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

  
Заявитель _____________________                                         ______________________        

                                                                                                                (Подпись)
«____»_________________20___г.
 


                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                               к административному регламенту

                                                  по предоставлению муниципальной

                                                           услуги «Выдача разрешений на вырубку

                                                              (пересадку), обрезку  зеленых насаждений,

                                                           снятие травяного покрова на территории

                                            Крупского  сельского поселения

                              Выселковского района»

                                                                         УТВЕРЖДАЮ

                                                               Глава Крупского  сельского 

                                                                         поселения  Выселковского района

                                                                            _______________ Т.В.Зелюкина 

                                                       М.П.


ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ


деревьев и кустарников, расположенных по адресу:________________________

____________________________________________________________________
                    (указывается месторасположение зеленых насаждений)

для_________________________________________________________________ ____________________________________________________________________
(указывается заявитель: для юридического лица - наименование, для физического лица - ф.и.о)

 
 

	№ п/п
	Наименование породы, количество, шт 
	  Диаметр,  см
	Характеристика состояния зеленых насаждений
	  Примечание




 
Составил_______________________________________________________ (должность, ф.и.о., подпись)


Проверил_______________________________________________________ (должность, ф.и.о., подпись)


 
Дата _______________

                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                                                к административному регламенту

                                                   по предоставлению муниципальной

                                                           услуги «Выдача разрешений на вырубку

(пересадку), обрезку  зеленых насаждений,

                                                            снятие травяного покрова на территории

                                             Крупского  сельского поселения

                               Выселковского района»

	0
	0
	0
	_
	_
	_


ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ

N ______ от "____" __________ 20__ года

Кому _______________________________________________________________

                        (наименование застройщика, собственника, арендатора,     

                                 пользователя, почтовый индекс и адрес)

____________________________________________________________________ 

                                 (фамилия, имя, отчество - для граждан, 

                       полное наименование организации - для юридических лиц)

____________________________________________________________________

Настоящим разрешается производить работы

____________________________________________________________________

 (наименование работ)

на земельном участке, расположенном:

____________________________________________________________________

Основание выдачи порубочного билета: акт обследования зеленых насаждений от "___" __________ 20__ года, с приложением подеревной съемки и перечетной ведомости.

Оплата компенсационной стоимости___________________________________

(расчет компенсационной стоимости от "____" ________ 20__ г.)

В соответствии с подеревной съемкой и перечетной ведомостью разрешается:

вырубить деревьев (кустарников), шт _______________________________

сохранить деревьев (кустарников), шт________________________________ 

Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений сообщить в администрацию

____________________________________________________________________

 (наименование поселения, городского округа)

не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до назначенного срока.

Срок действия порубочного билета ______________________________________

Неотъемлемой составной частью порубочного билета являются копии перечетной ведомости и подеревной съемки, заверенные в установленном порядке. 

Согласовано

Должностное лицо администрации  

_____________________________________

(должность, ф.и.о.)

__________________

М.П.

Порубочный билет получил

____________________________________

(должность, организация, ф.и.о.,

____________________________________

            подпись, телефон)

____________________________________________________________________ 

Порубочный билет закрыт на основании акта освидетельствования места вырубки (сноса) зеленых насаждений N __ от "_____" ___________ 20__года

_________________________________

_________________________________

