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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.05.2015г.                                                                            № 221
Об утверждении административного регламента по
 предоставлению Муниципальной услуги «Заключение
 соглашения о перераспределении земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности»


В целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (прилагается).

          2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района по финансовым  и производственным вопросам            Т.В. Миронову.                              

3.Разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном  сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

 4.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Выселковского 

сельского поселения 

Выселковского района
       М.И. Хлыстун
                                      ПРИЛОЖЕНИЕ
                      УТВЕРЖДЕН

                 постановлением администрации


Выселковского сельского поселения
                                 Выселковского района
от 08.05.2015г. № 221
Административный регламент

по предоставлению Муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности»
Административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления муниципального имущества и земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления Муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Муниципальная услуга).
I. Общие положения

1. Описание заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги.
Заявителями в получении Муниципальной услуги могут быть физические  и юридические лица (далее - Заявитель).

2. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.
Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить в муниципальном казенном учреждении Выселковского сельского поселения Выселковского района «Муниципальное имущество» (далее – Учреждение).

Адрес местонахождения Учреждения: 353100, ст. Выселки, ул.Ленина, 39
График (режим) работы Учреждения:

Понедельник-пятница с 08:00 до 16:12 часов;
Неприемный день-четверг;

Перерыв на обед: 12:00 до 13:00;

Выходные дни: суббота, воскресенье;

Телефон: 8 (86157) 73-0-62;
Адрес электронной почты: mymu_viselki@rambler.ru, admvsp@mail.ru;

Официальный сайт: www.viselki.org.

Информация о порядке и процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам путем официальной переписки с Заявителем.

3. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги.

Информирование Заявителей о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами в Учреждении при личном обращении с Заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о сроках предоставления Муниципальной услуги Заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в Заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время, с момента приема документов, Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения специалиста в Учреждении.

Для получения сведений о ходе рассмотрения Заявления на предоставление Муниципальной услуги, Заявителем при обращении к специалисту Учреждения в МФЦ указываются дата и номер учетной записи. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится рассмотрение его Заявления по исполнению Муниципальной услуги. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, извещение об отказе направляется Заявителю письмом по адресу, указанном в Заявлении, в течение 2 рабочих дней после принятия решения с указанием оснований такого отказа.

Информация о сроке завершения предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем непосредственно у специалиста в Учреждении или по телефону в любой день после подачи документов.

II Стандарт предоставления Муниципальной услуги.

4.Наименование Муниципальной услуги.

Наименование Муниципальной услуги - «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

5.Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» предоставляет администрация Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее – Администрация) в лице Учреждения, во взаимодействии с органами местного самоуправления, иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения Муниципальной услуги, а так же с МФЦ, уполномоченным на организацию предоставления муниципальных услуг в Выселковском сельском поселении Выселковского района.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

6.Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления Муниципальной услуги является Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности или отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения Заявителем:

- постановления об утверждении схемы расположения земельного участка;

-согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности в соответствии с утверждённым проектом межевания территории;

- решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

7.Срок предоставления Муниципальной услуги.

Максимально допустимый срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 дней. 

8.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

-Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

-Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001).

9.Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Перечень документов указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

10.Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

11.Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту (с учётом п. 10 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

12.Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

-заявление подано в случаях, не предусмотренных п. 1 ст. 39.28 Земельного кодекса РФ;

- не предоставлено согласие в письменной форме лиц, указанных в п. 4 ст. 11.2 Земельного кодекса РФ;

-на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен п. 3 ст.39.36 Земельного кодекса РФ и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

-образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с п. 19 ст. 39.11 Земельного  кодекса РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

-образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или Муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

-образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных ст. 11.9 Земельного кодекса РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 39.28 Земельного кодекса РФ;

-границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению;

-имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пп. 16 ст. 11.10 Земельного  кодекса РФ;

-приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

-земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;
-обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

13.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.
Для предоставления Муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

-по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

-по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписки из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ. 

14.Порядок взимания платы за предоставление Муниципальной услуги.
Услуга предоставляется бесплатно. 

15.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.

За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, взимается плата согласно действующего законодательства:

Оплата взимается в случае обращения Заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган.

16.Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

17.Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.

Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

18.Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.

Помещения для предоставления Муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления Муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления Муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления Муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

19.Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания Муниципальной услуги являются:

удовлетворенность Заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам Муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления Муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой Заявителям информации о ходе предоставления Муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке предоставления Муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов Заявителю осуществляет специалист в Учреждении. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

20.Время приёма Заявителей.

Часы приема Заявителей специалистом в Учреждении:

Понедельник-пятница с 08:00 до 16:12 часов; 
Обеденный перерыв с 12:00 до 16:12 часов;
Выходные дни - суббота, воскресенье.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их
выполнения,  в том числе особенности выполнения         административных процедур в электронной форме
21.Лицо, заинтересованное в получении разрешения, обращается с заявлением о перераспределении земельных участков (приложение № 3 к Административному регламенту). 

22.К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 9 Административного регламента.

23.Специалист в Учреждении в течение 30 дней с момента получения заявления подготавливают постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, письмо о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утверждённым проектом межевания территории или земельного участка или постановление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

24.Специалист в Учреждении в течение 3 рабочих дней с момента осуществления указанных в п. 23 настоящего Административного регламента действий направляют документы Заявителю заказным письмом.

25.Блок-схема предоставления Муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного регламента.

IV.Формы контроля за исполнением Административного регламента.

26.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется Главой Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее - Глава).

27.Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

28.Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

29.В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

30.Проверка соответствия полноты и качества предоставления Муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги

При принятии такого решения в адрес Заявителя готовится соответствующее письмо в 2-х экземплярах с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, (один выдается Заявителю, второй хранится в архиве Учреждения), предоставляющего Муниципальную услугу.

При наличии оснований для предоставления Муниципальной услуги Учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу, обеспечивает получение сведений из адресного реестра Выселковского сельского поселения Выселковского района о присвоении (подтверждении) адреса земельному участку или объекту недвижимости либо присвоение нового административного адреса земельному участку.

После получения сведений из адресного реестра Выселковского сельского поселения Выселковского района или присвоения адреса земельному участку специалист в Учреждении, предоставляющего Муниципальную услугу, готовит проект постановления администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее - проект постановления) об утверждении схемы размещения земельного участка.

В случае подготовки проекта постановления об утверждении схемы размещения земельного участка для целей, не связанных со строительством, работник отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района к проекту постановления приобщает публикацию сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка.

Проект постановления об утверждении схемы размещения земельного участка подписывается главой Выселковского сельского поселения Выселковского района и передается в структурные подразделения администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района для согласования.

Согласование (подписание) проекта постановления об утверждении схемы размещения земельного участка осуществляется:

-начальником общего отдела администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района - 2 дня;

-заместителем главы Выселковского сельского поселения Выселковского района - 2 дня;

-юрисконсультом администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района - 2 дня;

-главой Выселковского сельского поселения Выселковского района или уполномоченным им лицом - 2 дня;

-регистрация постановления об утверждении схемы размещения земельного участка общим отделом администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района и передача его в Учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации,
а также его должностных лиц.

31.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

32.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2)нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3)требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Выселковского сельского поселения Выселковского района для предоставления Муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Выселковского сельского поселения Выселковского района, у Заявителя для предоставления Муниципальной услуги;

5)отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Выселковского сельского поселения Выселковского района; 

6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Выселковского сельского поселения Выселковского района;
7)отказ должностного лица администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

33.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

34.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Выселковского сельского поселения Выселковского района (в его отсутствие - должностному лицу, исполняющему обязанности главы Выселковского сельского поселения Выселковского района).

35.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
36.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) сотрудников администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района, либо должностного лица;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района или специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной услуги).
Жалоба в письменной форме может быть также подана (направлена): 

- по почте - на адрес администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района; 

- по средствам факсимильной связи - по телефону 8(86157) 7-55-86.

В электронном виде Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
При подаче жалобы в электронном виде жалоба и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

37.Жалоба рассматривается администрацией Выселковского сельского поселения Выселковского района в соответствии с порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района, ее должностных лиц либо муниципальных служащих.

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с порядком рассмотрения жалоб администрацией Выселковского сельского поселения Выселковского района. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

38.Сроки рассмотрения жалоб.

Жалоба подлежит рассмотрению должностными лицами администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 (пятнадцати рабочих дней) со дня ее регистрации в администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района. 

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

39. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

40. Результат рассмотрения жалобы.

41.По результатам рассмотрения жалобы администрация Выселковского сельского поселения Выселковского района, принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Выселковского сельского поселения Выселковского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления документах, возврата заявителю денежных средств,  взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Краснодарского края, правовыми актами Выселковского сельского поселения Выселковского района, а также в иных формах.

При удовлетворении жалобы заявителю выдается результат Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.

42.Администрация Выселковского сельского поселения Выселковского района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

а)наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б)подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии с настоящим регламентом;

в)наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

43.Администрация Выселковского сельского поселения Выселковского района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а)наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б)отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

44.Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

45.Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

46.Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявители имеют право обратиться в администрацию Выселковского сельского поселения Выселковского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

47.Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

48.Заявитель может получить информацию о порядке подачи и рассмотрения жалоб в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в администрацию Выселковского сельского поселения Выселковского района; в устной форме при личном обращении (или по телефонам) – в отраслевом органе администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу, либо многофункциональном центре. 

49.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заместитель главы администрации

Выселковского сельского поселения 

Выселковского района по финансовым 

и производственным вопросам                                                        Т.В.Миронова

                                                  Приложение № 1

                                                           к Административному регламенту


по предоставлению 
                                                         муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания) – оригинал

	7.
	Проект межевания (в случаях, предусмотренных ст. 11.3 Земельного кодекса РФ)  - оригинал

	8.
	Правоустанавливающие или правоподтверждающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю – копия при предъявлении оригинала

	9.
	Выписка из ЕГРП на земельный участок – оригинал 


                                                                            Приложение  № 2

                                                              к Административному регламенту


по предоставлению 
                                                         Муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Кадастровый паспорт земельного участка – оригинал

	2.
	Выписка из ЕГРП на земельный участок – оригинал 

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой



Приложение № 3


к Административному регламенту


по предоставлению Муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Образец заявления
Главе Выселковского сельского поселения Выселковского района
__________________________________

(ФИО заявителя)

__________________________________

(адрес заявителя)

__________________________________

(адрес электронной почты заявителя)

__________________________________

(телефон заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о перераспределении земель и (или) земельных участков
Прошу перераспределить земельные участки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(описание участков, адреса, кадастровые номера)
 согласно ____________________________________________________________

(схемы расположения, проекта межевания)


Даю свое согласие администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района на обработку моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.


К заявлению прилагаются следующие документы:
	           1)Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом (копия) (на___л);

	           2)Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) (подлинник) (на___л);

	          3)Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (копия) (на___л);

	           4)Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица (копия) (на___л);

	           5)Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания) (подлинник) (на___л);

	           6)Проект межевания (в случаях, предусмотренных ст. 11.3 Земельного кодекса РФ) (подлинник) (на___л);

	           7)Правоустанавливающие или правоподтверждающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю (копия) (на___л);

	           8)Выписка из ЕГРП на земельный участок (подлинник) (на___л). 


__________________

_________________


(дата, время)

(подпись)
Заместитель главы администрации

Выселковского сельского поселения 

Выселковского района по финансовым 

и производственным вопросам 
Т.В. Миронова

Приложение № 4


к Административному регламенту

по предоставлению Муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Блок-схема







                                                                       




Заместитель главы администрации

Выселковского сельского поселения 

Выселковского района по финансовым 

и производственным вопросам                                                        Т.В.Миронова

Заявление о перераспределении  





НАЧАЛО





Администрация, Учреждение





Рассмотрение заявления





КОНЕЦ





Подготовка постановления об утверждении схемы или согласия





Подготовка постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении











