                                                                                                                                                                                       Приложение №___
к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  муниципального образования
Выселковский район
____________________ С.И.Фирстков
« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ А.Г. Малов

« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

· администрация муниципального образования Выселковский район (отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам), МФЦ
II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
III Правовые основания для предоставления услуги:

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  
· Гражданским кодексом Российской Федерации; 

· Уставом муниципального образования Выселковский район;
·  Решением Совета муниципального образования Выселковский район от 25 мая 2009 года № 65 § 6 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Выселковский район»;
·  постановлением Правительства РФ от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· административным регламентом предоставления  муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества,  утвержденным постановлением администрации муниципального образования Выселковский район от 14.11.2014 г № 1038.
IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· Физические лица (ФЛ);
· Юридические лица (ЮЛ);
· Индивидуальные предприниматели (ИП);

· Либо их представители  в силу  наделения их заявителями в порядке установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей.
V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	ЮЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление 
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица2
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ФМС

	3. 
	Доверенность, оформленную  в установленном законом порядке, удостоверяющую права (полномочия) представителя  физического или юридического лица, если с заявителем обращается представитель заявителя (заявителей) 2
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Нотариус,

организация


	4. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для индивидуальных предпринимателей
	· 
	-
	Вправе
	1
	-
	-
	Налоговая

	5. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	· 
	-
	Вправе
	1
	-
	-
	Налоговая


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;

· Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.

VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· заявитель не уполномочен обращаться с заявлением; 

· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа; 

· отсутствие права у заявителя на получение Муниципальной услуги; 

· предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений; 

· установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка в частную собственность; 

· представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг, тексты документов написаны неразборчиво, документы исполнены карандашом, документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать.
IХ Общий срок предоставления услуги:

не более 15 рабочих дней.
Х Результат предоставления услуги:

·  Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Выселковский район, содержащей полные сведения об объекте учета;
· выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.
ХI  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Администрацию 


	1

	2. 
	Администрация
	Принятие и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	13

	3. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ


                                      Главе муниципального образования 

             Выселковский район

    от ___________________________________

                                                        (наименование юридического лица,    ИП,  Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

                                                     адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

                                                  контактный телефон___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Просим предоставить  выписку из реестра муниципальной собственности муниципального образования Выселковский район в отношении объекта недвижимости, расположенного по адресу:

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________.
К заявлению прилагаю:

____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

«___» ____________ 20___г.

               (дата подачи заявления)

__________________ / _______________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе муниципального образования 

Выселковский район 

от Иванова Ивана Петровича                 
 (наименование юридического лица,     Ф.И.О. гражданина)

адрес заявителя: 

ст. Березанская, ул. Лермонтова, 6

контактный телефон: 77-7-77







ЗАЯВЛЕНИЕ
 

Прошу предоставить  выписку из реестра муниципальной собственности муниципального образования Выселковский район в отношении объекта недвижимости, расположенного по адресу: ст. Березанская, ул. Лермонтова, 6.
К заявлению прилагаю:

копия  паспорта гражданина РФ.

«09» декабря 2014г.

   (дата подачи заявления)

__________________ /_______________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)










